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Introduction
La création d’une chaîne dans PodEduc n’est pas accessible directement aux utilisateurs. Pour en obtenir 
une, il est nécessaire d’en faire la demande auprès des administrateurs de la plateforme.
Deux types de chaînes peuvent être créés sur demande :

— Les chaînes d’établissement scolaire (écoles, collèges, lycées)
— Les chaînes institutionnelles (services, projets, institutions)

Les chaînes institutionnelles sont mises à disposition de services de l’Éducation nationale ou d’équipes 
engagées dans un projet transversal.

D’autres types de chaînes existent également :
— Les chaînes académiques, destinées à la communication des rectorats. Les responsables de communi-

cation peuvent en faire la demande.
— Les chaînes thématiques, définies avec les DANEs et Tubes, sont identiques sur les deux services vidéo 

des Apps. Tous les utilisateurs peuvent y publier leurs vidéos.

Qu’est-ce qu’une chaîne PodEduc ?

 Une chaîne est un espace de publication qui permet de regrouper, organiser et valoriser des vidéos et 
audios autour d’un établissement, d’un service ou d’un projet.

 Elle permette la diffusion des contenus en les présentant dans un espace commun, qui peut être organisé 
par thèmes.
Une chaîne n’est pas…

—  un compte utilisateur ;
—  un espace de stockage ;
—  un dossier partagé ;
—  un moyen de déposer des vidéos sans propriétaire.

Comment fonctionne une chaîne ?
 Chaque utilisateur dépose ses propres vidéos sur son compte PodEduc.
 Selon les droits qui lui ont été attribués (propriétaire ou utilisateur), il peut ensuite associer ses vidéos à 

une chaîne.
 Une même chaîne peut ainsi regrouper des vidéos appartenant à plusieurs utilisateurs.

À retenir : Une chaîne présente des vidéos, mais elle n’en est jamais propriétaire.

 Ce tutoriel vous explique comment formuler correctement une demande de création de chaîne institu-
tionnelle.

Illustration  : accéder au menu des chaînes
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Qui doit réaliser la demande de création ?
 Pour une chaîne institutionnelle, la demande doit être faite en priorité par le ou la responsable du service 

ou le responsable du projet. Celui-ci doit s’authentifier sur PodEduc afin d’être enregistré comme propriétaire 
principal et responsable éditorial de la chaîne.
D’autres personnes peuvent être ajoutées comme copropiétaires, avec les mêmes droits d’administration.

Cas n°1 : je suis le responsable du service ou du projet

—  Je m’authentifie sur PodEduc.
—  Je fais la demande de création de la chaîne via le formulaire en ligne.

Cas n°2 : je ne suis pas le responsable du service ou du projet, mais je serai administrateur de la chaîne

—  Je m’authentifie sur PodEduc.
—  Je demande au responsable du service de s’authentifier sur PodEduc, puis de faire la demande 

de création de la chaîne via le formulaire en ligne, ou d’envoyer un mail à podeduc.apps.foad@ac-
toulouse.fr en me désignant comme administrateur.

S’authentifier sur PodEduc
L’authentification est indispensable pour identifier les utilisateurs dans l’annuaire de PodEduc et les associer 
à une chaîne.

Important : les utilisateurs doivent se connecter avec leur identifiant académique personnel. Les 
comptes fonctionnels ne peuvent pas être utilisés pour désigner un responsable éditorial.

 Pour savoir comment vous authentifier, consultez le tutoriel J’accède au service.

3



Rédiger la demande de création d’une chaîne
Cliquez sur le bouton Créer une chaîne.

Illustration  : cliquer sur créer une chaîne.

Puis sélectionnez Demander la création d’une chaîne institutionnelle.

Illustration  : demander la création d’une chaîne institutionnelle.
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Dans votre message indiquez :
— l’objet de la chaîne (service ou projet concerné)
— le nom souhaité pour la chaîne
— le nom du responsable éditorial, si vous n’êtes pas le responsable du service ou projet
— éventuellement l’URL du site web du service ou projet

Illustration  : rédiger la demande de création de chaîne.

Complétez-le captcha et cliquez sur Envoyer

Illustration  : compléter le captcha et envoyer la demande.

Assurez-vous de vous être authéntifié sur PodEduc avant d’envoyer la demande.
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Création de la chaîne
Vous recevrez un mail confirmant la création de votre chaîne ainsi que l’URL d’accès.

Illustration  : compléter le captcha et envoyer la demande.

En tant que propriétaire de la chaîne, vous disposez de tous les droits d’administration :
— ajout de copropriétaires ou d’utilisateurs autorisés à publier des contenus,
— création de thèmes,
— rédaction de la description de la chaîne,
— ajout de bannières,
 Vous pouvez soliciter un accompagnement pour la création de vignettes personnalisées pour les vidéos, 

ou pour la mise en forme de la chaîne.

Consultez le tutoriel J’administre ma chaîne pour découvrir toutes les fonctionnalités disponibles.
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