MINISTERE
DE LEDUCATION
NATIONALE

Liberté
Egalité
Fraternité

C

Je découvre le tableau de bord

02-10-2025

ETN

nnnnnnnnnnn t de Travail
N umérique d e l'Agent

@



Sommaire

Accéder au tableaude bord . . . .. e e
Afficher les vid€os . . . . . . . . e e e
Modegrille . . . . . . .
Mode liste . . . . . . e
Trier les VidE€OS . . . . . . . e e



Dans le tableau de bord, vous retrouvez toutes les vidéos dont vous étes propriétaire ou copropriétaire. Vous
pouvez les afficher en mode grille ou en mode liste, les trier et les organiser.

Ce tutoriel présente les différentes zones du tableau de bord et les options d’affichage des vidéos. Pour
I'utilisation des actions multiples et I'organisation en catégories, veuillez consulter les tutoriels dédiés.

Accéder au tableau de bord

Cliquez sur le bouton « Tableau de bord », situé en haut a droite des pages, a co6té de votre profil.
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Illustration : bouton d’accés au tableau de bord.

Vous pouvez aussi y accéder depuis le menu de votre profil : cliquez sur votre image ou vos initiales, puis sur
le lien Tableau de bord.
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lllustration : acces au tableau de bord par menu profil.



La page du tableau de bord présente :

1. Toutes vos vidéos

Les boutons pour choisir le mode d’affichage
La barre de tri

La gestion des actions multiples

Le filtre par catégories

Le filtre par type de vidéo
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Actions multiples

Pour éditer plusieurs vidéos en méme temps, vous pouvez cocher celles que vous voulez madifier, puis sélectionner une
action a effectuer dans le formulaire ci-dessous puis appliquer. Vous pouvez également affiner votre recherche de vidéos en
utilisant les filtres du menu de droite.
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lllustration : présentation éléments de la page tableau de bord.



Afficher les vidéos

Le tableau de bord affiche par défaut les 12 derniéres vidéos que vous avez téléversées. Faites défiler la page
vers le bas pour charger automatiquement les suivantes.

Vous pouvez choisir entre deux modes d’affichage : un affichage en grille (activé par défaut), qui permet
une vue synthétique avec des vignette ou un affichage en liste, qui propose une présentation sous forme de
tableau.
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lllustration : modes d’afficher les vidéos.



Mode grille

Chaque vignette contient les éléments suivants :

— Dans I'en-téte, vous trouverez une case de sélection, la durée de la vidéo, ainsi que différentes icones
indiquant ses caractéristiques : chapitrage, type de fichier (vidéo ou audio), présence d'un quiz, et
éventuelles restrictions d'accés.

— Au centre de la vignette, s'affiche la miniature cliquable de la vidéo avec, en surimpression, les boutons :
— Ajouter aux favoris (disponible pour les vidéos publiques et restraintes par authentification)

— Accéder a |I'édition de la vidéo
— « Plus d’options », menu permettant d’effectuer les actions suivantes : lecture, ajout de complé-
ments, découpage, chapitrage, habillage ou suppression.

— En bas de la vignette : le titre clicable de la vidéo.
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lllustration : affichage en grille et icones utilisés.



Mode

liste

Cliquez sur le bouton « mode liste » pour basculer I'affichage. Chaque ligne de vidéo affiche :
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Icéne du type de fichier (vidéo, audio)
Menu a trois points (lecture, compléter, découper, chapitrer, habiller, supprimer)
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lllustration : mode d'affichage en liste.

Ce mode d‘affichage ne propose pas d’acces direct a I'édition. Pour éditer une vidéo, cliquez sur son
titre ou vignette, puis cliquez sur « Editer » sur la page vidéo.




Trier les vidéos

Vous pouvez trier les vidéos par titre, date d’ajout, date de I'événement ou durée.
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Actions multiples

Pour éditer plusieurs vidéos en méme temps, vous pouvez cocher celles que vous voulez modifier, puis sélectionner une action a effectuer dans le formulaire ci-dessous
puis appliquer. Vous pouvez également affiner votre recherche de vidéos en utilisant les filtres du menu de droite.
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lllustration : barre de tri choix des options dans la liste déroulante.

Le tri peut étre effectué en ordre ascendant ou descendant.
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Tableau de bord

Actions multiples

Pour éditer plusieurs vidéos en méme temps, vous pouvez cocher celles que vous voulez modifier, puis sélectionner une action & effectuer dans le formulaire cl-dessous
puis appliquer. Vous pouvez également affiner votre recherche de vidéos en utilisant les filtres du menu de droite.
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lllustration : bouton pour modifier 'ordre du tri.

Pour aller plus loin dans I'utilisation du tableau de bord, consultez les tutoriels : J'utilise les actions
multiples du tableau de bord, J'organise mes vidéos en catégories.




Mon Aide Numérique

Tutoriels, FAQs et documentations

Version du document : 2

Derniére mise a jour le : 02-10-2025

https://monaidenumerique.education.gouv.fr


https://monaidenumerique.education.gouv.fr

	Accéder au tableau de bord
	Afficher les vidéos
	Mode grille
	Mode liste

	Trier les vidéos



