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Depuis le gestionnaire de salles

Cette option concerne les salles de réunion permanentes uniquement et n‘est disponible que pour le
créateur de la salle. Il faut s'authentifier afin d’accéder aux données d’invitation de vos salles.

Pour inviter des participants a une réunion temporaire, consultez le tutoriel Je crée une réunion temporaire
Pour I'authentification, consultez le tutoriel J'accéde au service

Une fois authentifié au portail de Visio-Agents, choisissez la salle permanente puis cliquez sur le bouton
“Inviter” :

Saisir le code de connexion de votre réunion Quvrir une nouvelle réunion temporaire

Remplissez le code de connexion recu dans 'invitation de la réunion. Créez en un clic une réunion aux réglages standards. Elle ne sera pas
enregistrée dans votre liste de salles.

Ouwrir une réunion temporaire

Mes Sa“es de réUhiOl‘lS + Créer une salle permanente

Trier par :

* Date® Alphabétique Favoris

Ma salle de Réunion *
Mon aide numérique \

)% 4
Inviter 1 )

Equipe de Com b ¢

lllustration : bouton inviter.



Plusieurs options vous sont proposées :

Inviter les modérateurs

Vous pouvez inviter des modérateurs via un code de connexion ou un lien. Le code, plus simple a communiquer,
se saisit sur la page d’accueil de Visio-Agents. Cliquez sur « Copier » pour le transmettre.

Fermer x

Invitez des participants a votre réunion en
leur envoyant, au choix :

Avec droits modérateurs :

Le code de connexion NOUVEAU 411464571 Copier [

Le lien modérateur

Avec droits restreints :
Le lien participant v

Le lien authentifié via EduConnect v Copier [

lllustration : lien modérateur.

Coller ensuite ce lien dans un courriel - ou message (- d’invitation.

“ Pour connaitre les droits “Modérateur” : Je suis modérateur
I, Pour rappel, toute personne disposant de ce lien ou code pourra rejoindre la réunion avec les droits de

modérateur.



Inviter les participants

Cliquez sur ce deuxieme bouton, afin de copier le lien participant :

Fermer x

Invitez des participants a votre réunion en
leur envoyant, au choix :

Avec droits modérateurs :

Le code de connexion NOUVEAU 411464571
Le lien modérateur v

Avec droits restreints :

Le lien participant

https://visio- Copier O
test.education.fr/meeting/signin/invite/52132/hash/5

cb35368bae3dfS5al2blfa7l168d9d5518d8FB433 c nier |e lien participant dans le presse-papiers

Le lien authentifié via EduConnect

lllustration : lien participant.

Coller ensuite ce lien dans un courriel -/ ou message (=) d’invitation.

“r Pour connaitre les droits “Participant” : Je suis participant
I, Pour rappel, toute personne disposant de ce lien pourra rejoindre la réunion avec les droits de participant.



Inviter les participants authentifiés

Cliquez sur ce troisieme bouton afin de copier le lien participant authentifié :

Fermer x

Invitez des participants a votre réunion en
leur envoyant, au choix :

Avec droits modérateurs :

Le code de connexion NOUVEAU 411464571
Le lien modérateur .

Avec droits restreints :

Le lien participant v

Le lien authentifié via EduConnect

https://visio-
test.education.fr/meeting/signin/authentifie/52132/n

ash/869ccT79p@1275088a21Fea75aace37bd5668189¢

lllustration : lien participant authentifié.

Coller ensuite ce lien dans un courriel -/ ou message (=) d’invitation.

© Les personnes invitées avec ce lien doivent posséder un compte Education nationale afin de pouvoir
s'authentifier avant d'accéder a la session. Choisissez cette option si vous souhaitez sécuriser I'accés a votre

réunion.
I, Cette option d'invitation n’est disponible que sur le portail de Visio-Agents, donc uniquement pour le
créateur de la salle de réunion.



Inviter a se connecter par téléphone

Cliquez sur ce troisieme bouton afin de copier les informations de la connexion téléphonique :

Invitez des participants a votre réunion en
leur envoyant, au choix :

Avec droits modérateurs :

Le code de connexion NOUVEAU 411464571
Le lien modérateur

Avec droits restreints :

Le lien participant Copier O
Le lien authentifié via EduConnect

Connexion par téléphone

Illustration : connexion par téléphone.




Depuis la session en cours

Il est également possible d’inviter des participants depuis la session ouverte. Dans ce cas tous les
modérateurs accédent aux données d’invitation et peuvent convier d‘autres personnes a la réunion.

En tant que modérateur, afin d’accéder aux données d’invitation, cliquez sur le nom de la réunion en haut de
la fenétre de présentation :

-

MESSAGES

[(® Commencer 'enregistrement )

Discussion publique
NOTES.

Notes partagées En
MINISTERE

] EevEsCanon Bienveiiue sur Visio-Agents
?@ ) :

Visio-Agents évolue...
et passe a BigBlueButton 3.0 !
. Détails de a session
Cliquez sur le nom
de votre réunion... ! REOIORE PRTELEPHONE (5

.. et retrouvez les liens
d'invitation dans la nouvelle
fenétre d’information

Découvrez toutes
les nouveautés

coe-voQrvaaa

>

ASTUCE
Cliquez sur
le bouton
pour masquer
ou afficher
la présentaucn

a Pour en savoir plus : rendez-vous sur https://monaidenumerique.education.gouv.fr

Utilisez les diapositives suivantes pour vos tableaux blancs X/

Dispositivel v

lllustration : acces aux détails de la session.

La fenétre des détails de la session s‘ouvre :

Détails de la session

Bienvenue da @ réunion Ma salle de
Réunion . REJOINDRE PAR TELEPHONE

lllustration : fenétre affichant les détails de la session.



Vous pouvez transmettre le numéro d’appel et le code pin permettant de rejoindre la réunion par téléphone :

Détails de la session

Bienvenue dans cette réunion Ma salle de
Réunion . REJOINDRE PAR TELEPHONE

+33176477098

code PIN: 959 147 146 #
Pour rejoindre cette conférence par
téléphone, veuillez composer le :

+33 17647 7098

puis saisir sur le clavier 359 147 146 comme
code PIN de la conférence, suivi d
Appuyez sur la touche « 0 » de votre
téléphone afin d'activer/désactiver votre
microphone.

Bienvenue aux modérateurs

Code de connexion : 411464571

Lien Modérateur : https://visio
test.education.fr/meeting/signin/moderateur
/52132/hash/7 1412fe32¢8b
297709cfa631f

2/hash/5
8dafaas3

lllustration : fenétre affichant les détails de la session.

Le code de connexion permettant de rejoindre la réunion en tant que modérateur :

Détails de la session

Bienvenue dans cette réunion Ma salle de
Réunion . REJOINDRE PAR TELEPHONE [

+3317647 7098
code PIN: 959 147 146 #
Pour rejoindre cette conférence par
téléphone, veuillez composer le :
+33176477098
puis saisir sur le clavier 959 147 146 comme
code PIN de la conférence, suivi de #.
Appuyez sur la touche « 0 » de votre
téléphone afin d’activer/désactiver votre
microphone.

Bienvenue aux modérateurs
Code de connexion : 411464571
Lien Modérateur : https://visio-
test.education.fr/meeting/signin/moderateur
/52132/hash/791f87d3ada60e081412fe32c8b
297709cfa631f

TEOIEn Participant - NLLps.) Visio-
test.education.fr/meeting/signin/invite/5213
2/hash/5cb35360baeddf5a12b0fa7168d9d551
8dsfg433

lllustration : fenétre affichant les détails de la session.

Coller ensuite ce code dans un courriel - ou message ¢ d'invitation.



Le lien permettant de rejoindre la réunion en tant que modérateur :

Détails de la session

Bienvenue dans cette réunion Ma salle de
Réunion . REJOINDRE PAR TELEPHONE

+33176477098
code PIN: 959 147 146 #
Pour rejoindre cette conférence par
téléphone, veuillez composer le :
+33176477098
puis saisir sur le clavier 959 147 146 comme
code PIN de la conférence, suivi de #.
Appuyez sur la touche « 0 » de votre
téléphone afin d’activer/désactiver votre
microphone.

Bienvenue aux modérateurs
Code de connexion : 411464571
Lien Modérateur : https://visio-
test.education.fr/meeting/signin/moderateur
/52132/hash/791f87d3ada60e081412fe32c8b
297709cfa631f

ELTer ParticIpant - neps. visio-
test.education.fr/meeting/signin/invite/5213
2/hash/5cb35360bae9df5a12b0faT168d9d551
8dafa43z

lllustration : fenétre affichant les détails de la session.

Coller ensuite ce lien dans un courriel - ou message (- d’invitation.
Le lien permettant de rejoindre la réunion en tant que participant :

Détails de la session

Bienvenue dans cette réunion Ma salle de
Réunion . REJOINDRE PAR TELEPHONE

+33176477098
code PIN: 959 147 146 #
Pour rejoindre cette conférence par
téléphone, veuillez composer le :
+33176477098
puis saisir sur le clavier 959 147 146 comme
code PIN de la conférence, suivi de #.
Appuyez sur la touche « 0 » de votre
téléphone afin d’activer/désactiver votre

microphone.

Bienvenue aux modérateurs

Code de connexion : 411464571

Lien Modérateur : https://visio-
test.education.fr/meeting/signin/moderateur
/52132/hash/791f87d3ada60e081412fe32c8b

207700, fo021f

Lien Participant : https://visio-
test.education.fr/meeting/signin/invite/5213
2/hash/5¢cb35360bae9df5a12bofa7168d9d551
8d8fs433

lllustration : fenétre affichant les détails de la session.

Coller ensuite ce lien dans un courriel ' ou message ¢ d'invitation.
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