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Connaitre Visio-Agents

Visio-Agents est le service de web-conférences pour des réunions de travail, destiné aux agents du ministére
de I'Education nationale. Ce service fait partie de I'Environnement de Travail Numérique pour I’Agent (ETNA).

Il est mis a disposition au sein du portail d'applications numériques @apps.education.fr par la Direction du
numérique pour I'éducation (DNE). Le service Visio-Agents est basé sur le logiciel libre réputé BigBlueButton.

Environnement de Travail
Numerique de 'Agent

o

A apps.education.fr

@ BigBlueButton

lllustration : accueil Visio-Agents.




Accéder a Visio-Agents

Vous pouvez accéder a Visio-Agents directement a I'adresse : https://visio-agents.education.fr
Ou depuis le portal apps.education.fr
Cliquez sur “Se connecter”

Communicatio

Le projet Apps
Pages de présentation
du projet Apps

A A apps.education.fr

i : Les services numériques partagés des
Espace collaboratif ' - agents de I'Education nationale

_ Tribu

Espace collaboratif

e Vous pouvez créer un compte avec l'authentification Nationale

ou manuellement un compte APPS EDUCATION avec votre
adresse de courriel académique.

Lors de la création de ce compte, il faudra utiliser un mot de
Externe asse fort, d'au moins 10 caractéres et comprenant au moins
majuscule, une minuscule, un chiffre ainsi qu'un caractére

France Transfert

Permet aux personnes

externes de vous envoyer hangement d'académie (structure) ou de mail,

des fichiers suivre ces ions, et en cas d’homonymie (si
l'identifiant e déja). suivre ces autres indications.
SE CONNECTER
Portail tubes

Rester connecté(e)

L)

Portail des instances
de dépbt et
consultation de vidéos.

> 4

Choix de la langue

{) Frangais ~

I Version 6.0.1

lllustration : connexion Apps.

Puis sur “S’identifier avec Authentification Nationale” :

-
E3 A apps.education.fr

Libord + Egulid = Foaternité
RéruuLioue FRaNGaise

Frangais v
Se connecter

S'identifier avec
Authentification

Education Nationale

ou

Mom d'utilisateur ou courriel

Mot de passe

[ Se souvenir de moi

passe oublié ?

Mouvel utilisateur ?  Enregistrement

Illustration : bouton bleu authentification éducation nationale.



https://visio-agents.education.fr
https://apps.education.fr

Vous trouverez Visio-Agents dans le catalogue de services :

Pod Educ Portail tubes Rendez-vous Renater
° Outil de depdt, enrichissement et u Portail des instances de dépét et E Echanger en audio et vidéo en
consultation de vidéos consultation de vidéos. petit groupe

Ouvrir l'application Ouvrir I'application Ouvrir I'application

Techa) -
Sondage G P il Tribu
Messagerie instag e ot L Espace collaboratif

Sondage et prise de rendez-vous
& P sécurisée deg ats de UEtat

‘Ouvrir l'application m Ouvrir I'application

(

Visio-Agents
Service de visioconférence pour
des réunions entre agents

‘Ouvrir l'application

J

Illustration : acces au service.

Créer des réunions

Vous pouvez lancer une réunion immédiatement en cliquant sur “Ouvrir une réunion temporaire :

En Web-conférence pour les agents

REPUBLIQUE du Ministére de |'Education en fr @ Modalités d'accis O Lien vers la documentation 2 @ ——
FRANCAISE i .
MNationale et de la Jeunesse se déconnecter
Service proposé par la DNE

Mes Sa"es de réunions + _Créer une salle permanente

Trier par :

Alphabétique Favoris

Découvrir et utiliser PodEduc

Comité d'usage parcours SNA

Lancer & Inviter

QOuvrir une réunion temporaire X

Creez en un clic une reunion aux reglages standards. Elle ne sera pas enregistrée dans votre liste de salles.

lllustration : bouton “ouvrir une réunion temporaire”.



Vous pouvez créer des salles de réunion permanentes qui conserveront vos réglages et dont les liens d’accés

sont pérennes.

Mes salles de réunions

Trier par :

©

4 Date Alphabétique Favoris

Découvrir et utiliser PodEduc

IIIEHHHHIIIHII|IIIIHHHII

+ Créer une salle permanente

Comité d'usage parcours SNA

Quvrir une réunion temporaire Gx

Créez en un clic une réunion aux réglages standards. Elle ne sera pas enregistrée dans votre liste de salles.

Illustration : bouton créer une salle.

Inviter des participants

Pour inviter vos collégues, vous disposez de liens “modérateur” et “participant” :

Inviter les modérateurs

En leur envoyant |'adresse ci-dessous :
7/visio-test.education.fr/meeting/signin/
erateur/191/creator/186/

hash/4731d920d636875e83c0a74ece1632199F1b9fchd

Rejoindre la réunion en tant que modérateur principal F

Inviter les participants

En leur envoyant I'adresse ci-dessous :
https://visio-test.education.fr/meeting/signin/
invite/191/creator/186/

hash/@c21e47fafbob37ef39fasecdl6a286a6e37cb3b

Rejoindre la réunion en tant que participant £

Inviter les participants authentifiés via
EduConnect

En leur envoyant I'adresse ci-dessous :

Fermer x

Illustration : fenétre d’invitation.




Communiquer dans les réunions

Pour communiquer vous pouvez parler et diffuser votre caméra :

("

MESSAGES Discussion publigue

Maon aide mmiri

Discussion publique.

Notes partagées

PARTICIPANTS [1

=

uth

onaidenumenique.education.gouv.fr

Illustration : micro et caméra.

Utiliser les émojis :

P

MINISTERE

T Bienvenue sur Visio-Agents

LE
ET DE LA JEUNESSE

awnuu"- ;@uwuuu
Visio-Agents s"enrichit de

nouvelles fonctionnalités | :

Désormais je peux... Diffuser ma webcam en allaborer et organiser les Partager la

tant que L i simplement 2 e et ann
yuveau tableau blanc pr

travaux des
groupes de il dans la

principa salle principale

&.N!.u“j
Sérer le Préparer mes sondg en
avance enregistr ts vidéo en
srmat mpd
ASTUCE

Eligques sur e
e boutan

o afficher
|a présentation

Illustration : emojis.



Ecrire dans la discussion publique ou privée :

MESSAGES

Discussion publique

o~

NOTES
Notes partagdes

UTILISATEURS (2)

Sandrine (Vous)

Paul

o 5

£y
~ E Sandrine

Mon aide numérique [ r I'enregistrem:

=
HiNISTERE

g S o Bienvenue sur Visio-Agent

rle message [STiryr—

Oui! Désormais, il est possible d.
directement i une personne, d'ajo
edelen

3 un commentaire, ainsi g oule

supprimer *ﬂ'"““"
i Visio-Agents s'enrichit de
nouvelles fonctionnaliteés

Désormais je peux

wuvuu"m

Partage
et
P

. Afficher

participa
prinei pa sal

" =)

PFrésparer mes s
ava

le ternps aves un

lllustration : discussion publique ou privée.




Travailler en commun sur des ressources partagées

Visio-Agents permet de travailler a plusieurs sur un tableau blanc, un document, des notes partagées et

d’enregistrer et partager ce travail :

(-
HessaEE Mon aide numérique
Discussion publique
HOTES
' /
Notes partapées
PARTICIPANTS (2 kW0 s
Etapes clés de la prise de notes collaborative
Définir un cadre de prise de notes
Désigner un eusplasiamss preneurf de notes o
(] Préciser la structure du document p
rd
Saisir les informations essentielles en temps réel &
-
= Ajouter les points clés abordés, T
= résumer les interventions importantes et q‘ f ~ &
« lister les actions a suivre. qlre 2 o
@.er le formatage pour améliorer la lis@
¢ Mettre en gras les decisions,
« utiliser des listes a puces pour les tiches et
(=]
+ Q.00 =
L

Illustration : tableau blanc sur document.

Vous pouvez également vous répartir dans des groupes de travail :

4
MESSAGES ¢ sal les @ e travail :
( Salles pour les groupes de travai Mon aide numérique ~
Discussion publigue
DUREE
NOTES
Message toutes les salles
MNotes partagées
SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL
Réunion 1 (0) Demander a rejoindre une réunion | Rejoindre la réunion en audio
Salles pour les groupes de travail
Durée 1£17 Réunion 2 (0) emander rejoindre une nidlien | Reioindre la réunion en audio
PARTICIPANTS (6 5 lI En
| DF LTDUCATION 1
) Bienvenue s

ET DE LA JEUNESSE

Visio-Agents s'enrichit de
nouvelles fonctionnalitds |
Désormais je peux..

_unu\'tl”"'

Diffuser ma webcam en
tant que contenu

gauTh
"

Afficher F'ensemble des
participants sur ['écran
principal

u;u. RAuTe,

Gérer le temps avec un
rhrannmates nooan

Colla
idée
not

Parti
0

Prép.

Illustration : salles des groupes de travail.




En tant que présentateur vous pouvez également partager votre écran ou diffuser une vidéo :

e

HNotes partagées

.......

990085

Vous partagez désormais votre écran

Illustration : partage d'écran.

Rendez-vous sur Visio-Agents
pour découvrir la nouvelle
version

1

bl

lllustration : diffusion vidéo externe.



Interroger les participants

Vous pouvez facilement créer des sondages ou des quiz durant la réunion ou importer des questionnaires
préalablement préparés :

4

MESSAGES

Mon aide numérique ( mmencer |'e

Discussion publique Saisie personnalisée eteint (_JID)

E Pl

Notes partagées

Types de réponses
Sondage

Vrai [ Faux
BARTICIPANTS
AJE [
‘ﬂ; Non [ Abstention
abdal
i Choix de réponses
7) Ajouter un élément
Sondage Anonyme eteint (_JI

lllustration : bouton pour lancer un sondages.
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Enregistrer et partager la réunion

Dans une salle permanente, vous pouvez enregistrer la réunion :

(-
MESSAGES Ditscus - . = ' -
Mon aide numérique ~ Commencer l'enregistrement
Discussion publique
Sa Sabina Caviedes-Vidal
woTES

Notes partagées

PARTICIPANTS [§)

ina Caviades Vidal

Abdal

; I

8999585

o ous -
MINISTERE
Of LEDUCATION
MATIONALE

Sabi

ET DE LA [EUNESSE

Visio-Agents s'enrichit de
nauvelles fonctionnalités
Désormals jo peu.

Bienvenue sur Visio-Agents

-

Diffuser ma webcam en
tant que contenu

4o stk

Afficher l'ensemble des
participants sur Fécran
principal

",

e

Gérer e temps avec un
chrenométre ou un

Collaborer et arganiser les
iddes simplemant avec be
nouveau tableau blanc

O

Partager les notes dans 13
zone de présentation

=

Préparer mes sandages en
avance

et

Fartager |a version initiale
et annotée de 13
présentation

Récupérer les travaux des
Eroupes de travail dans [
salle principale

=

Récupérer mes
enregistrements vidéo en

compte & rebaurs format mp4

AsTUCE
Cliques sut
e bauton
- - . - e sl
: rendez-vous sur https:/monaidenumerique.education.gouv.fr P afficher

rigentatian
vantes pour vos tableaux blancs a

lllustration : bouton enregistrer.

Vous pourrez ensuite récupérer le fichier vidéo pour le diffuser via PodEduc ou Tubes :

-

Si aucun modérateur ne met fin de la réunion, un délai supplémentaire de plusieurs minutes s'ajoute
aprés que tous les utilisateurs ['aient quitté.

Les enregistrements sont conservés pour une période de 1an.
Enregistré le 28 avr. 2025 - Expire le 28 avr. 2026

Visuels Actions

EXEl

Partager I'enregistrement mp4

22/04/2025

Enregistré le 22 avr. 2025 - Expire le 22 avr. 2026

Visvels Actions

oo

lllustration : enregistrements de la réunion.
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Mon Aide Numérique

Tutoriels, FAQs et documentations

Version du document : 2

Derniére mise a jour le : 11-12-2025
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