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Présentation générale

— Rendez-vous sur Nuage : https://nuage.apps.education.fr.
— Vous y trouvez les fichiers et dossiers déja déposés, partagés avec vous, ou une invitation a en déposer.
Vous pouvez ouvrir et éditer un document, ou entrer dans un répertoire en cliquant dessus.
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Illustration : Tous les fichiers

— En bas a gauche de |'écran se trouvent :
— la corbeille, en cas d’effacement d’un fichier;
— une jauge indiquant I'espace utilisé sur le quota de 100 Go disponibles;
— les paramétres d'affichage des fichiers, en particulier pour afficher les fichiers cachés.
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lllustration : Corbeille, espace, paramétres




— A droite du nom d’un fichier se trouvent :
— un bonhomme avec un + pour partager;

— trois petits points pour renommer, déplacer, copier, télécharger ou supprimer

pouvez aussi y avoir acces a l'aide d‘un clic droit sur le nom du fichier);
— la taille du fichier ou du contenu du dossier;
— la date de derniére modification du fichier ou d’un élément du dossier.
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lllustration : Détails d’un fichier

— Dans la marge, a gauche, vous trouverez les documents favoris. Vous ajoutez un document aux favoris

en cliquant droit dessus, et en sélectionnant “Ajouter aux favoris”.



MINISTERE
DE L'EDUCATION

Nuage . . &
NATIONALE Vos documents méritent un service public * Q £ &
At
tmmite
Fichiers Activité Annonces Aide en ligne
Rechercher ici... X = 03 Tous les fichiers 88
Type Modifié 2\ Personnes
[0 Tous les fichiers D e 8 =
© oi: . Nom a Taille Modifié
& Fichiers personnels
£ Récents O B Markdown ily a1heure
Y& Favoris m)] Souveraineté numérique ily a 2 heures
o
*& Partages , . emo.odp ily a2 heures
 Etiquettes > Gérer les étiquettes
DHG.ods

B Arborescence des dossiers

[ Fichiers supprimés
® 14KB utilisés sur 100 GB

% Paramétres de Fichiers

v

LettreDeRentrée.odt
Logo-Marianne.png
Organigramme.odg

5 fichiers - 2 dossiers

/' Renommer

Déplacer ou copier
© Définir unrappel >
L Ouvrir localement

' Télécharger

[ Supprimer ce dossier

18 avril
ily a2 heures
17 février

ily a2 heures

lllustration

: Favoris




— Vous pouvez ajouter une étiquette a un document en cliquant droit dessus, puis en sélectionnant
"Gérer les étiquettes”. Le nom des étiquettes est partagé avec tous les utilisateurs.
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Parameétres

— L'affichage bascule entre I'affichage détaillé et I’affichage en icones, si vous cliquez sur I'icbne en haut
a droite, en dessous de |'avatar.
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lllustration : Affichage

— Cliquez sur l'avatar puis sur “Apparence et accessibilité” pour changer de théme ou accéder aux
paramétres d’accessibilité.
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— Cliquez sur l'avatar puis sur “Paramétres” pour voir les informations du compte ou les modifier. Un
menu est présent dans la marge de droite pour les options plus avancées.
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lllustration : Parameétres

— Pour revenir a I'écran principal, cliquez en haut a gauche sur I'onglet “Fichiers”.
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Illustration : Retour aux fichiers



— Les clients de synchronisation sont disponibles directement dans votre espace, en cliquant sur votre

avatar puis sur “Clients de synchronisation”.
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— Déconnectez-vous simplement en cliquant sur |'avatar, puis “Se déconnecter”.

lllustration : Clients de synchronisation
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Déposer des documents
Méthode classique

— Au-dessus de la liste des documents, cliquez sur le bouton “+ Nouveau”.
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lllustration : Déposer des documents

— Cliquez sur "Téléverser des fichiers” pour ajouter un document ou un répertoire déja présent sur le

disque dur.

— Choisissez le fichier a déposer. Vous pouvez choisir un dossier, ou choisir plusieurs fichiers en mainte-

nant la touche Ctrl enfoncée tout en sélectionnant les fichiers a déposer.
— Appuyez sur le bouton “Ouvrir”.
— Patientez le temps que les fichiers soient déposés sur Nuage.
— Les documents se trouvent dans le répertoire courant.

Glisser-déposer

— Sur Nuage, rendez-vous dans le répertoire oU vous souhaitez déposer des documents.

— Sur votre ordinateur, ouvrez I'explorateur de fichiers, et rendez-vous dans le répertoire oU se trouvent

les documents a déposer.
— Sélectionnez les documents a déposer, et glissez-les vers le navigateur.
— Patientez le temps que les fichiers soient déposés sur Nuage.
— Les documents se trouvent dans le répertoire courant.
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Fichiers et répertoires particuliers

Description d'un répertoire

Vous pouvez ajouter des notes sur un répertoire. Il vous suffit de les écrire dans le fichier “Lisez moi.md” (a
créer si besoin) dans le répertoire a commenter.
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lllustration : Markdown

L'éditeur de texte apparait en cliquant sur la description du répertoire, ou en ouvrant le fichier “Lisez moi.md".

4 ™

# Notes sur le répertoire courant {#courant}

## Cf. fichier readme.md {#readme}

Le contenu du fichier readme.md du répertoire est automatiquement chargé ici. Il est rédigé en markdown :
- des astérisques autour d'un mot ou d'une phrase pour les italiques ;

- deux astérisques autour d'un mot ou d'une phrase pour le gras ;
- un ou plusieurs # suivi(s) d'un espace et d'un titre, pour créer des titres.

lllustration : Exemple de Markdown
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Modéles de documents

Les modéles des documents se trouvent tous dans le répertoire “Modéles”. Vous pouvez ajouter un fichier
pour servir de modeéle aux prochains fichiers du méme type que vous créerez. Vous pouvez créer le répertoire

en cliquant sur “+ Nouveau”, puis “Créer un nouveau dossier de modéles”.

EN
MINISTERE
DE 'EDUCATION  Nuage
NATIONALE Vos documents méritent un service public
it
e
Fichiers Activité Annonces Aide en ligne

Rechercher ici...

x‘ =

O Tous les fichiers 0 Type
& Fichiers personnels o Nem 3
) Récents O B Markd
Y& Favoris (m)] Souver
+2 Partages v | ‘ Demno.
 Etiquettes 0 oed
B2 Arborescence des dossiers v
D . Lettrel
m)] gj Logo-M
(0] ‘ Organi
5 fichiet

[ Fichiers supprimés
® 14K8 utilisés sur 100 GB

% Paramétres de Fichiers

03 Tous les fichiers

Téléverser depuis I'appareil

2 Téléverser des fichiers

B3 Téléverser des dossiers

Créer un nouveau

3 Nouveau dossier

[@ Créer une demande de fichier
B Nouveau diagramme

B Nouveau document

E Nouveau fichier texte

@ Nouveau lien ((URL)

@ Nouveau lien (webloc)

Nouvelle feuille de

Nouvelle pré;

+ Créerle

Ajouter une description du
dossier

+ & )
B
Taille Modifié
2 <1KB ilyaTheure
Partagé ‘ﬁ’ OKB ilya2heures
2 <1KB ilya2heures
Partagé 8KB 18 avril
42 1KB  ilya2heures
2 TKB 17 février
A= <1KB ilya2heures
22 KB
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