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Objectifs

Il peut arriver qu’un changement important soit fait dans un fichier, mais que vous souhaitiez revenir a la
version précédente sans avoir a tout remodifier, tout comme il peut vous arriver d’effacer par mégarde un
fichier, et de souhaiter le retrouver.

Restaurer un fichier effacé

Cliquez sur “Fichiers supprimés” en bas a gauche.
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Fichiers Activité Annonces Aide en ligne

Rechercher ici... X = 03 Tous les fichiers oo

D) Type [ Modifié 2 Personnes

[0 Tous les fichiers

L (. Nom a Taille Modifié
& Fichiers personnels
£ Récents O m Markdown 1 e <1KB  avant-hier
Y& Favoris O B3 Souveraineté numérique Partagé 3 953,7 MB  avant-hier
0
'S Partages ~ (] . Démo.odp Partagé +2 - 149 KB avant-hier
& Partagés avec vous
0O DHG.ods Partagé A 39 KB avant-hier
42, Partagés avec d'autres
) X @] LettreDeRentrée.odt Partagé +2, e 37 KB avant-hier
GD Partagés par lien
Demande de fichier 0O g J Logo-Marianne.png 2 11 KB 17 février
T Partages supprimés O © NuageURL LS <1KB  avant-hier
o Partages en attente 0O = organigramme.odp 42, e 43 KB avant-hier
» Etiquettes L .
© q 6 fichiers - 2 dossiers 953,9 MB

B Arborescence des dossiers v

(® 240KB uti isés sur 100 GB

8 Paramétres de Fichiers

lllustration : Corbeille

En face du fichier a restaurer, cliquez sur “Restaurer”.
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Reaerehes feh, X =¢ Les éléments de la corbeille sont restaurables pendant 40 jours, puis définitivement supprimes. 85
Type Modifié 2\ Personnes
[ Tous les fichiers 0 v 8 =
© oi: . Nom Taille Modifié Emplac... SUpPria. Suppri..
& Fichiers personnels
£ Récents O M Assistant 6 KB  avant-hier Tous les fichi... Vous avant-hier
W Favoris O B brouillon OKB ilyaquelque.. Tous les fichi... Vous few seconds ...
0
*& Partages ~ Om dop Restaurer - OKB ilyaquelque... Tous les fichi... Vous few seconds ...
& Partagés avec vous
0O . 1784931166-7....xIsx £ Restaurer e 7 KB avant-hier Tous les fichi... Vous avant-hier
42, Partagés avec d'autres
, . (] ‘ 1784931262....docx 4D Restaurer e 8 KB  avant-hier Tous les fichi... Vous avant-hier
GD Partagés par lien
B Demande de fichier (m)] ﬁ Demo.odp £ Restaurer e <1KB avant-hier Tous les fichi... Vous avant-hier
T Partages supprimés (] DHG.ods £ Restaurer e 8 KB  avant-hier Tous les fichi... Vous avant-hier
&o Partages en attente (0] ‘ Organigram... .odg £ Restaurer e <1KB  avant-hier Tous les fichi... Vous avant-hier
 Etiquettes - .
q 5 fichiers - 3 dossiers 30 KB

1B Arborescence des dossiers v

T Fichiers supprimés

G 240KB utilisés sur 100 GB

% Paramétres de Fichiers

lllustration : Académie




Le fichier réapparait la ou il se trouvait initialement.
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Fichiers Activité Annonces Aide en ligne
Rechercher ici... X n = 03 Tous EE
Type 2, Personnes
03 Tous les fichiers 0 v
o m) Nom Taille Modifié
& Fichiers personnels
£ Récents O B brouillon 1 e OKB ilyaquelque..
Y Favoris O B Markdown 42 e <1KB  avanthier
0
*& Partages ~ 0O Souveraineté numérique Partagé \E 9537 MB  avant-hier
& Partagés avec vous
@] . Démo.odp Partagé +2, e 149 KB avant-hier
42, Partagés avec d'autres
| . (m)] DHG.ods Partagé A - 39 KB  avant-hier
GD Partagés par lien
@ Demande de fichier ()] LettreDeRentrée.odt Partagé +2, 37 KB avant-hier
[ Partages supprimés (] g j Logo-Marianne.png 42, e 11KB 17 février
o Partages en attente O © NuageURL R - <1KB  avanthier
Etiquett — . .
© Etiquettes O = organigramme.odp 1 e 43 KB avant-hier
B2 Arborescence des dossiers v
6 fichiers - 3 dossiers 953,9 MB

[ Fichiers supprimés
(@ 240KB utilisés sur 100 GB

€% Paramétres de Fichiers

Illustration : Identification

Restaurer la version précédente d'un document

Naviguez vers le document, cliquez sur les trois petits points en face de lui, puis sur “Détails".
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Rechercher ici... X = 03 Tous les fichiers 88
Type Modifié 2\ Personnes
[0 Tous les fichiers 0 v 8 =
© oi: . Nom a Taille Modifié
& Fichiers personnels
£ Récents O m Markdown 1 e <1KB  avant-hier
Y& Favoris O B3 Souveraineté numérique Partagé R 953,7 MB  avant-hier
0
*& Partages ~ O @ Démoodp Partagé 42 o 149KB  avant-hier
& Partagés avec vous
0O DHG.ods Partagé A 39 KB avant-hier
42, Partagés avec d'autres
. LettreDeRentrée.odt Partagé +2, e 37 KB avant-hier
(@]

r les étiquettes
avant-hier
© Afficher

/' Renommer e
1B Arborescence des dossiers v
Déplacer ou copier
©® Définir un rappel >
) Enregistrer sous... >
W Fichiers supprimés 0 Ouvrir localement
(® 240 KB utilisés sur 100 GB ¥ Télécharger
&2 Paramétres de Fichiers @ Supprimer le fichier
lllustration : Keycloak
. ” . o” e N .
Cliquez sur “Versions” dans le panneau latéral a droite.
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Reaharahes i, X n = 03 Tous les fichiers B8 LettreDeRentrée.odt - X
37 KB o avant-hier « Propriétaire
Type Modifié 2\ Personnes
03 Tous les fichiers 0 v 8
o [ip: Nom a L4 <
& Fichiers personnels Activité Partage
£ Récents BB Markdown
Partages internes ®
Y Favoris By Souveraineté numérique
Tapez des noms, des équipes, oudes ID v ]
0
+2 Partages ~ . Démo.odp .
& Partagés avec vous ° Autres utilisateurs ayant accés -
DHG.ods

42, Partagés avec d'autres

) X LettreDeRentrée.odt
GD Partagés par lien

N
o

[ Demande de fichier Logo-Marianne.png

[ Partages supprimés G2 Nuage.URL

Lo Partages en attente

0O OO0 O ObOOooo|o

== organigramme.odp

Etiquett
© Etiquettes 6 fichiers - 2 dossiers

B Arborescence des dossiers v

[ Fichiers supprimés
PP
B 240KB utilisés sur 100 GB

% Paramétres de Fichiers

Lien interne
@ Pour les personnes quiy ont déja (]

acces

Partages externes ®

-
Tapez un e-mail ou un ID de cloud fédér v ]

Delphine CHARLY
Peut modifier v

e Créer un lien de partage public +

Partages supplémentaires ©®

lllustration : Informations personnelles




Sélectionnez la version a restaurer, cliquez sur les trois petits points en face, puis sur “Restaurer la version”.
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0 Récents O Finir de lire ce tutoriel
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O Lutiliser dans ma pratique professionnelle
+2 Partages ~
& Partagés avec vous
42, Partagés avec d'autres D Type [ Modifié 2, Personnes
GD Partagés par lien (] Nom 4
[ Demande de fichier
@] Lisez moi.md
[ Partages supprimés
1 fichier

Lo Partages en attente
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B2 Arborescence des dossiers v

[ Fichiers supprimés
® 241K8 utilisés sur 100 GB

€% Paramétres de Fichiers

+ Q £
Lisez moi.md
133 B « ily a3 jours e Propriétair
4 < o)
Activité Partage Versions

Version actuelle « 5, Vous
ilya3j+«133B

.\, Vous
ilya36min « 95B

) .
& Vo /° Nommer cette version
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! Comparer ave;
Versio 5% sctuelle
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oy Télécharge

[ Supprimer la version

Illustration : Mot de passe
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