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Partages internes (avec des utilisateurs de Nuage)
A droite du fichier ou du répertoire & partager, cliquer sur la premiére icone (a gauche des trois petits points).
Attention, l'icbne peut ressembler a:

— un petit bonhomme avec un “+" si aucun partage n’existe pour I'instant;
— un chainon si un ou plusieurs partage(s) public(s) existent mais rien d’autre;
— un avatar ou des initiales si le fichier est déja partagé a des utilisateurs de Nuage.

Filtrer les noms de fichier.. X | = B Touslesfichiers + Nouveau 28 DocumentAPartager.odt X

8KB + ilya1heure » Propriétaire % Admin Nuage (V...
2 Fichi I [} Nom Taille  Modifié Y < 2
& HAIESEEEEs Activite Partage Versions
4D Récents .
O BB wodeles o e 98MB  ilyasmois Partages internes @
* Favoris
12 partages A OB s R 58MB  ilya1 heure [ Partager avec des comptes, des équipes, un identifiant... ]
& Partagés avec vous .
a DocumentAPartager.odt 8KB ilya1heure Partages externes @
2 Partagés avec dautres [
E-mail v ]
@ Partagés par lien 1 fichier - 2 dossiers 19,6 MB
Créer un lien de partage public +
B Demande de fichier e
W Partages supprimés

Partages supplémentaires @
2o Partages en attente
W® Etiquettes

1M Tous les dossiers ~

W Fichiers supprimés

(& 19.6 MB utilisés sur 100 GB

£ Paramétres de Fichiers

lllustration : Choix type de partage

Copier-coller I'adresse email dans le champ de recherche est la solution la plus efficace pour éviter les
problémes d’homonymie.

Filtrer les noms de fichier.. X| = Touslesfichiers + Nouveau i1 DocumentAPartager.odt X

8KB + ilya1heure + Propriétaire ® Admin Nuage (V..
2 Fichi it (] Nom & Taille  Modifié u < 2
= Fichiers personnels Activite Partage Versions
£ Récents

O BB wModeles a e 98MB  ilyasmois Partages internes @
* Favoris
+2 Partages ~ DO . Tutoriels 2

9,8MB ilya1 heure
A Partagés avec vous

test.nuage@ac-versailles.fr|

T Compte test générique wxcv06
(] DocumentAPartager.odt
22 Partagés avec d'autres

Partage G e 2Ke test.nuage@ac-versailles.fr

ilya1 heure
@ Partagés par lien

1 fichier - 2 dossiers

E-mail v J
19,6 MB
B Demande de fichier e Créer unlien de partage public +
W Partages supprimés Iit!if\l\ts‘itleslir‘;‘e:::r-?ev@"protunmai\.mm
2o Partages en attente
W Etiquettes Partages supplémentaires @
1B Tous les dossiers ~

W Fichiers supprimés
‘= 19,6 MB utilisés sur 100 GB

£ Parametres de Fichiers

lllustration : Partage vers un utilisateur de Nuage



Il est courant que les deux options apparaissent : le compte Nuage, et un compte sur le domaine de I'email.

Pour un utilisateur de Nuage, il faut utiliser le partage sur Nuage.

@ Partagés par lien
B Demande de fichier
W Partages supprimés
2 Partages en attente

® Etiquettes

188 Tous les dossiers v

B Fichiers supprimés
‘= 19,6 MB utilisés sur 100 GB

£ Parametres de Fichiers

Filtrer les noms de fichier.. X | = B Touslesfichiers + Nouveau 22 DocumentAPartager.odt X
8KB « ilya1heure + Propriétaire ® Admin Nuage (V..
2 [m} N Taille  Modifié ' < o
ichi lom « aille lodifié
& Fichiers personnels Activité Partage Versions
D Récents
[} . Modeles R 98MB  ilyasmois Partages internes @
* Favoris
i -amis ~
+2 Partages ~ O BB rtories Fr— 98MB  ilyalheure test.dsi@ac-amiens.fr
& Partagés avec vous test.dsi
O DocumentAPartager.odt Partagé € 8KB ilya1 heure sur ac-amiens.fr
2, Partagés avec diautres
1 fichier - 2 dossiers 18,6 MB DD DSI Test (test dsi@nuage0s.apps.education.fr)

e Créer unlien de partage public +

utilisateur.externe@protonmail.com
Afficher seulement +

Partages supplémentaires @

lllustration : Préférence pour le partage via Nuage

Plusieurs options sont disponibles. Un fichier est le plus souvent partagé en lecture seule (pour consultation)
ou en lecture+écriture (pour collaborer dessus). Un répertoire peut aussi étre partagé seulement avec un droit
de création, pour fabriquer une dropbox, ou les utilisateurs pourront déposer un fichier, mais ne pourront
pas voir les fichiers déposés par les autres.

~

G Partagés par lien
B Demande de fichier
B Partages supprimés
2o Partages en attente

W Etiquettes

188 Tous les dossiers ~

W Fichiers supprimés
‘= 19,6 MB utilisés sur 100 GB

& Parametres de Fichiers

Filtrer les noms de fichier. X = BB Tous les fichiers + Nouveau ] DocumentAPartager.odt . X
8KB * ilya1heure * Propriétaire ® Admin Nuage (V...
2 Fichi I O Nom « Taille  Modifié i < 2
< HEIESFEEas Activite Partage Versions
D Récents . . .
O BB wodeles 2 98MB  ilyasmois Partager avec test dsi sur le serveur distant
% Favoris nuage05.apps.education.fr
y . ;
+& Partages ~ O . Tutoriels = 98MB ilya1heure © Afficher seulement
& Partagés avec vous ) . # Autoriser la modification
O B DocumentAPartager.odt Partagé G 8KB ilya1heure
2 Partagés avec dautres
1 fichier - 2 dossiers 19,6 MB

Parameétres avancés

[J péfinir une date dexpiration
Autoriser le téléchargement et la synchronisation
[ Note au destinataire
[0 timiter le nombre de téléchargements.
Permissions personnalisées

Lire

Editer

Partager

[ supprimer

X supprimer le partage

Annuler

Illustration

: Types de partages




Partages externes (avec des personnes non inscrites ou hors Education Nationale)

Lorsque I'utilisateur n’existe pas sur le nuage, on pourra utiliser le second champ de recherche, en bas, pour

copier son adresse e-mail. Le champ avec une petite enveloppe indique qu’on peut créer un lien qui lui sera
envoyé par email.

Filtrer les noms de fichier... X | o= B8 Tousles fichiers + Nouveau 28 DocumentAPartager.odt - X
8KB + ilya 1 heure « Propriétaire ® Admin Nuage (V...

. L4 < o)
2 Fichiers personnels (] Nom 4 Taille  Modifié

Activite Partage Versions
D Récents
O Bl vodeles - 98MB  ilyasmois Partages internes @
% Favoris
- v
2 partages ~ OB s R 98MB  ilyat heure [ Partager avec des comptes, des équipes, un identifiant ... ]
2 Partagés avec vous
O DocumentAPartager.odt o 8KB ilyal heure Partages externes @
&, Partagés avec d'autres
utilisateurexterne@protonmail.com ~
@ Partagés par lien 1 fichier - 2 dossiers 19,6 MB
, utilisateurexterne@protonmail.com =
B Demande de fichier utilisateur.externe@protonmail.com
B Partages supprimés ,, utiisateurexterne
sur protonmail.com
2 Partages en attente
W® Etiquettes
188 Tous les dossiers v

B Fichiers supprimés
‘= 19,6 MB utilisés sur 100 GB

£ Paramétres de Fichiers

lllustration : Partage vers un utilisateur extérieur

Dans le cas d’un partage d’'un document non confidentiel, et sans données a caractére personnel, a de
nombreux utilisateurs externes, il est possible de créer un lien public au lieu d’entrer chaque adresse email.

Filtrer les noms de fichier. X | = BB Touslesfichiers + Nouveau 28 DocumentAPartager.odt X
8KB + ilya 1 heure « Propriétaire ® Admin Nuage (V...

. 4 < (o)
2 Fichiers personnels O Nom 4 Taille  Modifié

Activité Partage Versions
9 Récents
& g e N
O BB wodeles 2 98MB  ilyasmois Partages internes @
* Favoris
3 v
+2 partages . O - Tutoriels P 98MB  ilyai heure [ Partager avec des comptes, des équipes, un identifiant ... ]
& Partagés avec vous
O B  pocumentapartager.odt FCR 8KB ilya1 heure Partages externes @
2t Partagés avec dautres
== <)
@ Partagés par lien 1 fichier - 2 dossiers 19,6M8
Créer un lien de partage public +
B Demande de fichier e

W Partages supprimés Partages supplémentaires @
2 Partages en attente
W Etiquettes

188 Tous les dossiers ~

B Fichiers supprimés
¢ 19.6mB utilisés sur 100 GB

€ Paramétres de Fichiers

lllustration : Lien public



Le lien public est automatiquement copié dans le presse papier, et peut étre collé oU on le souhaite en
appuyant sur Ctrl+V. L'icéne de lien, a droite du nom du fichier, rappelle le partage public.

Filtrer les noms de fichier. X

B Partages supprimés
2o Partages en attente
W Etiquettes

| Tous les dossiers ~

W Fichiers supprimés

(5 19.6 MB utilisés sur 100 GB

£ Paramatres de Fichiers

https://nuage06.apps.education.fr/inde mnMmA

= BB Tous les fichiers + Nouveau
& Fichiers personnels (] Nom ~ Taille
9 Récents
O Bl Modeles FER 9,8MB
% Favoris
+& Partages ~ DO . system information B 13K8
s i
& Partagés avec vous
O . Tutoriels o e 9,8 MB
. Partagés avec dautres
@ partagés par lien O B  pocumentpartager.odt Partagé &> 8KB
Demande de fichier
B 1 fichier - 3 dossiers 19,6 MB

Modifié

ily a5 mois

ily a4 heures

ilya7 heures

ilya7 heures

DocumentAPartager. Lien cople X
8KB = ilya7heures » Proprigiiire | _ .
4 < | Lien de partage cree %
Activité Parta o

Partages internes @

[ Partager avec des comptes, des équipes, un ide,

Partages externes @

(et

Lien de partage
Afficher seulement ~ v

Partages supplémentaires @

lllustration : Lien public créé

Si l'on a besoin de retrouver le lien du fichier, il faudra cliquer sur I'icbne a c6té des points de suspension

(...) pour le copier a nouveau dans le presse-papier. Attention, le lien de partage public n‘est en aucun cas
I'adresse du fichier que vous consultez.

-

Filtrer les noms de fichier. X

=

BB Tous les fichiers

e
& Fichiers personnels O Nom =
9 Récents
O B wodeles
% Favoris
+& Partages ~ O M ories

2 Partagés avec vous

OB

DocumentAPartager.odt
2, Partagés avec dautres

@ Partagés par lien 1 fichier - 2 dossiers
B Demande de fichier
W Partages supprimés
o Partages en attente

W Etiquettes

M@ Tous les dossiers v

W Fichiers supprimés
¢ 19.6MB utilisés sur 100 GB

£ Paramétres de Fichiers

+ Nouveau

&\ Personnes

Taille
KSR 9,8MB
o e 9,8 MB

8KB
19,6 MB

Modifié

ilyas mois

ilyass minu...

ily a’s6 minu...

DocumentAPartager.odt - X

8KB + ilya 56 minutes * Propriétaire & Admin Nuag...

4 < a2
Activite Partage Versions
Partages internes @
[ Partager avec des comptes, des équipes, un identifiant... v ]

Partages externes @

(ot

v)

Lien de partage
Afficher seulement ~

Partages supplémentaires @

lllustration : Retrouver le lien public




Dans le cas d'un document partagé de maniere publique, il est fortement recommandé d’augmenter la

sécurité en ajoutant un mot de passe et si possible une date d’expiration.

Filtrer les noms de fichie|

Fichiers personnels
4D Récents

* Favoris

2 Partages

A Partagés avec vous

Partagés avec dautres
@ Partagés par lien
B Demande de fichier
W Partages supprimés
2o Partages en attente

W® Etiquettes

M Tous les dossiers ~

W Fichiers supprimés
" 19,6 MB utilisés sur 100 GB

£ Parameétres de Fichiers

< Tous les fichiers
B Type B Modifie
[} Nom
O BB wodeles
(] . Tutoriels
(] E DocumentAPartager.odt

1 fichier - 2 dossiers

+ Nouveau

2\ Personnes

DocumentAPartager.odt

8KB + ily a 56 minutes = Propriétaire & Admin Nuag...

Modifié ’

< 12
Taille o _
Activite Partage Versions
e 98MB  ilya5mois GD Lien de partage
+8 98MB ilyas6minu... © Afficher seulement
/' Autoriser la modification
Partagé G 8KB ilyas6minu.
19,6 MB

Paramétres avancés

Libellé du partage

Efinir un mot de passe
asse

Définir une date d'expiration
[ Masquer le téléchargement
[ Note au destinataire
[] Limiter le nombre de téléchargements.
Permissions personnalisées
Lire
[ editer
[ supprimer

X supprimer le partage

Annuler

Si le mot de passe est trop court ou trop simple, il risque d'étre refusé.

Filtrer les noms de fichie|

Fichiers personnels

A Partagés avec vous

[m]
2 Partagés avec dautres
@ Partagés par lien
B Demande de fichier
W Partages supprimés
2o Partages en attente

W® Etiquettes

M Tous les dossiers ~

W Fichiers supprimés
" 19,6 MB utilisés sur 100 GB

£ Parameétres de Fichiers

O

B® Tous les fichiers + Nouveau

B Type B Modifie

Nom &

£ Récents

O BB wodees
* Favoris
12 partages A O BB rutories

DocumentAPartager.odt

1 fichier - 2 dossiers

2\ Personnes

| Le mot de passe

Taille

9,8 MB

2 9,8MB

Partagé G e 8KB
19,6 MB

est présent dans la liste des mots de passe compromis. Merci d'en choisir un autre. X

< (o)
Modifi¢ 4 i -
Activité Partage Versions
ilya s mois GD Lien de partage
ilyas7 minu... © Afficher seulement
/' Autoriser la modification
ilyas8 minu...

Paramétres avancés

[ Libellé du partage ]

Définir un mot de passe
Mot de passe
[ acceslibre

[J péfinir une date d'expiration
[J Masquer le téléchargement
[ note au destinataire
[ Limiter le nombre de téléchargements.
Permissions personnalisées
Lire
[ editer
O supprimer

% supprimer le partage

Annuler

lllustration : Styles de partages




Supprimer un partage

Il peut arriver d'avoir partagé un méme document de plusieurs fagons. Les partages internes, les plus sécurisés,

sont notés en haut, avec la photo de profil ou les initiales du contact. Les partages externes, par email avec
I'enveloppe, ou par lien public avec le chainon, sont notés en bas.

Filtrer les noms de fichier. = B Touslesfichiers + Nouveau DossierAPartager X

8KB « ilya4 minutes « Propriétaire ® Admin Nuage ...

<
& Fichiers personnels O Nom Taille  Modifié ’ X
Activité Partage
D Récents
O B8 vossierapartager Partagé G  we 8KB ilya4minutes  partagesinternes @
% Favoris
& v
) s . [m) . Modeles Fr— 98MB  ilyasmois [ Partager avec des comptes, des équipes, un identifiant ... ]
. 7 Compte test générique wxcv06
2 Partagés avec vous P lisées
O W systeminformation a e 13K8  ilyas heur crmEsons pemonnalees
& Partagés avec dautres DI Test (distant)
peutmodifier +
N S
© Partagés par lien O . Tutoriels & 9,8MB
. Partages externes @
B Demande de fichier
4 dossiers 19,6 MB [
E-mail v ]
W Partages supprimés
20 Partages en attente @, utilisateur.externe@protonmail.com
Afficher seulement +
W® Etiquettes

Lien de partage (Parents) o -
| Tous les dossiers v Demande de fichier v
Lien de partage (Professeurs) o
Permissions personnalisées + D

Partages supplémentaires @

W Fichiers supprimés
‘= 19,6 MB utilisés sur 100 GB

£ Parameétres de Fichiers

lllustration : Styles de partages

Enfin, il est naturellement possible de révoquer des accés. Dans le cas d’un lien public, en cliquant sur les
points de suspension, I'option de ne plus partager est proposée.

Filtrer les noms de fichier. = B Touslesfichiers + Nouveau DocumentAPartager.odt X

8KB + ilya 58 minutes = Propriétaire ® Admin Nuag...

4 < 2
2 Fichiers personnels Nom & Taille  Modifié o .
e o Activite Partage Versions
£ Récents
. O . Modéles e 98MB  ilyasmois Partages internes @
Favoris
2 e ~ O B e FrR. 58ME  ilyass minu.. [ Partager avec des comptes, des équipes, un identifiant... Vv ]
& Partagés avec vous
O B DocumentAPartager.odt Partagé G e 8KkB ilyassminu..  Partagesexternes @
220 Partagés avec dautres
[ E-mail v ]
@ Partagés parlien 1 fichier - 2 dossiers 19,6 MB
Lien de partage
B Demande de fichier Permissions personnalisées + 0
W Partages supprimés

= Personnaliser le lien
2o Partages en attente

u;

Partages supplémentaires @

5% Genérer un QR code
® Etiquettes + Ajouter un autre lien
M@ Tous les dossiers ~

X Ne plus partager

W Fichiers supprimés
‘= 19,6 MB utilisés sur 100 GB

£ Parameétres de Fichiers

Illustration : Suppression des liens publics



Dans le cas d'un partage a un utilisateur de Nuage, les points de suspension ouvrent un menu d’‘ou l'on
supprimera le partage, tout en bas.

Filtrer les noms de fichier. B Tous les fichiers  + Nouveau DocumentAPartager.odt X
8KB « ilya1heure « Propriétaire ® Admin Nuage (V...

s O N Taill Modifié ’ < o
Fichil I om ~ aille Modifié
5 AEIES =S Activite Partage Versions
9 Récents
O BB wvodeies W2 98MB  ilyasmois Partager avec test dsi sur le serveur distant
* Favoris nuage05.apps.education.fr
42 Partages ~ O BB rutres o e 98MB  ilyas9minu.. (@ afficher seulement
& Partagés avec vous /' Autoriser la modification
O B DocumentAPartager.odt Partagé @ e 8KB ilya1heure
&, Partagés avec dautres
 partagés parlien 1 fichier - 2 dossiers 19,6 MB

Paramétres avancés

B Demande de fichier
[J péfinir une date drexpiration
B Partages supprimés

Autoriser le téléchargement et la synchronisation
o Partages en attente [ Note au destinataire

W Etiquettes [ Limiter le nombre de téléchargements
8@ Tous les dossiers v Permissions personnalisées

Lire

Editer

Partager
O supprimer

% supprimer le partage

¢ 19.6 MB utilisés sur 100 GB

£ Paramétres de Fichiers

Illustration : Suppression des liens publics
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