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Dans le tableau de bord, vous pouvez créer des catégories pour regrouper vos vidéos par theme ou
par usage. Cette organisation facilite la recherche et la gestion de vos contenus.

Acceder au tableau de bord

Cliquez sur le bouton « Tableau de bord », situé en haut a droite des pages, a coté de votre profil.
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Illustration : bouton d’accés au tableau de bord.

Les catégories sont visibles dans la colonne de droite du tableau de bord.
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Illustration : catégories affichées dans la colonne de droite.



Créer des catégories

Cliquez sur le bouton « + Ajouter une catégorie »

Actions multiples

Pour éditer plusieurs vidéos en méme temps, vous pouvez cocher celles que vous voulez modifier, puis sélectionner une action a
effectuer dans le formulaire ci-dessous puis appliquer. Vous pouvez également affiner votre recherche de vidéos en utilisant les
filtres du menu de droite.
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Les vidéos & gauche sont automatiquement trides en
fonction des filtres sélectionnés ci-dessous. Vérifiez
les options pour ajuster les résultats.
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+ Ajouter une catégorie
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Génériques F W

Illustration : cliquer sur ajouter une catégorie.

Dans la fenétre qui s'ouvre, saisissez le titre de la catégorie.
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Ajouter une catégorie
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lllustration : rediger le titre de la catégorie.




Cochez ensuite les vidéos ou audios a inclure dans cette catégorie. Utilisez les fleches de pagination pour
afficher d’autres vidéos si nécessaire.

Ajouter une catégorie

Titre de la catégorie *
Santé scolaire

Cocher les vidéos a ajouter dans la catégorie
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lllustration : sélectionner les vidéos pour la catégorie.

Cliquez sur « Sauvegarder la catégorie »

Ajouter une catégorie

Titre de la catégorie *
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lllustration : cliquer sur Sauvegarder.



Une notification s'affiche en bas a droite : « Catégorie ajoutée avec succes ». La nouvelle catégorie apparait
dans la colonne de droite.

fonction des filtres séiectionnés ci-dessous. Vérifiez

Pour éditer plusieurs vidéos en méme temps, vous pouvez cocher celles que vous voulez modifier, puis sélectionner une action a I options pour ajuster Jas rdsultsts.

effectuer dans le formulaire ci-dessous puis appliquer. Vous pouvez également affiner votre recherche de vidéos en utilisant les
filtres du menu de droite.
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lllustration : notification de la nouvelle catégorie créée.

Afficher les vidéos d'une catégorie

Pour afficher les vidéos d’une catégorie, cliquez sur son nom dans la liste de droite.

Tableau de bord
4! Filtres

Les vidéos & gauche sont automatiquement trides en
fonction des filtres sélectionnés ci-dessous. Vérifiez
les options pour ajuster les résultats.

Actions multiples

Pour éditer plusieurs vidéos en méme temps, vous pouvez cocher celles que vous voulez modifier, puis sélectionner une action a
effectuer dans le formulaire ci-dessous puis appliquer. Vous pouvez également affiner votre recherche de vidéos en utilisant les
filtres du menu de droite.
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lllustration : cliquer sur le nom de la catégorie.



Les vidéos assignées a cette catégorie s'affichent automatiquement. La catégorie sélectionnée est mise en
évidence par l'arriére-plan coloré.

PDd Ed uc Rechercher un média |

Tableau de bord

H Tableau de bord [E{EH a

il Filtres

Actions multiples Les vidéas 3 gauche sont automatiquement trides en
fonction des filtres sélectionnés ci-dessous. Vérifiez

Pour éditer plusieurs vidéos en méme temps, vous pouvez cocher celles que vous voulez modifier, puis sélectionner une action a les options pour ajuster les résuftats.

effectuer dans le formulaire ci-d puis applig Vous pouvez également affiner votre recherche de vidéos en utilisant les
filtres du menu de droite.
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lllustration : les vidéos de la catégorie s’affichent.

Pour désélectionner une catégorie, cliquez a nouveau sur son nom.
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lllustration : cliquer sur la méme catégorie pour la désélectionner.



Modifier une catégorie

Pour ajouter ou retirer des vidéos d'une catégorie, cliquez sur le bouton d’édition (icéne crayon) de la
catégorie concernée.

1! Filtres

Les vidéos & gauche sont automatiqguement triées en
fonction des filtres sélectionnés ci-dessous, Vérifiez
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lllustration : cliquer sur bouton éditer la catégorie.

La fenétre d'édition s'ouvre.
Cochez les nouvelles vidéos a ajouter et décochez celles a retirer.
Puis cliquez sur « Sauvegarder la catégorie ».

Editer la catégorie Santé scolaire
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lllustration : réaliser les modifications et cliquer sur sauvegarder la catégorie.



Une notification s’affiche en bas a droite : « Catégorie mise a jour avec succes ».
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lllustration : notification de la mise a jour de la catégorie.

Supprimer une catégorie

Cliquez sur I'icbne corbeille a c6té de la catégorie que vous souhaitez supprimer.
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lllustration : cliquer sur corbeille pour supprimer une catégorie.



Une fenétre de confirmation s’ouvre. Cliquez sur le bouton rouge « Supprimer ».

Supprimer la catégorie Atelier mars 2025

Atelier mars 2025

Supprimer définitivement votre catégorie ?

Supprimer

lllustration : confirmer la suppression de la catégorie.

La catégorie est alors retirée de la liste. Une notification confirme |'action : « Catégorie supprimée avec
succes. »

Tableau de bord
1! Filtres

Les vidéos 3 gauche sont automatiguement trides en
fonction des filtres selectionnés c-dessous. Vérfiez
les options pour ajuster les résultats.

Actions multiples

Pour éditer plusieurs vidéos en méme temps, vous pouvez cocher celles que vous voulez modifier, puis sélectionner une action a

effectuer dans le formulaire ci-dessous puis appliquer. Vous pouvez également affiner votre recherche de vidéos en utilisant les
filtres du menu de droite.
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lllustration : la catégorie n’est plus visible dans la colonne de droite.

 Pour aller plus loin dans l'utilisation du tableau de bord, consultez les tutoriels : Je découvre le
tableau de bord, J'utilise les actions multiples du tableau de bord.
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