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1. Avant de déposer la vidéo
Je m’assure d’être en possession :

—  des autorisations de diffusion du média,
—  des autorisations écrites d’enregistrement et d’utilisation de l’image et/ou de la voix, pour les 

adultes et les mineurs concernés,
—  des licences ou conditions d’utilisation pour toutes les images, musiques ou sons intégrés.

2. Juste avant de téléverser la vidéo
Si je souhaite utiliser la transcription automatique :

—  je coche l’option Transcrire avant de cliquer sur le bouton « Parcourir » pour sélectionner le fichier 
média.

3. Publication de la vidéo
—  Je saisis un titre clair, sans inclure le format du fichier (ex. : pas de « .mp4 »).
—  J’indique le type de vidéo (tutoriel, conférence, reportage, etc.).
—  J’ajoute une description du contenu.
—  Je choisis quelques mots-clés pertinents.
—  Je sélectionne la ou les chaînes thématiques appropriées.
—  Je vérifie la vignette générée par PodEduc. Si elle ne me convient pas, je la remplace ou j’en crée 

une autre.
—  Je définis la visibilité de la vidéo (brouillon, restreint, mot de passe ou public) en fonction du public 

cible et des autorisations de diffusion.

4. Améliorer la vidéo
—  Je vérifie et corrige les sous-titres générés automatiquement.
—  J’ajoute des chapitres pour faciliter la navigation.
—  Je peux « compléter » la vidéo en :

— ajoutant les noms des contributeurs et proposant au téléversement des fichiers complémentaires 
(PDF, documents, etc.).

— créant des quiz,
— intégrant du contenu interactif à la vidéo
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