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Lors de la création d'un espace, Tribu vous propose trois modeles prédéfinis :

Gestion de projet

Gestion documentaire

Gestion personnalisée

Chaque modeéle active automatiquement certains outils adaptés a son usage. Il est ensuite possible de
personnaliser ces outils en fonction des besoins de I'espace.

Pour configurer les outils de votre espace, cliquez sur le bouton « Paramétrer mon espace »
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lllustration : bouton paramétrer mon espace dans la page d’accueil de I'espace

Cliquez sur l'onglet « Outils et disposition », situé a droite du titre « Paramétres généraux ».
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lllustration : onglet outils et disposition dans les parametres de I'espace



La page de gestion des outils et de la disposition de I'espace s’affiche. Par défaut, le « mode Outil » est

sélectionné.
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lllustration : page de gestion des outils et de la disposition de |'espace

Mode outil

Ce mode permet d’activer ou de désactiver les outils et les dossiers de votre espace.
Cliquez sur l'interrupteur bleu d’un outil pour le désactiver.
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lllustration : désactivation d’un outil a l'aide de l'interrupteur




Cliquez sur l'interrupteur gris d'un outil pour l'activer.
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lllustration : activation d’un outil a I'aide de l'interrupteur

Une fois votre choix des outils et des dossiers effectué, cliquez sur le bouton « Enregistrer », situé en haut a
droite ou en bas de la page.
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lllustration : bouton enregistrer la configuration des outils




Une notification confirme la prise en compte de la nouvelle configuration.
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lllustration : notification de confirmation de I'enregistrement

Concernant l'activation ou la désactivation des dossiers, celle-ci sapplique uniquement aux dossiers du
premier niveau de I'arborescence.
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lllustration : activation ou desactivation des dossiers de premier niveau



Pour accéder a ce niveau, cliquez sur « Mes dossiers » dans le fil d’Ariane.

t3w: Parcours Travail en équipe v Q_ Rechercher dans fespace

Propriétaire
& Tableau de bord

Accueil Formation

2% Mes outils ~

= Mes dossiers

B Mes dossiers

5 Parcours

Date C
[ Vidéos
1. O Parcours 24/09/2025 (
[ certifications
2. [ Vidéos n/02/2026
i Paramétrer mon espace
3. O Certifications modifié il y a 12 minutes

Illustration : acces au premier niveau de I'arborescence des dossiers

Les dossiers masqués sont uniquement cachés dans le menu « Mes dossiers » du bandeau de gauche. lls
restent toutefois accessibles via le fil d’Ariane lors de la navigation dans les documents.
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lllustration : dossiers masqués dans le menu mes dossiers




Mode Disposition

Ce mode permet de modifier I'ordre d’affichage des éléments actifs dans votre espace.

Cliquez sur le bouton « Mode disposition ».
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lllustration : bouton mode disposition

Sélectionnez un élément dans la liste.
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lllustration : sélection d’un élément dans la liste




Cliquez sur les fleches pour déplacer I'élément vers le haut ou vers le bas.
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lllustration : déplacement d'un élément avec les fleches

Vous pouvez également réorganiser les éléments par glisser-déposer.
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lllustration : réorganisation des éléments par glisser-déposer




Cliquez sur « Enregistrer ».
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lllustration : bouton pour enregistrer la nouvelle disposition

Une notification confirme la prise en compte des modifications.
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lllustration

: notification de confirmation des modifications

Ces étapes s'appliquent également a la modification de la disposition des dossiers.




Cliquez sur « Revenir a l'espace » pour vérifier les modifications apportées.

t{'i}k} N Parcours Travail en équipe v Q, Rechercher dans 'espace

Propriétaire
@ Tableau de bord

Paramétres généraux Outils et disposition

4 Revenir & l'espace

4% Mode outil | +» Mode disposition
£ Paramétrer mon espise
Outils activés

Gérer mon espace -
pa Mes dossiers

Memmbres et groupes ol Actualités B Parcours
a

Invitations et demandes ~ B Agenda B Vidéos

a B} Participants = Certificats
Salles de travail ¥

hd [k Visioconférence
Stockage .

v & corbeille
70 Ko utilisés sur 50.00 Ga

[y Forum

lllustration : bouton revenir a l'espace

Votre configuration s’affiche dans le menu de gauche.
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lllustration : affichage de la nouvelle configuration dans le menu de I'espace
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