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Introduction
Un propriétaire ou administrateur d’espace peut activer l’outil “actualités” dans son espace. Voir pour cela le 
tutoriel “Je paramètre mon espace”.
Une fois les actualités activées, un lien d’accès est ajouté sous l’onglet “Mes outils” du menu latéral dans 
l’espace et un bloc affiche, en page d’accueil, les deux dernières actualités publiées.

Accès aux actualités
Accès aux actualités depuis le menu latéral :

Illustration  : accès aux actualités depuis le menu latéral

Affichage des deux dernières actualités sur la page d’accueil :

Illustration  : affichage des deux dernières actualités sur la page d’accueil
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Cliquez sur “Actualités” dans le menu latéral ou sur “voir” pour accéder aux actualités :

Illustration  : accès aux actualités

Cliquez sur “Voir plus” pour afficher l’ensemble de l’actualité :

Illustration  : cliquer sur voir plus
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Affichage de l’actualité :

Illustration  : affichage d’une actualité

Ajouter une actualité

Par défaut, si les administrateurs n’ont pas modifié les droits, tous les participants ayant au-moins le 
rôle contributeur peuvent créer des actualités.

Cliquez sur “Ajouter une actualité” :

Illustration  : bouton ajouter une actualité
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L’éditeur s’ouvre. Renseignez un titre :

Illustration  : ouverture de l’éditeur

Rédigez votre actualité, l’éditeur vous propose différents outils de mise en forme :

Illustration  : rédaction de l’actualité
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Vous pouvez insérer une vidéo dans votre actualité. Cliquez sur cet icône, renseignez l’url de la vidéo puis 
sauvegardez :

Illustration  : insertion d’une vidéo

La vidéo s’affiche :

Illustration  : vidéo insérée
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Cliquez ici pour insérer une image :

Illustration  : vidéo insérée

Le dernier bouton de l’éditeur permet d’afficher et éditer le code source de l’actualité :

Illustration  : afficher le code source
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Vous pouvez modifier le code source, et enregistrer :

Illustration  : modifier le code source

En ajoutant une image depuis l’éditeur, l’image s’affichera dans le corps du texte. Le bouton “Joindre 
une image”, sous l’éditeur sert à insérer une vignette pour illustrer l’actualité.

Cliquez sur “Joindre une image” pour associer une vignette à l’actualité :

Illustration  : joindre une image
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Choisissez votre fichier et validez :

Illustration  : joindre une image

L’actualité est créée :

Illustration  : actualité sur l’accueil
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Modifier ou supprimer une actualité
Pour modfifier une actualité, cliquez sur “Voir plus” : En cliquant sur “Autres actions” vous pourrez modifier, 
supprimer l’actualité et accéder aux actions courantes dans Tribu :

Illustration  : boutons voir plus

Puis sur “Autres actions” :

Illustration  : boutons autres actions

10



Puis sur “Modifier” :

Illustration  : bouton modifier

L’éditeur s’ouvre. Effectuez vos modifications puis cliquez sur “Valider” :

Illustration  : éditeur
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Depuis le même menu, vous pouvez supprimer l’actualité :

Illustration  : supprimer une actualité

Vous retrouvez dans ce menu l’ensemble des actions disponibles pour tous les “objets” Tribu :
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