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Introduction

 Depuis tout élément de Tribu (outil, dossier, document…) il est possible d’envoyer un courriel à un 
membre ou un groupe.

 Tous les rôles (administrateurs, éditeurs, contributeurs, lecteurs) peuvent envoyer un courriel

Envoyer un courriel depuis un outil

Depuis tous les outils proposant le menu “Autres actions”, il est possible d’envoyer un courriel.

Par exemple, depuis l’agenda, cliquez sur “Autres actions” :

Illustration  : envoyer un courriel depuis l’agenda
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Puis sur “Envoyer un courriel” :

Illustration  : bouton “Envoyer un courriel”

Choisissez le ou les destinaires, renseignez un titre et envoyez :

Illustration  : formulaire de saisie

Voir ci-dessous la section Choisir le ou les destinataires
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Il est également possible d’envoyer un courriel depuis un événement de l’agenda :

Illustration  : sélection d’un événement

Puis cliquez sur “Envoyer un courriel” :

Illustration  : bouton “Envoyer un courriel”
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Envoyer un courriel depuis un dossier ou un document
De la même façon, il est possible d’envoyer un courriel à des membres depuis un dossier :

Illustration  : autres actions puis “Envoyer un courriel”

Ou un document :

Illustration  : autres actions puis “Envoyer un courriel”
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Choisir le ou les destinataires
Plusieurs choix sont proposés dans la sélection des destinaires.

Les membres groupés selon leur rôle dans l’espace

Vous pouvez envoyer un courriel aux adminsitrateurs, contributeurs, éditeurs, lecteurs ou propriétaires :

Illustration  : groupes selon le rôle

Tous les membres de l’espace

Vous pouvez envoyer un courriel à tous les membres :

Illustration  : tous les membres
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Un membre au choix

Vous pouvez envoyer un courriel à un membre :

Illustration  : un membre de l’espace

Un groupe

Vous pouvez envoyer un courriel à un groupe créé préalablement :

Illustration  : un groupe
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Choix cumulé

Vous pouvez effectuer plusieurs sélections :

Illustration  : sélection multiple
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