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Introduction

Un propriétaire ou administrateur d‘espace peut activer |'outil “Agenda” dans son espace. Voir pour cela le
tutoriel “Je paramétre mon espace”.

Une fois I'agenda activé, un lien d’'accés est ajouté sous l'onglet “Mes outils” du menu latéral dans I'espace et
un bloc affiche, en page d’accueil, les trois prochains événements.

Acceés a l'agenda

L'accés a I'agenda se fait depuis le menu latéral, sous l'onglet “Mes outils” :

laccés a I'agenda depuis le menu latéral](static/images/j_utilise_|_agenda/capturel.png)

Dans la page d'accueil, un bloc affiche les trois prochains événements. Vous pouvez cliquer sur un événement
pour en voir directement le détail :

& Mes outils v

Bienvenue dans cet espace de démonstration des fonctionnalités de Tribu v
[ Marque-pages

Bienvenue dans cet espace de démonstration des fonctionnalités de Tribu

& agenda

@ FAQ

) Forum D Ajouter I'éditorial

{0 Plan de lespace

) Actualités o L . .
Activités récentes Evénements & venir Voir
@ Participants

ten/12/2025 16 Réunion Equipe
& corbeille Bl i Comnits tuscge 10-12-2025 docx déc. | 16 décembre 2025 de 1100 & 12:00

 Tableau Kanban Ajoute par@ Laurent Déprez 16:28

18 Visio
déc. 18 décembre 2025 de 09:00 &4 10:00
B Mes dossiers v
18 Webinaire Focus
5 Documents N déc. | 18 décembre 2025 de 14:00 & 14:30
& Paramétrer mon espace e

. s -~
Derniéres actualités ) Voir

Ma nouvelle actualité
Publié le12/12

neLeAsEs
Nouvelle release 4.8.10

Publié le 11/12

lllustration : acces aux prochains événements depuis le bloc d’accueil



Ou sur le lien "Voir” pour afficher tout I'agenda :

tidw:

@ Tableau de bord

& Mes outils v
0 Marque-pages

& Agenda

@ FAQ

0 Forum

0 Plan de l'espace

= Actualités

@ Participants

& Corbeille

® Tableau Kanban

& Mes dossiers v

5 Documents >

& Paramétrer mon espace

Démo Tribu v

Propriétaire

Accueil

Q Rechercher dans l'espace

Bienvenue dans cet espace de démonstration des fonctionnalités de Tribu v

Bienvenue dans cet espace de démonstration des fonctionnalités de Tribu

O Ajouter I'éditorial

Activités récentes

Le 11/12/2025

W CR Comité d'usage 10-12-2025.docx

Ajoute pur@ Laurent Déprez

-_demo-tribu_1_calendar

Evénements & venir

16:28

16 Réunion Equipe
déc. | 16 decembre 2025 de 1100 & 12:00

18 Visio
dée. 18 décembre 2025 de 09:00 a10:00

18 Webinaire Focus
déc. 18 décembre 2025 de 14:00 @ 14:30

Derniéres actualités

Ma nouvelle actualité
Publié le12/12

Voir

lllustration : acces a I'agenda depuis le bloc d’accueil

Consulter I'agenda

Trois vues sont disponibles : par mois, semaine ou jour.

Mois en cours

@ Tableau de bord

& Mes outils ~

0 Marque-pages

& Agenda

® FaQ

Q Forum

U Plan de lespace

=) Actualités

@ Participants

@ Corbeille

© Tableau Kanban

B Mes dossiers ~

5 Documents >

& Paramétrer mon espace

Démo Tribu v

Propriétaire

Accueil

B Calendrier

< Décembre

16" Réunion Equipe
Be& 16 déc. 2025 de 1:00 A 1200

18 Webinaire Focus
Bee] 18 dec. 2025 de 14001430

18" Comité de pilotage
B8 19 dec. 2025 de 15:00 4 16:00

Préparation Intervention
22 seminaire
22 déc. 2025 de 1430 0 1600

23 Réunion equipe
Dée 23 dec.2025 de 110081200

24 coTech
Dee.| 54 déc. 2025 de 1500 & 15:00

30 Réunion Equipe
Dee 30 dec. 2025 de 100 12:00

-++ Autres actions

2025 >

1l h Réunion Equipe

11 hRé

29

1l h Réunion Equipe

30

Q_ Rechercher dans lespace

M
3
10
7
24
15 h CoTech
31

sour  semaine ([0

J v s
4 5 6
n 2 13
8 19 20
14 h Webinaire Focus. 15 h Comité de pilotage
25 26 27

D

pil

28

Illustration : vue mensuelle




Au centre sont affichés les événements pour chaque jour. Sur la gauche, la liste des évenements a venir

durant le mois en cours :

3w

@ Tableau de bord

& Mes outils ~

0 Marque-pages

Démo Tribu v

Propriétaire

Accueil

B Calendrier

Q_ Rechercher dans fespace

Q@@(‘J@

-

£ Agenda + Créer un événement - Autres actions
@ FaQ
Décembre Jour  Semaine m
Q Forum Réunion Equipe L M M J v D
1 dec 2025 de 1001200 , ) s B 5 R ;
0 Plan de lespace
Visio
18 dec. 2025 de 0800 1000
=0 Actualites 8 s 10 n 2 13 7
‘Webinaire Focus
- 18 dec. 2025 de 140081430
[ Participants
Comité de pilotage 18 7 18 19 20 2
; 16 dec. 2025 de 1500816:00
@ Corbeille 11 h Réunion Equipe 09 hvisio 15 h Comité de pilotage
Préparation Intervention 14 h Webinaire Focus
© Tableau Kanban Séminaire
22 Gac. 2025 do 1430 8 16:00 P 23 2 2 2% 27 28
o eaut 0 Préparation nterve * 1| h Réunion equipe 15hceTech
& dossiers o Réunion equipe
Mes 23 déc. 2025 deTH00 8 1200
29 30 El
5 Documents > Coech) 11 h Réunion Equipe
24 Gec. 2025 de 1500 a 1500
Réunion Equipe
B BT 30 déc. 2025 deTi00a 1200
. . . ,
lllustration : affichage de I'agenda
Vous pouvez passer d’'un mois a l'autre en cliquant sur les fleches :
[ Marque-pages B8 Calendrier
& Agenda . Autres actions
@ FAQ
< Décembre 2025 > sour  semaine ([E
Suivant
1 Forum éunion Equipe M (] d v °
gec 2025 Ge 10081200
oo smaeine 2 3 a 5 6 7
{0 Plan de lespace
2025 e 0300 1000
=0 Actualités ° 10 n 2 I %
\aire Focus
& participant . 2025 do 1400 6 1430
articipants
I8 Comité de pilotage 16 7 18 19 20 2
; 2] 10 dec 2025 de 50001600
@ Corbeille 11 h Réunion Equipe 08 hVisio 15 h Gomité de pilotage
Préparation Intervention 14 h Webingire Focus
& Tableau Kanban 2 seminaire
" 22d6c. 2025 de 1430 & 16:00 22 23 24 25 26 27 28
S ) h ion equipt 15 hCoTech
§ union equipe
& Mes dossiers Y B8] 23 dsc. 2025 o006 1200
29 30 El
5 Documents > 24 CoTech T1h Réunlon Equipe

& Paramétrer mon espace

EX

MINISTERE
DEL'EDUCATION
NATIONALE

ET DELA JEUNESSE
Liens

Pl

24 d6c. 2025 do 1500 & 16:00

30" Réunion Equipe
Bee] 30 dec. 2025 de 00 A 1200

Accessibilité A ceu A

Mentions legales 71

Données personnelies 71

lllustration : changer de mois




En cliquant sur une date, vous accéder a la vue journalirée du jour sélectionné :

tidw:

@ Tableau de bord

& Mes outils v

0 Marque-pages

£ Agenda

@ FAQ

0 Forum

{0 Plan de lespace

0 Actualités

@ Participants

& Corbeille

® Tableau Kanban

& Mes dossiers v

5 Documents >

& Paramétrer mon espace

Démo Tribu v

Propriétaire

Accueil

B Calendrier

-+« Autres actions

< Décembre 2025 >

16" Réunion Equipe L
Dée 16 dec. 2025 de 1:00 41200

18 Visio
Dée. | 1 déc. 2025 de 0900 4 10:00
. 8
18 Webinaire Focus
Bee] 18 dec. 2025 de 14001430
19 Comité de pilotage 5
Dees] 10 dec. 2025 de 15:00 4 16:00
1l h Réunion Equipe
g Tréroration intervention
22 seminaire
22 déc. 2025 de 1430 4 16:00 2
o o ThRé quip
23 Réunion equipe
Béc| 23 dec. 2025 de 100 @ 1200
29

24 coTech
Dee| 54 déc. 2025 de 1500 & 18:00

30 Réunion Equipe
Dee-| 30 déc. 2025 de 1100 41200

1l h Réunion Equipe

30

Q Rechercher dans l'espace

M
3
10
7
24
15h CoTech
31

19

18 décembre 2025 Jlotage

26

Jour

27

semaine ([0
D

7

14

pil

28

Cliquez sur le titre d’'un évenement, dans la colonne de gauche ou dans le calendrier, pour en

détail :

lllustration : acces jour

-

tidw:

@ Tableau de bord

& Mes outils v

0 Marque-pages

B Agenda

® FaQ

Q Forum

{0 Plan de lespace

) Actualités

@ Participants

@ Corbeille

© Tableau Kanban

B Mes dossiers v

(5 Documents >

& Paramétrer mon espace

Démo Tribu v

Propriétaire

Accueil

B Calendrier

T Aures actions

2025 >

16" Réunion Equipe L
Bees 16 déc. 2023

< Décembre

Préparation Intervention

22
22 seminaire

22 déc. 2025 de 1430 & 16:00 22
L . 14:30 Préparation Interve
23 Réunion equipe
Bec| 23 dec. 2025 de 1100 81200

29

24 CoTech
Béct| 24 déc. 2025 de 1500 & 16:00

307 Réunion Equipe
Bée-’ 30 déc. 2025 de 100 G 1200

11 h Réunion Equipe

Q. Rechercher dans l'espace

09 hVisio

14 h Webinaire Focus

R -

1l h Réunion equi

1l h Réunion Equipe

25

19

15 h Comité de pilotage

Jour

27

Q@C}Q)@

semaine ([0
D

7

14

2

28

lllustration : affichage d'un événement

afficher le




Le détail de I'événement s’affiche :

3w

@ Tableau de bord

& Mes outils ~

0 Marque-pages

B Agenda

® FAQ

0 Forum

0V Plan de lespace

= Actualités

& Participants

@ Corbeille

[ Tableau Kanban

& Mes dossiers ~

3 Documents >

& Paramétrer mon espace

Démo Tribu v Q. Rechercher dans l'espace

Propriétaire
Accueil

€ Retour au calendrier

£ Modifier @ Supprimer @ Partager £ Envoyer un e-mail -+ Autres actions

Réunion Equipe
Lieu de I'événement : Bureau |

Réunion hébdomadaire Equipe

Ordre du jour:

« Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eli

= sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua

* Utenim ad minim veniam

« quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequa

16
Déc.

16 déc. 2025 de 100 &
1200

Il est possible de copier un lien pour partager I'événement, en cliquant sur “Partager” :

lllustration : affichage de I'événement

3w

@ Tableau de bord

& Mes outils ~

0 Marque-pages

B Agenda

® FAQ

Q Forum

{0 Plan de lespace

=) Actualités

B Participants

@ Corbeille

© Tableau Kanban

B> Mes dossiers ~

[ Documents >

& Paramétrer mon espace

Démo Tribu v Q_ Rechercher dans fespace

Propriétaire
Accueil

< Retour au calendrier

£ Modifier @ Supprimer @ Partager £ Envoyer un e-mail -+ Autres actions

Réunion Equipe
Lieu de I'évenement: Bureau |

Réunion héb aire Equipe
Ordre du jour:

= Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eli

= sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua

= Utenim ad minim veniam

= quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequa

bac.

16 déc. 2025 de 100 &

lllustration : partager un événement




Il est possible d’envoyer un mail a un membre de l'espace :

tr 5| ) Démo Tribu v Q. Rechercher dans l'espace
Propriétaire

@ Tableau de bord <

Accueil
& Mes outils ~

& Retour au calendrier
R Marque-pages
8 Agenda 2 Modifier  { Supprimer @ Partager [ Envoyer un e-mail -~ Autres actions
@ FAQ Réunion Equipe

Lieu de I'événement : Bureau |
D, Forum

Réunion hébdomadai pe

Ordre du jour:
) Actualités « Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eli
+ sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua
* Utenim ad minim veniam
= quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequa

{0 Plan de lespace

@ Participants
& Corbeille

® Tableau Kanban

& Mes dossiers v

5 Documents >

& Paramétrer mon espace

bac.

16 dec. 2025 de 100G
1200

lllustration : envoyer un mail depuis un événement

Retrouvez sous “Autres actions” les actions communes a tous les “objets” dans Tribu :

tr 5. ): Démo Tribu v Q Rechercher dans lespace
Propriétaire

@ Tableau de bord
Accueil
& Mes outils v

& Retour au calendrier
0 Marque-pages

Ey— # Modifier (@ Supprimer @ Partager 3 Envoyer un e-mail -+ Autres actions
genda

&, Telécharger

@ FAQ Réunion Equipe ) bupliquer

Lieu de I'événement : Bureau | ™ e N
o F © Gérer les droits d'accés
orum

M s‘abonner aux notifications

Réunion hébdomddaire Equ

Ordre du jour:
) Actualités « Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eli
« sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua
= Ut enim ad minim veniam
« quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequa

{0 Plan de lespace

[0

Verrouiller

@ Participants
& Corbeille

® Tableau Kanban

B Mes dossiers v

3 Documents >

& Paramétrer mon espace

16
bic.

16 déc. 2025 de 100G
1200

lllustration : partager un événement




Semaine en cours

La vue semaine vous permet de consulter et d’accéder aux événements de la semaine, soit dans le calendrier,
soit depuis la colonnne de gauche :

0 Marque-pages B Calendrier
@ FAQ
15 - 21 Décembre 2025 Jour Mois
Q Forum Réunion Equipe Lun.15/12 | Mar. 16/12 Mer. 17/12 Jeu.18/12 Ven.19/12 sam. 20/12 Dim. 21/12
16 diec. 2025 de 1100 41200
{0 Plan de lespace »
Visio
18 dec. 2025 de 0500 & 10:00
0 Actudlités
Webinaire Focus
@ Participant 18 dsc. 2025 da 1400 81430
} Participants
Comité de pilotage
& Corbeille 18 déc. 2025 da 1500 3 16:00
© Tableau Kanban
0s5h
£ Mes dossiers v
06 h
(5 Documents >
o7h
@ Parameétrer mon espace osh
0gh 00- 1000
Visio
10h
Th 1100 - 12:00
Réunion Equipe
2h
1Bh
uh 1400 -1430 - wabinaira
15h 15:00 - 18:00
Comité de pilotage
1Bh v

lllustration : vue semaine

En cliquant sur une date, vous accédez a la vue journaliére du jour sélectionné :

° a
[ Marque-pages & Calendrier
& Agenda - Autres actions
@ FaQ
< 15-21Décembre2025 > Jour Mois
Q Forum 16 Reéunion Equipe | Lun.15/12 | Mar. 16/12 Mer. 1712 Jeu18/12 ven. 1912 sam. 20/12 Dim. 21/12
Dée 16 dec. 2025 de 100 4 1200 Touts I
oute la -
0 Plan e lespace N journée
18 Visio
Die. 1g.sc 2025 G 0900 G 1000 0h
= Actualités
18 Webinaire Focus olh
B participant Bée. | 1gqec 2025 de 1400 41430
} Participants
48" Comité de pilotage 02h
& Corbeille Bees] 19 dec. 2025 de 15:00 A 16:00
03h
2
& Tableau Kanban oin
0sh
& Mes dossiers v
06h
[ Documents >
o7h
% Paramétrer mon espace 03h
0gh %00- 1000
Visio
0h
Th 100 - 12:00
Réunion Equipe
2h
1Bh
uh 1400 - 14630 - Webinaire
15h 15:00 - 16:00
Comité de pilotage
v

lllustration : acceés vue journaliere




Vous pouvez passer d'une semaine a l'autre en cliquant sur les fleches :

0 Marque-pages

B Agenda

@ FAQ

Q Forum

D Plan de lespace

=0 Actualités

[ Participants

@ Corbeille

[ Tableau Kanban

B> Mes dossiers ~

[ Documents >

& Paramétrer mon espace

B Calendrier

+ Créer un événemel -++ Autres actions

15 - 21 Décembre 2025 >

sunion Equipe
féc. 2025 6 1100 81200
025 de 0900 8 10:00

ire Focus
2025 do 14:00 8 14:30

Comité de pilotage
19 déc. 2025 de 1500 4 16:00

Lun.15/12 | Mar. 16/12 Mer. 17/12 Jeu.18/12 ven.19/12

09h 8:00 - 10:00
visio

Th 11:00 - 12:00
Réunion Equipe

4h 14:00 - 14:30 - Webinaire

1Bh 1500 -16:00
Comité de pilotage

sam.20/12

Jour [EEINETIEY  Mois

Dim. 21/12

Jour

lllustration : changer de semaine

Vous pouvez cliquer sur un événement pour en consulter le détail :

-

0 Marque-pages

£ Agenda

@ FAQ

0 Forum

D Plan de lespace

&) Actudlités

@ Participants

& Corbeille

[ Tableau Kanban

& Mes dossiers v

5 Documents >

& Paramétrer mon espace

B Calendrier

18 Décembre
Réunion Equipe

16 . 2025 60 100 41200
Visio

16 déc. 2025 0900 4 1000

Webinaire Focus
18 déc. 2025 02 1400 4 14:30

Comité de pilotage
19 déc. 2025 de 1500 4 16:00

-+« Autres actions

2025 >

Jeudi

Toute o
journee

00h

09 h 9001000
Visio

14h 1400 - 1430 - Webinaire Focus

LS semaine  Mois

Illustration : partager un événement




Vous pouvez passer d'un jour a 'autre en cliquant sur les fleches :

0 Marque-pages

B Agenda

@ FAQ

0 Forum

0 Plan de lespace

=0 Actualités

& Participants

@ Corbeille

[ Tableau Kanban

& Paramétrer mon espace

B Mes dossiers ~

3 Documents >

B Calendrier

=+ Créer un événemel «++ Autres actions

< 18 Décembre 2025 >

éunion Equipe
dée. 2025 de 1100 61200
2025 de 0800 & 10:00

aire Focus
2025 e 14:00 814:30

19 Comité de pilotage
19 déc. 2025 de 15:00 4 16:00

00-1000
Visio

14:00 - 14:30 - Webingire Focus

Jeudi

{VS  semaine  Mois

Il est également possible d'accéder a la vue “jour” en cliquant sur le bouton jour ici :

lllustration : changer de jour

0 Marque-pages

B Agenda

@ FAQ

Q Forum

D Plan de lespace

=0 Actualités

B Participants

@ Corbeille

[ Tableau Kanban

B> Mes dossiers ~

[ Documents >

& Paramétrer mon espace

EX

MINISTERE
DEL'EDUCATION
NATIONALE

ET DELA JEUNESSE
Lt

Fratis

B Calendrier

+ Créer un événemel -++ Autres actions

< Décembre

16" Réunion Equipe
Bees 16 déc. 2025 de 1:00 A 1200

18 Visio
Déc.  18dac. 2025 de 09:00 & 10:00

18 Webinaire Focus
Béc-| 15 dec. 2025 de 1400481430

19" comité de pilotage
Beet] 16 cec. 2025 de 15:00416:00

22 dée. 2025 de 1430 & 16:00

23 Réunion equipe
Dees) 23 déc. 2025 de H00 &12:00

24 CoTech
Béc| 24 dec. 2025 de 1500 & 16:00

307 Réunion Equipe
e 30 déc. 2025 de 1100 &12:00

2025

>
L M

1 2
8 9
15 16

11 h Réunion Equipe
22 23

11 h Réunion equips
29 30

1l h Réunion Equipe

Accessibilité 71 cou A

15h CoTech

Mentions legales 71

24

09 hVisio
14 h Webinaire Focus

25

Données personnelies 71

19

15 h Gomité de pilotage

sour  semaine ([0

s D
7
4
20 pil
27 28

lllustration : accés vue jour

10




Ajouter, modifier un événement

Par défaut, si les administrateurs n‘ont pas modifié les droits, tous les participants ayant au-moins le
réle contributeur peuvent créer des événements dans I'agenda.

Pour créer un évenement, cliquez soit sur la case d'une journée, soit sur le bouton “Créer un événement” :

[ZLEYOR Démo Tribu v Q. Rechercher dans lespace a e & O @
Propriétaire
@ Tableau de bord

Accueil

& Mes outils v

[ Marque-pages B Calendrier

B Agenda + Créer un événement +++ Autres actions

@ FaQ
2025 > Jour  Semaine m
Q) Forum L M M J v s D
1 2 3 4 5 6 7
D Plan de lespace
=l Actualités 8 9 10 n 12 13 i3
18 Webinaire Focus
@ Participant De6-] 18 dec. 2025 de 14:00 41430
articipants
. Comité de pilotage 15 16 7 18 19 20 21
i 19 déc. 2025 de 15:00 416:00
& corbeille « 11 h Réunion Equipe 09 h Visio « 15 h Comité de pilotage

Préparation Intervention 14 h Webinaire Focus

& Tableau Kanban & Séminaire _
22 dec.2025 de1430 & 16:00 2 23 24 25 26 27 28
Réuni . “lh ion equips 15h CoTech
’ éunion equipe
© Mesdossers v et
29 30 3l
™ Documents N 24 CoTech 11 h Réunion Equipe

S| 24 dec. 2025 de 15:00 & 16:00

. Réunion Equipe
& Paramétrer mon espace 30 déc. 2025 de 00 41200

~

lllustration : bouton créer un événement

L'éditeur s'ouvre. Renseignez un titre et un lieu :

Créer un événement

Réunion

Salle de conférence

Datededébut  15/12/2025 | £ 17:45 Toute lajournée
Date de fin 15/12/2025 g 1845 ~ (§) Couleurderévenement

SansSerif & Nomal ¢ B I U & = BsE o

Illustration : saise d’un événement

n




Renseignez la date de début :

Créer un événement
Réunion

Salle de conférence

Datededébut | 17/12/2025 | £ | 17:45 v Toute la journée

< Décembre 2025

Date de fin > }) Couleur de fevénement

Ma Me Je Di
Sans Serif HH = B9 N
7

lllustration : saise d’'un événement

Selon le cas, cochez [ décochez la case “Toute la journée” :

Créer un événement
Réunion
salle de conférence
Date dedébut  17/12/2025 £ 17:45 Toute la journée

Date de fin 7N12/2025 @ 1845 leur de lévénement

SansSerif ¢ Nomal ¢ B I U & & = B®E <

Illustration : saise d’un événement

12




Au besoin, renseignez I'heure de début de |I'évenement :

Créer un événement
Réunion

Salle de conférence

Datededebut 17/12/2025 £ | 1745 v Toute lajournée

)

1415 Couleur de I'événement

Date de fin 1712/2025 &
SansSeif : Nomal : B I | 14:30 HH = B o
was 8

15:00

lllustration : saise date et heure début d’'un événement

Procédez de méme pour la date et I'heure de fin d’évenement :

Créer un événement
Réunion
Salle de conférence

Date de début  17/12/2025 v Toute la journée

Date de fin 17/12/2025 - Couleur de lévénement

Sans Serif al HiH = H®@ <

lllustration : saise date et heure de fin d’un événement

13



Rédigez une description. La barre d’outil vous propose des optionsd e mise en forme :

Modifier un événement

Réunion

Salle de conférence

Datededébut  17/12/2025 £ 14:30 Toute lajournée

Date de fin 7h2/2025 @& 1530 (®) couleur de révénement

SansSeif ¢ Nomal : B8 I U S I HH = H® <«

Ordre du jour :

+ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing el
+ sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua

+ Ut enim ad minim veniam

+ quis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequa

lllustration : saise description d’un événement

Choisissez une couleur pour distinguer I'événement, puis validez :

Modifier un événement
Réunion
Salle de conférence
Datededébut  17/12/2025 & 14:30 Toute la journée
Date de fin 712/2025 | @ 1530 Couleur de I'événement

Sans Serif § Normal B B I US == | . .. ’ ® B <

Ordre du jour :

+ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing el
« sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua

« Ut enim ad minim veniam

« quis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequa

Valider

Illustration : choix couleur d’un événement
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L'événement apparait dans le calendrier et dans la colonne des événements a venir :

k3w

@ Tableau de bord

& Mes outils v

0 Marque-pages

Démo Tribu v

Propriétaire

Accueil

B Calendrier

Q  Rechercher dans l'espace

@ FaQ .
< Décembre 2025 > Jour  Semaine m
0 Forum 980 Réunion Equipe L M b J v
Déc. lec. 5 de 1:00 &
16 dec. 2025 de 0081200 ) . B S . S
D Plan de lespace .
17" Réunion
BEe=" 17 déc. 2025 de 14:30 @ 15:30
=0 Actualités i 8 9 10 n 2 13 1
18 visio
. Déc. g déc. 2025 de 0900 & 10:00
@ Participants
lg | Webinaire Focus 15 16 7 8 19 20 21
i = 18 dec 2025 0e 140001430
@ Corbeille 1l h Réunion Equipe 09 hVisio 15 h Comité de pilotage
8| Comité de pilotage 14 h Webinaire Focus
& Tableau Kanban 08| 15 qec. 2025 o 00 81600
2 23 4 25 2 27 28
2 :réépf:xl.lionlnteruenlian ih 15 eoTech
& Mes dossiers v o, Seminaire
22 dec. 2025 de1430 4 500
29 30 2
[ Documents > B Rourion equipe 11 h Réunion Equipe
Bee=] 23 dec. 2025 de 1100 61200
24" cotech
@ Paramétrer mon espace Dee 24 déc. 2025 de 15:00 & 16:00
30 Reunion Equipe
De= 30 déc. 2025 de 100 & 12:00
. . . 120
lllustration : affichage de I'événement
9 Démo Tribu v Q. Rechercher dans l'espace o >SN0}
P
Propriétaire
@ Tableau de bord
Accueil
& Mes outils ~
& Retour au calendrier
0 Marque-pages
Modifier @ Supprimer @ Partager [ Envoyer un e-mail + Autres actions
Ey— 2 @ supp ger 5 Envoy
@ FAQ Réunion §7l] 7 sc 2025 coason
Dee| 1530
Lieu de Iévénement : Salle de conférence
Q Forum

0V Plan de lespace

= Actualités

[ Participants

@ Corbeille

[ Tableau Kanban

& Mes dossiers ~

3 Documents >

& Paramétrer mon espace

Ordre du jour:

« Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eli

* sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua
= Ut enim ad minim veniam

« quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequa

lllustration : affichage de I'’évenement
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Cliquez sur "Modifier” pour ouvrir I'éditeur et mettre a jour au besoin votre évenement :

tidw:

@ Tableau de bord

& Mes outils v

0 Marque-pages

£ Agenda

@ FAQ

0 Forum

{0 Plan de lespace

0 Actualités

@ Participants

& Corbeille

® Tableau Kanban

& Mes dossiers v

5 Documents >

& Paramétrer mon espace

Démo Tribu v

Propriétaire

Accueil

¢ Retour au calendrier

2 Modifi

alle de conférence

amet, consectetur adipiscing el
mpor incididunt ut labore et dolore magna aliqua

= Utenim ad minim veniam

« quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequa

Q Rechercher dans l'espace

@ Supprimer @ Partager [ Envoyer un e-mail -~ Autres actions

7

bac.

17 dc. 2026 de 14308
15:30

lllustration : affichage de I'événement
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