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Introduction

 Parmi les outils proposés, les forums permettent d’échanger entre membres de façon asynchrone 
au sein d’un espace Tribu.

 Tous les rôles (administrateurs, éditeurs, contributeurs) sauf les lecteurs peuvent créer un forum ou 
un fil de discussion.

 Les propriétaires et administrateurs peuvent activer l’outil “Forum” depuis le paramétrage de leur 
espace.

Créer un forum, un fil de discussion

Dans le menu latéral, sous l’onglet “Mes outils”, cliquez sur “Forum” :

Illustration  : accès forum depuis menu latéral
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Puis sur “Nouveau” :

Illustration  : bouton nouveau

Choisissez “Nouveau forum” :

Illustration  : bouton nouveau forum
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Renseignez un titre puis cliquez sur “Créer” :

Illustration  : saisie du titre

Le forum est créé :

Illustration  : clic sur le nom du forum
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Dans ce forum, il est possible de créer soit un sous-forum soit un fil de discussion :

Illustration  : menu nouveau

Ici, nous créons un fil de discussion, en renseignant un titre et le texte :

Illustration  : saisie d’un message pour créer un fil de discussion
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Il est possible de joindre un fichier au message. Cliquez ensuite sur “Créer” :

Illustration  : fichier joint et validation

Le message est posté :

Illustration  : fil de discussion
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Il est également possible de créer un sous-forum, en cliquant sur “Nouveau”, puis “Nouveau forum” :

Illustration  : nouveau sous-forum

Comme précédemment, renseignez un titre et validez :

Illustration  : nouveau sous-forum
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Cliquez sur ce sous-forum pour ouvrir un fil de discussion :

Illustration  : clic sur le nom du forum
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Procédez comme précédemment pour entamer une discussion :

Illustration  : nouveau fil de discussion

Illustration  : nouveau fil de discussion
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Le forum comporte à ce stade un sous-forum et un fil de discussion :

Illustration  : vue du forum
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Répondre à un message
Pour répondre, cliquez sur le message :

Illustration  : clic sur message

Pour sur “Ajouter un commentaire” :

Illustration  : ajout commentaire
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Renseignez votre texte (il est également possible de joindre un fichier), puis cliquez sur “répondre” :

Illustration  : ajout commentaire

Pour répondre au commentaire, cliquez sur cet icône :

Illustration  : réponse au commentaire
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Renseignez votre texte et cliquez sur “Répondre” :

Illustration  : réponse au commentaire

Le fil de discussion :

Illustration  : vue du fil de discussion
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S’abonner à un forum, un fil de discussioin
Pour s’abonner à un forum, et être notifié par courriel, cliquez sur “Autres actions” :

Illustration  : bouton autres actions

Puis sur “S’abonner aux notifications” :

Illustration  : bouton s’abonner
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Cette étiquette vous informe que vous êtes abonné au forum :

Illustration  : étiquette suivi

 Vous recevrez un courriel à chaque nouvelle contribution.
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Revenez sur “Autres actions” pour vous désabonner :

Illustration  : bouton se désabonner

Procédez de même pour vous abonner à un fil de discussion uniquement :

Illustration  : bouton s’abonner
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Supprimer des messages

 Les propriétaires et administrateurs peuvent supprimer leurs messages et des messages d’autres 
membres

 Les éditeurs et contributeurs ne peuvent supprimer que leurs propres messages

Pour supprimer un message, cliquez sur la corbeille :

Illustration  : bouton supprimer

Puis confirmez :

Illustration  : fenêtre de confirmation
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Vérrouiller un fil de discussion

 Les éditeurs, administrateurs et propriétaires ont la possibilité de vérouiller un fil de discussion. 
Cette action empêche que tout autre membre modifie le titre et le sujet du fil de discussion.

Pour verrouiller un fil de discussion, cliquez sur “Autres actions” :

Illustration  : Autres actions

Puis sur “Verrouiller” :

Illustration  : bouton verroutiller
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Même procédure pour déverrouiller un fil de discussion :

Illustration  : bouton déverroutiller
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