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Introduction

Tribu permet d’étre averti de toutes les modifications effectuées dans un dossier, sur un document, au niveau
d’un outil.

I\ S'abonner aux notifications pour un dossier fréquemment alimenté peut générer un volume impor-
tant de courriels.

Suivre un dossier

Pour suivre les modifications intervenant dans un dossier, ouvrez le dossier puis cliquez sur “Autres actions” :

education.gou. i/

Accueil

4 Mes outils v
Mes dossiers
& Agenda

=+ Nouveau &, Téléverser < Partager --+ Autres actions 10 v
@ FAQ
1 Visioconférence KT ‘)

Nom |} Date Dernier contributeur Actions
- -
2 Forum
document.pdf modifi&ily a 6 jours @ Laurent Déprez - D
[ Tableau Kanban
1 plan de Fespace exemple.pdf modifié iy a 6 jours @ Laurent Déprez - D
& Actualités E Note pour toute 'équipe modifiéily a 6 jours @ Laurent Déprez D

[ Liste des membres
& Corbeille
[ lu statistiques
B Mesdossiers v

O Compte-rendus

O Contacts >

B> Projets ((‘ f

-

& Paramétrer mon espace

lllustration : bouton Autres actions



Puis sur “S’abonner aux notifications” :

Projets - Tribu ® Novigationprivée  —
.education.gouv.fr/ w
Accueil
£ Mes outils v
Mes dossiers
B Agenda
Renommer
¢ Visioconférence
Nom |4 Supprimer Date Dernier contributeur Actions
2 Forum Envoyer un courriel
document.pdf Gérer les droits d'accés modifié ily a 6 jours @ Laurent Déprez . D
[ Tableau kanban s‘abonner aux notifications
[ Plan de 'espace exemple.pdf modifié ily a 6 jours @ Laurent Déprez e D
= Actualités E Note pour toute 'squipe C - modifié il y a 6 jours @ Laurent Déprez - D
Liste des membres
@ Corbeille
lut Statistiques
N

B> Mes dossiers v

O Compte-rendus

O Contacts >

& Projets

4 Paramétrer mon espace

lllustration : bouton S‘abonner

Un message confirme |I'abonnement et une étiquette est ajoutée au niveau du dossier :

Projets — Tibu 0 Navigation privée
<« 2 O .education.gouv.fr/ Ps
Accueil
/' Vous suivez maintenant ce document. X
& Mesoutils v
Mes dossiers

& Agenda
@ FAQ O, Téléverser < Partager +++ Autres actions ™ Suivi 10 v
¢ Visioconférence

Nom |} Date Dernier contributeur \Actions
2 Forum

document.pdf m  modifiily a 6 jours @ Laurent Déprez . D
[4 Tableau Kanban
10 Plan de Fespace exemple.pdf b M modifigily a 6 jours @ Laurent Déprez - D
=l Actualités E Note pour toute 'équipe ™ modifiéily a 6 jours @ Laurent Déprez D
B Liste des membres
@ corbeille
lu Statistiques
B Mes dossiers v
O Compte-rendus
1
O Contacts >
B Projets
& Paramétrer mon espace
pp2-tribuinph /i X

lllustration : confirmation et étiquette suivi

Les notifications sont activées pour tout le contenu du dossier, documents et sous-dossiers.




Suivre un document

Il est possible de suivre les modifications apportées a un document uniquement.
Pour suivre un document, vous pouvez le sélectionner et passer par le menu “autres actions” :

Compte-rendus ~ Tribu

© Navigation privée

.education.gouv.fr/ w

Accueil
& Mes outils v

Mes dossiers
B Agenda
® FAQ &, Télécharger «3 Partager < Déplacer @ Supprimer @ Renommer © Dupliquer +++ Autres actions 10 v
Modifier

1 Visioconférence N

—  Nom |} Date Historique suteur Actions
2 Forum Envoyer un courriel

CR-04022026.docx modifiéily a 6 jours Geérer les droits d'acces au - D

[4 Tableau Kanban S'abonner aux notifications

10 Plan de Fespace Préparation réunion.docx modifié ily a 6 jours ( ‘) @ Laurent Déprez )

&0 Actualités o -

[ Liste des membres

& Corbeille

Ll Statistiques

B Mesdossiers v

& Compte-rendus

O Contacts >

[ Projets v

[ sous-dossier

Illustration : document sélectionné et menu autres actions

Vous pouvez aussi directement cliquez sur les trois petits points sous la colonne “Actions”, puis sur “S'abonner
aux notifications” :

 Novigationprivée  —

< 2 O «education.gouv.fr/ ps
Accueil
£ Mes outils v
Mes dossiers
B Agenda

louveau éléverser artager -+ Autres actions v
® raQ N, & el Partag Aut ti 10

¢ Visioconférence

Nom |} Date Dernier contributeur Actions
£} Forum
CR-04022026.docx modifiéily a 6 jours Julie Moreau D
yab]
[% Tableau Kanban
[ Plan de 'espace Préparation réunion.docx modifié ily a 6 jours @ Laurent Déprez e D
Historique
=0 Actualités Renormmer
Modifier
[ Liste des membres
Déplacer
T Corbeille Supprimer
PP
Partager

| statistiques i
Envoyer un courriel
Télecharger

B> Mes dossiers v Dupliquer
Gérer les droits d'acceés

& Compte-rendus S'abonner aux notifications

1 Verro
O Contacts >

O Projets v - -—

[ sous-dossier

lllustration : clic sur menu actions



Suivre un outil

Exemple : un forum

¢ Il peut étre interessant de s’abonner a un forum ou un fil de discussion, pour étre averti d’'une
nouvelle publication.

Dans le menu latéral, cliquez sur “Forum” :

Mon espace Tribu ()~ Tribu X+  Navigation privée
08 «education.gouv.fr/ s
Accueil
£ Mes outils v
Bienvenue dans votre espace v
B Agenda

Bienvenue dans votre espace Tribu.

o E | N
1 Visioconférence

N Environnement de Travail
G

) Tablealikekiar

-~
0 Plan de I'es e L o N )
Activités récentes Evénements a venir Voir

£l Actualités
Aujourd’hui Pas d’événement récent

[ Liste des membres .
E Note interne

@ Ccorbeille Ajoute par @ Laurent Déprez 13:55

lut statistiques

Le 04/02/2026
B Mes dossiers v Préparation réunion.docx
Ajouteé par @ Laurent Déprez 13:29
(5 Compte-rendus Derniéres actualités Voir
CR-04022026.docx
O Contacts > Nouvelle version de Tribu
Modifié par @) Julie Moreau 1313 Publié le 16/01
O Projets v
Comité d'usage
exemple.pdf Publié le 16/01
[ sous-dossier
Ajouté par @ Laurent Déprez 52

lllustration : clic sur Forum

Puis, choisissez le forum a suivre :

© Navigation privée

-education.gouv.fr/ w
Accueil

£ Mes outils v
£ Forum

B Agenda

Nouveau +++ Autres actions
@ FAQ

¢ Visioconférence
Q Forums

L Forum Questions transverses

[% Tableau Kanban F{ l)

D Fils de discussit
U Plan de I'espace - —— N

Aucun fil de discussiog
50 Actualités
[ Liste des membres

T Corbeille

L statistiques

B> Mesdossiers v

O Compte-rendus

O Contacts >

O Projets v

[ sous-dossier

Illustration : clic sur nom du forum




Enfin sur le menu “Autres Actions”, puis sur “S’abonner aux notifications” :

Questions transverses —Tribu X

© Navigation privée

«education.gouv.fr/ w
Accug
£ Mesoutils v
£ Forur\> Questions transverses
& Agenda
® FAQ ++ Autres actions
Renommer
1 visioconférence B\ R Supprimer
Partager
2 Forum Questions pi .
Envoyer un courriel
[ Tableau Kanban Gérer les droits d'accés

D Fils de dis S'abonner aux notifications
0D Plan de I'espace (l
v

Bienvenue dans ce forum
&0 Actualités
initié par: @) Julie Moreau  06/02/226 A e

B Liste des membres 1 réponse Derniére réponse e 06/02/2026 a12:04
& Corbeille

Ll Statistiques

B Mesdossiers v

[ Compte-rendus

O Contacts >

[ Projets v

[ sous-dossier

Illlustration : clic sur S’abonner

La confirmation s’affiche et |'étiquette “Suivi” est ajoutée au forum:

Questions transverses—Tribu X +

® Navigation privée

08 «education.gouv.fr/ s
Accueil
+/ Vous suivez maintenant ce forum x
£ Mes outils v
£ Forum > Questions transverses
B Agenda

—+ Nouveau -+« Autres actions P suivi
® FAQ -

1 Visioconférence
Q Forums

2 Forum Questions prioritaires

[ Tableau Kanban

D Fils de discussion
0 Plan de I'espace

Bienvenue dans ce forum
£l Actualités )
initié par: @) sulie Moreau  08/02/2026 & 11:37 &

B Liste des membres 1 réponse  Demiére réponse: (@) Lourent Deprez  06/02/2026 & 12:04
@ Corbeille

Lt statistiques

B> Mesdossiers v

& Compte-rendus

O cContacts >

O Projets v

[ sous-dossier

pp2-tribuin ph r -d f2Qyke

lllustration : message de confirmation et étiquette Suivi

Vous recevrez désormais un courriel a chque nouveau message posté.




Exemple : I'agenda

« Pour étre averti d'un nouveau rendez-vous, ou changement de date, horaire, saisi dans |I'agenda, il
suffit de s’abonner sur le méme principe :

Dans le menu latéral, cliquez sur “Agenda” :

Mon espace Tribu (1) - Tribu

education.gouv.fr

t L) ; Mon espace Tribu (‘I) v Rechercher dans I'espace 2 o « O @
Propriétaire
& Tableau de bord <
Accueil
£ Mes outils v
Bienvenue dans votre espace A
 Agenda

Bienvenue dans votre espage Tribu.

- ETN
~
01 Visioconférel a3

Environnement de Travail
2 Forum =+ Ajouter une salle Numérique de U'Agent

[ Tableau Kanban

D Plan de I'espace .
Activités récentes Evénements a venir Voir

&0 Actualités
Aujourd’hui Pas d'événement récent

Liste des membres .
El Note interne

& corbeille Ajouté par @ Laurent Déprez 13:55

lul statistiques

Le 04/02/2026
B Mes dossiers v Préparation réunion.docx
Ajouté par @ Laurent Déprez 13:29
[ Compte-rendus Derniéres actualités Voir
CR-04022026 docx . i
O Contacts > Nouvelle version de Tribu
Madifia nor M 1lia Marean 1212 Publié le 16/01

lllustration : clic sur agenda

Puis sur “Autres actions”, puis “S‘abonner aux notifications” :

Agenda - Tribu

« 3 C O education.gouv.fr/

t L) Mon espace Tribu (1) v Rechercher dans I'espace L o ¥ o @
Propriétaire

3 Tableau de bord

Accueil
45 Mesoutils v
8 Agenda
& Agenda
@ FAQ -+ Autres actions &
. . Partager
¢ Visioconférence .
< Janvier 2( Envoyer un courriel Jour  Semaine m
2 Forum 6] Réunion Féquipe Gérer les droits d'acess o o T v s >
H9mE] 06janv. 2026 de 11000 S‘abonner aux notifications 1 2 3 4

(U Plan de I'espace 5 6 7 8 9 10 n

11 h Réunion d'équipe

15 Validation Release 4.9

sanv.

[ Tableau Kanban - weaui N
13 Réunion d'équipe
danv: | 13 jony, de 1100 & 2350 ( n)
C ——

15 janv. 2026 &1 14:30

&0 Actualités

16 Publication Release 4.9.0 12 13 14 15 16 7 18
Jan.

16 janv. 2026

Liste des membres

11 h Réunion d'équipe 14:30 Validation Relec ~ Publication Release 4

19
i Corbeille dan.

19 20 21 22 23 24 25

o 10 h Réunion prépara’ - 1l h Réunion d'équipe
1 statistiques 20 Réunion d'équipe
b 100 & 23:59

20 janv. 2026 d

26 27 28 29 30 31

27  Réunion d'équipe 11 h Réunion d'équipe + 14 h Webinaire Focus  Finalisation support v [ Jalon 4: communica
E> Mes dossiers v HERV 27 jan fe 11:00 & 12:00

28 Webinaire Focus
O Compte-rendus > HanvE] 28 janw. 14:00 &

29 Findlisation support vidéo
O Contacts > danv. 29 jan 6

lllustration : Menu autres actions




La confirmation s’affiche et I'étiquette “Suivi” est ajoutée a l'agenda :

Agenda~Tribu 0 Navigation privée
&« > C ) .education.gouv.fry b
t L Mon espace Tribu (1) v Rechercher dans I'espace ' Vous suivez maintenant ce calendrier X
Propriétaire
3 Tableau de bord <
Accueil
£ Mes outils v b
8 Agenda
£y Agenda
@ FAQ ++ Autres actions ™ suivi
¢ Visioconférence .
< Janvier 2026 > Jour  semaine ([{EE)
2 Forum 06 Réunion d'équipe L M M J v s D
e 06 janv. 2026 de 1:00a 1 2 3 a
[ Tableau kanban o
13 Réunion d'équipe
HORVST 13 janv. 2026 de 100 & 23:50
0 Plan de I'espace 5 6 7 8 9 10 n
15 Validation Release 4.9
Janv. 15 janv. 2026 & 1430 1h Réunion d'équipe
&0 Actualités
16 Publication Release 4.9.0 12 13 14 5 16 17 8
- Janv. 16 jany. 2026
BJ Liste des membres e 11 h Réunion d'équipe 14:30 Validation Relec _ Publication Release 4
19 Réunion préparatoire
@ Corbeille Y 6 de 10:00G 19 20 21 22 23 24 25
- 10 h Réunion prépara « II h Réunioh d'équipe
Lu Statistiques 20 Réunion d'équipe
- q donv: o0 jenw, 2 00 8 23:50
26 27 28 29 30 31
27 11 h Réunion d'équipe = 14 h Webinaire Focus | Finalisation supportv [ Jalon 4: communica
E> Mes dossiers v donv:
28 Webinaire Focus
O Compte-rendus > HemE] 28 jan e 14:00 ¢
29 Findlisation support vidéo
O Contacts > danv. . 29 jan 6

lllustration : message de confirmation et étiquette Suivi

¢ Siles notifications ne sont pas actives sur 'ensemble de I'agenda, il est possible de s’abonner pour un
événement en particulier.

Cliquez sur un évenement :

e

Agenda-Tribu
« > C g «education.gouv.fr/
3w Mon espace Tribu (1) v Rechercher dans l'espace a @ &5 o @
Propriétaire
& Tableau de bord <
Accueil
£ Mes outils v
B Agenda
& Agenda
@ FAQ -+« Autres actions by
1 Visioconférence .
< Janvier 2026 > Jour  semaine  [[EEY)
2 Forum 06 Réunion d'équipe L M M J v s D
Jdanv] 08 jan: 8 de 11:00 & 23
1 2 3 4
[% Tableau Kanban e
13 Réunion d'équipe
HERVE] 13 janv. 2026 de 1100 & 23:59
[ Plan de 'espace o 5 s 5 s 9 o n
15 Validation Release
Janv. 15 jany. 2026 a14:30 [P 11 h Réunion d'équipe
&0 Actualités \
16 Publication Release 9. 12 13 14 15 16 17 18
. Jorw. s
Liste des membres : 11 h Réunion d'équipe 14:30 Validation Relec _ Publication Release 4
) 19
@ Corbeille Hdanv. 9 20 21 22 23 24 25
e 10 h Réunion prépara’ « 11 h Réunion d'équipe
it statistiques 20 Réunion d'équipe
q Janv: 20 janv. 2026 de 1:00 & 23:59
26 27 28 29 30 31
27 Réunion d'équipe 11 h Réunion d'équipe « 14 h Webinaire Foeus  Finalisation support v [ Jalon 4: communica
B> Mesdossiers v Hemvs] 27 janv. 2026 de 1100 41200
28 Webinaire Focus
[ Compte-rendus > ey 25 jany 14:00 & 14:30
29 Findlisation support vidéo
[ contacts > Janv. 29 janv. 2026

Illustration : clic sur un événement




Méme procédure que précédemment :

Validation Release 49 ~Tribu X © Navigation privée

«education.gouv.fr/ w

t 19 Mon espace Tribu (1) v Rechercher dans I'espace L ® ¥ O @
Propriétaire
& Tableau de bord <
Accueil
45 Mesoutils v
& Retour
B Agenda
@ FAQ & Modifier i Supprimer ¢ Partager [ Envoyer un courriel - Autres actions

Gérer les droits d'acces

Validation Release 4.9 S'abonner aux notifications 15v
Lieu de I'événement:

2 Forum Verrou\\\erf
¥

O 0 commentaire

1 Visioconférence

% Tableau Kanban

- -

Ajouter un commentaire.
00 Plan de I'espace

&0 Actualités

[ Liste des membres

T Corbeille

| statistiques

E> Mes dossiers v
O Compte-rendus >
O Contacts >

lllustration : clic sur un S’abonner

Exemple : un tableau Kanban

¢ Pour suivre I'avancement d’un projet, coordonner une équipe, il peut étre interessant d'étre averti
lorsqu’une tache change d‘état.

Dans le menu latéral, cliquez sur “Tableau Kanban” :

Mon espace Tribu (1) - Tribu

© Navigation privée

«education.gouv.fr/ w

t 19 Mon espace Tribu (1) v Rechercher dans I'espace a o

Propriétaire

& Tableau de bord
Accueil

£ Mes outils v

Bienvenue dans votre espace v

& Agenda
Bienvenue dans votre espace Tribu.

@ FAQ
> E | N
1 Visioconférence

Environnement de Travail
Numéri 'Agen
£ Forum + Ajouter une salle D Ajouter I'éditorial umérique de 'Agent
[ Tableau Kanban

0D Plan de I‘espacvﬂ oo

&) Actualités 3

Activités récentes Evénements a venir Voir

Aujourd’hui Pas d'événement récent

[ Liste des membres .
El Note interne

T Corbeille Ajouté par § Laurent Déprez 13:55

| statistiques

Le 04/02/2026
B> Mes dossiers ~ Préparation réunion.docx
Ajouté par E Laurent Déprez 13:29
[ Compte-rendus > Derniéres actualités Voir
CR-04022026.docx
O Contacts > Nouvelle version de Tribu
Madifis nor M 1ilia Marsan 1212 Publié le 16/01

lllustration : clic sur agenda




Choisissez le tableau a suivre :

B

€ Tableau de bord

& Mes outils

B Agenda

® FAQ

x Visioconférence

 Forum

[ Tableau Kanban

U Plan de I'espace

0 Actualités

[ Liste des membres

@ Corbeille

| Statistiques

B> Mes dossiers

9 Compte-rendus

[ Contacts

Propriétaire
Accueil

Gestion globale

+ Ajouter une colonne -+ Autres actions

£ Renommer
13 Supprimer

Afaire <2 Partager

. " £9 Envoyer un courriel
+ Créer une tache V!

< Gérer les droits d'accés

Réunion de lancement
Validation message o

Envoi aux utilisateurs o

Haut =0/01/2026

©

Compte-rendu

[ S'abonner aux notifications &

Terminé g

+ Créer une téche

Scénario jin}
release 4.9.1 o
o Rédaction Message o

L]

Mon espace Tribu (1) v Q Rechercher dans l'espace 2 o
Propriétaire
& Tableau de bord
Accueil
& Mes outils
Kanban
B Agenda
® FAQ
x Visioconférence
Liste des tableaux Kanban 11 Mes droits dans le tableau /'
 Forum
Gestion globale, Propriétaire
[ Tableau Kanban
Equipe d'assists Propriétaire
U Plan de I'espace
Equipe d'exploital Propriétaire
&0 Actualités . I
Projet site @ Propriétaire
Liste des membres
@ Corbeille
| Statistiques
B> Mes dossiers
[ Compte-rendus
[ Contacts
-
lllustration : clic sur nom d’un tableau
N s Yo .
Méme procédure que précédemment :
(JeEYOH Mon espace Tribu (1) v Q Rechercher dans fespace )

Illustration

: Menu autres actions

10




La confirmation s’affiche et I'étiquette “Suivi” est ajoutée a l'agenda :

tr 5. ): Mon espace Tribu (]) v Q. Rechercher dans l'espace + Vous suivez maintenant ce tableau x
kanban
Propriétaire
& Tableau de bord ¢
Accueil
£ Mes outils v
Gestion globale
B Agenda

® FaQ -+ Ajouter une colonne +++ Autres actions ™ suivi

O Visioconférence

A faire H En cours H Terminé H
£ Forum
=+ Créer une tache =+ Creéer une tache =+ Créer une tache N
[ Tableau Kanban
Réunion de lancement o Release 4.9.2 hinj Scénario o
D Plan de l'espace
£l Actualités Urgent 20/01/2026
Validation message o release 4.9.1 in}
B} Liste des membres @
@ Corbeille Envoi aux utilisateurs w Vidéo de présentation & Rédaction Message ]

Lt Statistiques
Haut 30/01/2026

L]

B> Mes dossiers v @

Compte-rendu
[ Compte-rendus > P E
[ Contacts >

lllustration : confirmation et étiquette suivi

Se désabonner

Pour désactiver les notifications sur un dossier, un document, un outil, cliquez sur le menu “Autres actions”
puis sur “Se désabonner des notifications” :

trju: Mon espace Tribu (1) v Q Rechercher dans l'espace a o 0] !
Propriétaire
& Tableau de bord ¢
Accueil
£ Mes outils v
B> Mes dossiers > P
B Agenda

® FAQ I, Téléverser «¢ Partager +++ Autres actions ™ suivi 10 v

7 Renommer
O Visioconférence

Nom |2 @ Supprimer Dernier contributeur Actions
£ Forum £ Envoyer un courriel

0 sous-dossier O Gérer les droits d'accés ifie il y a2 heures ! Laurent Déprez
[ Tableau Kanban

M Se désabonner des notifications

D Plan de l'espace & document.pdf n m  modifi¢ily a6 jours ! Laurent Déprez - D

] Actualités

A exemple.pdf m™  modifieil y a6 jours ! Laurent Déprez v D
[ Liste des membres

& Note pour toute 'équipe N modifiéily a6 jours ! Laurent Déprez PE)
@ Corbeille
Lt Statistiques
B> Mes dossiers v B

[ Compte-rendus >

[ Contacts > ‘ ! ’

lllustration : bouton Se désabonner

M



La confirmation s’affiche et I'étiquette “Suivi” est retirée :

.

& Tableau de bord

& Mes outils

B Agenda

® FAQ

n Visioconférence
Q Forum

& Tableau Kanban
(IU Plan de I'espace
0 Actualités

Liste des membres

@ Corbeille

lul Statistiques

B Mes dossiers

[ Compte-rendus

[ Contacts

Mon espace Tribu (1) N Q Rechercher dans 'espace v Vous ne suivez plus ce document.

Propriétaire
Accueil

E> Mes dossiers >

&, Téléverser ¢ Partager -+« Autres actions

[N
Nom |% Date Dernier contributeur
O sous-dossier modifieil y a 2 heures ! Laurent Déprez
& documentpdf modifié il y a 6 jours ! Laurent Déprez
A& exemple.pdf modifi€ il y a 6 jours ! Laurent Déprez
E Note pour toute I'équipe modifié il y a 6 jours ! Laurent Déprez

10 v
Actions
D
e D
D

Illustration : confirmation et retrait de I'étiquette Suivi

12
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