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Introduction

Des personnes externes aux ministéres de I'Education nationale, de I'Enseignement supérieur et de I'Agricul-
ture, peuvent étre invitées a collaborer dans des espaces Tribu.
“.. Pour qu'elles puissent accéder & un espace, elles doivent créer un « compte externe Tribu ».

La création de ce compte, ainsi que la réinitialisation du mot de passe ou la prolongation de la validité du
compte, est gérée depuis la page de connexion a Tribu.
Avec ce compte externe, la personne peut étre invitée a collaborer dans un ou plusieurs espaces Tribu, mais
elle n'est pas autorisée a en créer.

I, Important : Les comptes externes sont soumis a une date d’expiration fixée au 30 septembre de
chaque année. Toutefois les utilisateurs ont la possibilité de les prolonger facilement a partir la page
de connexion a Tribu en tant que membre externe.

Créer son compte externe

Pour créer un compte externe, vous avez besoin d'une adresse e-mail professionnelle valide. Vous y
recevrez votre code de confirmation, votre identifiant Tribu ainsi que les invitations pour rejoindre des
espaces Tribu.

Accédez a la page d'accueil de Tribu :

Bienvenue, Connexion & Tribu @

dans lI'espace collaboratif
de I'Education nationale

Découvrir Tribu Nouveautés de I'Application Tribu

— Nouvelle interface Tribu: Profitez d‘ur\&gavigation intuitive et d'une expérience utilisateur
enrichie grace @ un design modernisé pour une utilisation encore plus fluide.

® — Le tableau de bord fait son entrée dans Tribu! Découvrez une page d'accueil épurée, mettant
b H en avant vos espaces favoris avec un affichage clair et intuitif.
By o o
-

— Espaces collaboratifs: Créez facilement des espaces adaptés a vos besoins d'équipe. Gérez

n vos espaces avec les nouvelles propositions de création d'espace pour optimiser votre
organisation.
No®eelie

-
ve rs 1 o n — Recherche: Nouvelles ergonomie de recherche d'espace et de document, filtrer par type
document pour une recherche plus rapide et simplifice.

— Personnalisation avancée: Configurez votre espace selon vos préférences et personnalisez vos
outils pour la gestion de projet ou documentaire.

lllustration : page d’accueil de Tribu



Cliquez sur “Choisir mon mode d’authentification” :

3w o

Bienvenue,

Connexion a Tribu ®

dans I'espace collaboratif

iquer ci-dessous pour ch

de I'Education nationale

Découvrir Tribu Nouveautés de I'Applica

https://pededuc.apps.education.fr/video/107198-teaser-uxui-tribu/ a653bacl-de8f-42fc-823a-

d4819fffdfbe/?is _iframe=true

— Nouvelle interface Tribu : Profitez d'une navigation intuitive et d'une expérience utilisateur enric...

https://podeduc.apps.education.fr/video/107198-teaser-uxui-tribu/ a653bacl-de8f-42fc-823a-
d4819fffdfbe/?is iframe=true

s — Lien versla documentation et les tutoriels Tribu

— Le tableau de bord fait son entrée dans Tribu ! Découvrez une page d'accueil épurée, mettant ...

https://podeduc.apps.education.fr/video/107198-teaser-uxui-tribu/ a853bacl-de8f-42fc-823a-

d4819fffdfbe/?is iframe=true

— Espaces collaboratifs : Créez facilement des espaces adaptés a vos besoins d'équipe. Gérez v...

lllustration : accés a I'authentification

Puis sur “Utilisateur externe” :

Connexion & Tribu @

Choisir mon mode d’authentification :
. Ministére de I'éducation nationale et de la jeunesse

. Ministére de I'enseignement supérieur et de la recherche

L'espace collaboratif de I'Education
nationale & destination des agents

Ministére de I'agriculture et de la souveraineté alimentaire

Utilisateur externe

Aide & la connexion

EN
MINISTERE

DE L'EDUCATION — X i
NATIONALE Accessibilité 2 ccu 2 Mentions légales A Données personnelles A

Egalst

lllustration : choix du guichet utilisateur externe



Cliquez sur le lien “Créer son compte” :

Utilisateur externe

0
.

Créer un compte exterme

Mot de passe _

Mol de posse oublié?  Prall W te

Se connecter Annuler

L'espace collaboratif de I'Education
nationale & destination des agents

EN
MINISTERE

DE L'EDUCATION bilita 7 . . ) P . a2
NATIONALE Accessibilité cGuU Mentions légales Données personnelles
Liderté

g
Hrstermist

lllustration : Capture 4 : Lien créer son compte

Le formulaire s‘ouvre. remplissez tous les champs, puis cliquez sur “Continuer”

Enregistrement de nou\_[el utilisateur

Pour enregistrer un nouveau compte, complétez le formulaire suivant.

Courriel*

[jutie. moreau@domaine.fr |

Confirmer Courriel*

[julie moreau@domaine.fr |

Nom*

[Moreau |

Prénom*
[ Jutie |

Nouveau mot de passe*

« Le mot de passe n'est pas sensible 3 Ia casse.
+ Doit comporter au moins 12 caractéres.

« Doit comporter au moins 1 chiffre.

+ Doit comporter au moins 1 symbole (ni alphabétique ni numérique).

« Doit comporter au moins 1 lettre majuscule.

+ Ne doit comporter aucune des valeurs suivantes : password test

« Ne doit pas comporter de mot courant ou de séquence de caractéres couramment utilisée.
+ N doit contenir aucune partie de votre nom ou de votre nom d'utilisateur.

‘ ................. ‘@ Force : Fort

Jo »

% Annuler

Timeout d'inactivité : 49 minutes o [0 francais

lllustration : formulaire de création de compte



Un courriel vous est envoyé a I'adresse renseignée. Il contient un code de sécurité.

Ve s o espoctant osmiumcules ot s mauscuies o copie ot colr b oo mivend s
kqlSt9nn

¥etre brpin e sennenion et metre pdresse smail

lllustration : Capture 6 : illustration courriel avec le code

Renseignez le code dans le formulaire puis cliquez sur “Vérifier le code” :

JahYUL

Enregistrement de nouvel utilisateur

Pour que vous puissiez confirmer votre identité, un code de sécurité vous a 6té envoyé 3
I'adresse Ideprez2026@outiook.fr. Copiez le code de sécurité et collez-le ici

Code

kqlstann|

Timeout dinactivité : 49 minutes » [0 francais

lllustration : Code de sécurité renseigné dans le formulaire




Une confirmation est affichée. Le code a bien été vérifié. Cliquez sur “Continuer” :

Enregistrement de nouvel utilisateur

Merci ! Votre code de sécurité envoyé 3 I'adresse/au numéro Ideprez2026@outlook.fr 3
&té vérifie.

lllustration : message de confirmation

Le processus de création du compte est lancé. Il dure quelques secondes :

-

laurent

Veuillez patienter

Votre nouveau compte est en cours de configuration. Ce processus peut prendre quelques
minutes, veuillez patienter.

lllustration : message de création du compte

Une fois le compte créé, on est redirrigé sur la mire d’authentification :

Ex

MINISTERE

DE UEDUCATION [ ]
NATION

ET DE LA JEUNESSE

i .

Utilisateur externe :

Identifiant:

oo

Mot de passe:

SE CONNECTER EFFACER

Mot de passe oublié ? Créer son compte Prolonger son compte

lllustration : mire d’authentification




Un courriel est envoyé, contenant l'identifiant du compte.

4
Bonjour
Votre compte lacal sur la plate-forme collaborative Tribu a été enregistré.
votre identifiant de connexion est:
julie.moreau@domaine.fr
Vous pouvez & présent vous connecter & Tribu
La documentation et les tutoriels Tribu so isponibles A cette adresse
hitps/fe erique.education.gouv.fr/outils Aribu/accueil/
Cordialement
L'équipe du Pdle Foad

Illustration :illustration courriel avec identifiant

Se connecter a Tribu avec mon compte externe

Connectez-vous avec l'identifiant recu et le mot de passe défini lors de la création :

4
EN
MINISTERE
DE UEDUCATION l ' [ ]
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE
® . LX)
Utilisateur externe :
Identifiant:
julie.moreau@domaine.fr
Mot de passe:
SE CONNECTER EFFACER
Mot de passe oublié ? Créer son compte Prolonger son compte
AN

lllustration : mire d’authentification




Vous étes authentifié sur Tribu :

3w

@ Tableau de bord

(% Créer un nouvel espace

83 Mesespaces v

Aucun espace

@ Tableau de bord

Actualités

22 aolt 2025

Tribu vous propose un tableau de bord et une
recherche optimisée

Voir plus

Mes espaces Tribu

Aucun espace %

Q. Rechercher dans tous les espaces...

8 octobre 2025

Une nouvelle interface, plus moderne et
personnalisable

Voir plus

18 novembre 2025

Des tutoriels mis & jour pour vous
accompagner pas @ pas

Voir plus

Favori v 4 v

00
oo

lllustration : tableau de bord

Modifier son profil

Pour éditer votre profil, cliquez sur vos initiales en haut a droite :

3w

@ Tableau de bord

(% Créer un nouvel espace

88 Mesespaces v

Aucun espace

@ Tableau de bord

Actualités

22 aodt 2025

Tribu vous propose un tableau de bord et une
recherche optimisée

Voir plus

Mes espaces Tribu

Aucun espace

Q. Rechercher dans tous les espaces...

8 octobre 2025

Une nouvelle interface, plus moderne et
personnalisable

Voir plus

18 novembre 2025

Des tutoriels mis & jour pour vous
accompagner pas & pas

Voir plus

Favori v 4 v

lllustration : tableau de bord, clic sur profil




Puis sur “Modifier” :

3w 2. Mon profil 2 e & o @

& Tableau de bord
Julie Moreau

(5 Créer un nouvel espace N
Civilits: —

Prénom: Julie
83 Mesespaces v
Nom: Moreau Fonction: -

Aucun espace ;
Courriel:  juliemoreau@domaine.fr Etablissement: -

Modifier

Mes espaces Tribu

Nom de I'espace T} Mes droits dans I'espace V'

Aucun espace

Illustration : bouton modifier

Renseignez les champs puis cliquez a nouveau sur “Modifier” :

3w 2. Mon profil oo

& Tableau de bord
Julie Moreau

e T chvite:

28 Mesespaces -~ Prénom: | Julie 2
Aucun espace Nom:  Moreau Fonction:
Courriel: juliemoreau@domaine.fr Etablissement:

Annuler Modifier

Mes espaces Tribu

Nom de l'espace Tl Mes droits dans l'espace

Aucun espace

Illustration : formulaire et bouton modifier



Rechercher un espace

Depuis votre tableau de bord, vous pouvez rechercher un espace et demander a le rejoindre.

Entrez vos mots clés dans le champs de recherche :

| ZEYOR @ Tableaudebord : Recherche Q pedagogie a e 5 O @
@ionieguldelbord Filtrerpar: Espace ()  Tous les espaces

0 8 résultats trouvés Tripar pertinence  ~ | 10 v
(5 Créer un nouvel espace
88 Mesespaces v Espace Type d'espace

Aucun espace

Réformes et pédagogie 8 Restreint @® Demander & rejoindre
BTS MMV Regroupement InterucadEmique - Nord/Ouest - PEDAGOGIE FORMATION © Restreint ® Demander d rejoindre
Stages Pédagogie de projet et numérique & Restreint @® Demander a rejoindre
PEDAGOGIE COOPERATIVE EN CIRCONSCRIPTION DE LISSES & Restreint ® Demander & rejoindre
Chef d'oeuvre - mise en place d’'une pédagogie de projet & Restreint @® Demander & rejoindre
Pédagogie et Numérique & Restreint @® Demander & rejoindre

lllustration : formulaire de recherche

Cliquez sur “Demander a rejoindre” pour soliciter les administeurs de l'espace :

trildw: @ Tableaudebord : Recherche Q pemo: s o s o@
joblsauldelbord Filtrer par: Espace @ Tous les espaces v
_ 6 résultats trouvés Tri par pertinence v 10 v
(% Créer un nouvel espace
83 Mesespaces M Espace Type d’espace
v
Aucun espace GH‘]KL'\
N 0 0[\‘ Mon espace Démo & Restreint @® Demander a rejoindre
TV
HEUArchive
4 Espace Démo & Restreint @® Demander a rejoindre
Démo P

- 4=
6“ { é ﬂ Tribu - Démo & Restreint

L
o1l
m Démo Tribu & Restreint @® Demander & rejoindre
@ IEN Bruno Demeont & Restreint ® Demander & rejoindre
@ Demo V2 & Restreint @® Demander a rejoindre

lllustration : lien demander a rejoindre

10



Rédigez votre message et validez :

Demander & rejoindre I'espace

Une demande va étre envoyée aux administrateurs de cet esp;

Message
Bonjour,

Comme convenu jai créé mon compte externe et vous solicite pour rejoindre lespace.

Merci

Juli

Valider

lllustration : demande a rejoindre 'espace

n




Réinitialiser son mot de passe

En cas d'oubli de mot de passe, Tribu permet aux membres externes de le réinitialiser en toute autono-
mie. Rendez-vous sur la page de connexion

Accédez a la page d'accueil de Tribu :

-

Bienvenue, Connexion & Tribu ®

dans l'espace collaboratif
de I'Education nationale

Découvrir Tribu Nouveautés de I'Application Tribu

— Nouvelle interface Tribu: Profitez d‘un{lgavigation intuitive et d'une expérience utilisateur
enrichie gréce & un design modernisé pour une utilisation encore plus fluide.

L] — Le tableau de bord fait son entrée dans Tribu! Découvrez une page d'accueil épurée, mettant
en avant vos espaces favoris avec un affichage clair et intuitif.

— Espaces collaboratifs: Créez facilement des espaces adaptés & vos besoins d'équipe. Gérez
Vos espaces avec les nouvelles propositions de création d'espace pour optimiser votre
organisation.

Nold||e

version

— Recherche: Nouvelles ergonomie de recherche d'espace et de document, filtrer par type
document pour une recherche plus rapide et simplifiée.

— Personnalisation avancée: Configurez votre espace selon vos préférences et personnalisez vos
outils pour la gestion de projet ou documentaire.

lllustration : page d’accueil de Tribu

Cliquez sur “Choisir mon mode d’authentification” :

tridw:
.

Bienvenue,

Connexion & Tribu ®

dans I'espace collaboratif

uer ci-dessous pour ch

de I'Education nationale

Découvrir Tribu Nouveautés de I'Applica

https://podeduc.apps.education.fr/video/107198-teaser-uxui-tribu/ a653bacl-de8f-42fc-823a-

dagiofffdfbe/?is _iframe=true

— Nouvelle interface Tribu : Profitez d'une navigation intuitive et d'une expérience utilisateur enric...

https://podeduc.apps.education.fr/video/107198-teaser-uxui-tribu/ a653bacl-de8f-42fc-823a~
dag1gfffdfbe/?is _iframe=true

* — Lien versla documentation et les tutoriels Tribu
— Le tableau de bord fait son entrée dans Tribu ! Découvrez une page d'accueil épurée, mettant ...

https://podeduc.apps.education.fr/video/107198-teaser-uxui-tribu/ a653bacl-de8f-42fc-823a-

dagigfffdfbe/?is_iframe=true

— Espaces collaboratifs : Créez facilement des espaces adaptés & vos besoins d'équipe. G&rez v...

Illustration : acceés a l'authentification

12



Puis sur “Utilisateur externe” :

Connexion a Tribu ®

Choisir mon mode d’authentification :

. Ministére de I'éducation nationale et de la jeunesse

o Ministére de I'enseignement supérieur et de la recherche

L'espace collaboratif de I'Education
nationale & destination des agents

Ministére de I'agriculture et de la souveraineté alimentaire

Utilisateur externe

.\

Aide @ la connexion

EX

MINIETERE

DE L'EDUCATION ibilité & 5

NATIONALE Accessibilité A ceu 2 Mentions légales A Donnéses personnelles A
it

lllustration : choix du guichet utilisateur externe

Cliquez sur “Mot de passe oublié?” :

Utilisateur externe

= (o
Identifiant
o

Créer un compte externe

Mot de passe

L‘es'pcce CPllabqrotif de I'Education - N
nationale a destination des agents

Prolonger son compte

Se connectel k nhuler

lllustration : choix du guichet utilisateur externe

13



Entrez votre identifiant et cliquez sur “Rechercher” :

JahYU L

Mot de passe oublié

-

Si vous avez oublié votre mot de passe, veuillez renseigner yotre identifiant de compte
local Tribu, puis cliquez sur "Rechercher”

Identifiant

[ L ]

e

Timeout dinactivité : 49 minutes » [0 francais

lllustration : choix du guichet utilisateur externe

N

Un message vous invite a consulter votre courrier pour copier le code envoyé :

e N N
Mot de passe oublié
Pour vérifier votre identité, un code de sécurité vous sera envoyé  I'adresse/au numéro
QAT
/

lllustration : message d’envoi du code de sécurité

14




Renseignez le code et cliquez sur “Vérifier le code” :

L Y

Mot de passe oublié

Pour vérifier votre identité, un code de sécurité vous sera envoyé & l'adresse/au numéro
o s g e .

Illustration : formulaire pour entrer le code

Cliquez sur “Continuer” :

Mot de passe oublié

Merci ! Votre code de sécurité envoyé 3 I'adresse/au numéro -
&té vérifie.

w

Illustration : bouton continuer

15



Saisissez votre nouveau mot de passe dasn les deux champs, puis cliquez sur “Editer le mot de passe” :

JghYU L

Moreau Julie

Editer le mot de passe ®

-

Veuillez &diter le mot de passe et sécuriser le nouveau mot de passe. Aprés avoir entré le
nouveau mot de passe, cliquez sur le bouton Editer le mot de passe. Si vous devez le noter
sur papier, veillez 3 le conserver en lieu sdr. Votre nouveau mot de passe doit répandre aux
exigences suivantes

« Le mot de passe n'est pas sensible 3 |
« Doit comporter au moins 12 caract
Doit comporter au moins 1 chiffre

Doit comporter au moins 1 symbole (ni alphabétique ni numérique)

+ Doit comporter au moins 1 lettre majuscule

« Ne doit comporter aucune des valeurs suivantes : password test

Ne doit pas comporter de mot courant ou de séquer s couramment utilisée.
Ne doit contenir aucune partie de votre nom ou de votre nom d'utilisateur.

casse

Le nouveau mot de passe est accepté. Cliquez sur Editer le mot de passe

Nouveau mot de passe S
- - Force: Fort

Confirmer le mot de passe
psse—]

W Editer le mot de passe

®

Moreau Julie » Timeout d'inactivité : 49 minutes o [ francais

lllustration : formulaire de réinitialisation

La modification s’effectue, patientez quelques secondes :

( ™

JahYUL

Veuillez patienter

Moreau Julie

Votre mot de passe est en cours d'édition. Ce processus peut prendre quelques minutes,
veuillez patienter.

lllustration : message d’édition en cours

16




Le mot de passe a été modifié. cliquez sur “Continuer” :

-

JehYU L

Réussite

Le mot de passe a été modifié.

Moreau Julie

A &

Illustration : confirmation

Vous pouvez vous authentifier a nouveau :

("

ER
MINISTERE

DE L'EDUCATION
E LA JEUNESSE

Utilisateur externe :

Identifiant:

Mot de passe:

SE CONNECTER EFFACER

Mot de passe oublié ? Créer son compte Prolonger son compte

oo

lllustration : mire d’authentification

17




Prolonger son compte

Les comptes externes expirent le 30 septembre de chaque année. Vous pouvez prolonger votre compte
facilement depuis la page de connexion a Tribu réservée aux membres externes.
Cliquez sur le bouton « Prolonger son compte ».

Utilisateur externe

Identifiant
®
Créer un compte externe
Mot de passe
L espace CF)||Ub().rGtIT de I'Education - o
nationale & destination des agents (-\
Se connecter Annuler

lllustration : lien prolonger son compte

Suivez ensuite les instructions, de la méme maniére que pour la procédure Mot de passe oublié.
Entrez votre identifiant et cliquez sur “Rechercher” :

Mot de passe oublié

Si vous avez oubli¢ votre mot de passe, veuillez renseigner votre identifiant de compte
local Tribu, puis diquez sur "Rechercher”.

Identifiant

T Y

i

Timeout dinactivité : 49 minutes » [0 francais

lllustration : choix du guichet utilisateur externe

18




Un message vous invite a consulter votre courrier pour copier le code envoyé :

N

Mot de passe oublié

Pour vérifier votre identité, un code de sécurité vous sera envoyé & l'adresse/au numéro
Jrrmmn s @d=mnmn r

lllustration : message d’envoi du code de sécurité

Renseignez le code et cliquez sur “Vérifier le code” :

L

Mot de passe oublié

Pour vérifier votre identité, un code de sécurité vous sera envoyé 3 l'adresse/au numéro
fr.

*******************

lllustration : formulaire pour entrer le code

19



Cliquez sur “Continuer” :

Vs

Mot de passe oublié

lllustration : bouton continuer

Saisissez votre nouveau mot de passe dasn les deux champs, puis cliquez sur “Editer le mot de passe” :

t U .
°
Moreau Julie

Editer le mot de passe ®

Veuillez éditer le mot de passe et sécuriser le nouveau mot de passe. Aprés avair entré le
nouveau mot de passe, cliquez sur le bouton Editer le mot de passe. Si vous devez le noter
sur papier, veillez a le conserver en lieu sir. Votre nouveau mot de passe doit répondre aux
exigences suivantes :

Le mot de passe n'est pas sensible 3 la casse.

Doit comporter au moins 12 caractéres,

Doit comporter au moins 1 chiffre

Dot comporter au moins 1 symbole (ni alphabétique ni numérique)

Doit comporter au moins 1 lettre majuscule.

Ne doit comporter aucune des valeurs suivantes : password test

Ne doit pas comporter de mot courant ou de séquence de caractéres couramment utilisée.
Ne doit contenir aucune partie de votre nom ou de votre nom d'utilisateur.

Le nouveau mot de passe est accepté. Cliquez sur Editer le mot de passe

Nouveau mot de passe o

@  Force : Fort

Confirmer le mot de passe

B ®
W Editer le mot de passe
e
Moreau Julie » Timeout d'inacti + Dfrancais

Illlustration : formulaire de réinitialisation

20



La modification s’effectue, patientez quelques secondes :

JahYU L

Veuillez patienter

Moreau Julie

Votre mot de passe est en cours d'édition. Ce processus peut prendre quelques minutes,
vauillez patienter.

lllustration : message d'édition en cours

AN

Le mot de passe a été modifié. cliquez sur “Continuer” :

JahYU L

Moreau Julie

Réussite LC

Ve

Le mot de passe a été modifié.

>

Moreau Julie » Timeout d'inactivité : 49 minutes » [0 francais

lllustration : confirmation

21




Vous pouvez a présent vous authentifier de nouveau. Votre compte a été prolongé jusqu’au 30 septembre
de I'année suivante.

-

EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION [ ]
NATIONA

ET DE LA JEUNESSE

Utilisateur externe :

Identifiant:

Mot de passe:

SE CONNECTER EFFACER

Mot de passe oublié ? Créer son compte Prolonger son compte

lllustration : mire d’authentification

22
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