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Introduction

Votre profil Tribu regroupe vos informations personnelles ainsi que la liste de vos espaces Tribu. Ces informa-
tions alimentent la fonctionnalité Liste des membres d’'un espace : elles servent de carte de présentation

dans Tribu.
Vous pouvez a tout moment compléter ou modifier votre profil, notamment en cas de changement d’acadé-

mie, d’adresse électronique ou d’informations personnelles.
~ Depuis la page de profil, vous pouvez également quitter un espace Tribu.

J'accéde a mon profil

Pour accéder a votre profil, vous devez vous connecter a Tribu au préalable. Une fois connecté, cliquez sur
vos initiales ou votre avatar, en haut a droite de la page.
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lllustration : cliquer sur initiales ou image profil

Vous arrivez sur votre page de profil. Vous y trouvez : (1) vos informations personnelles de contact; (2) le
bouton permettant de modifier ces informations; (3) la liste de vos espaces Tribu.
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2 Tableau de bord
Sandrine Corbiéres

[ Créer un nouvel espace o
Civilité: Mme

- Prénom: Sandrine
oo Mes espaces >

Nom: Corbigres Fonction: -
Courriel: @ac-toulouse.fr Etablissement: -
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Mes espaces Tribu 6

Nom de l'espace TL Mes droits dans l'espace T Favoris 11
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Illustration : page de profil




Modifier mes informations personnelles

Cliquez sur le bouton « Modifier ».

2 Mon profil L @O ® O @

Sandrine Corbiéres

Civilité: Mme

Prénom: Sandrine

Nom: Corbigres Fonction: -
Courriel: sabino.caviedes-vidal@ac-toulouse.fr Etablissement: -
Modifier
Mes espaces Tribu
Nom de l'espace T1 Mes droits dans lespace Favoris Tl
#14 Mon espace Tribu découverte Propriétaire *
! POD EDUC Administrateur [ Quitter *
R Pole FOAD - Conception Administrateur [> qQuitter *
N
lllustration : cliquer sur bouton modifier
Complétez ou actualisez vos informations.
2. Mon profil 2 ® % O @

< Complétez ou actualisez
Sandrine Corbiéres vos informations

Civilité: Madame X

Prénom:  Sandrine P

Nom: Corbiéres Fonction:
Courriel: @ac-toulouse.fr Etablissement: \ t de Toulouse - Péle SPNA ,

Annuler

Mes espaces Tribu

Nom de I'espace Tl Mes droits dans I'espace 7 Favoris Tl

a4 Mon espace Tribu découverte Propriétaire *

! POD EDUC Administrateur [= Quitter *

Illustration : effectuer les modifications des informations

I Important! L'adresse mail renseignée dans votre profil est utilisée pour I'envoi des invitations et des
notifications. Cette adresse est celle utilisée pour vous inviter dans un espace Tribu.




Cliquez de nouveau sur le bouton « Modifier ».

~ Mon profil L @ B O @

Sandrine Corbiéres

Civilité: Madame x

Prénom:  Sandrine P

Nom: Corbiéres Fonction:
Courriel: @ac-toulouse.fr Etablissement: \ t de Toulouse - Péle SPNA ,

Annuler Modifier

Mes espaces Tribu

Nom de I'espace Tl Mes droits dans l'espace 7 Favoris Tl

a4 Mon espace Tribu découverte Propriétaire *

! POD EDUC Administrateur [= Quitter *

lllustration : cliquer sur le bouton “Modifier” pour sauvegarder

Une notification s’affiche en haut a droite de la page : « Le profil a été modifié ».

2, Mon profil + Le profil a &t& modifié X

Sandrine Corbiéres

Civilité: Madame
Prénom: Sandrine
Nom: Corbiéres Fonction: -

Courriel: sabina.caviedes-vidal@ac-toulouse.fr Etablissement: DS| Rectorat de Toulouse - Pole SPNA

Mes espaces Tribu

Nom de l'espace T Mes droits dans lespace Favoris Tl
#d Mon espace Tribu découverte Propriétaire *
! POD EDUC Administrateur [= Quitter *
. Pole FOAD - Conception Administrateur [= Quitter *

lllustration : notification le profil a été modifié



Ajouter ou modifier votre image de profil

Pour ajouter une image ou un avatar a votre profil, cliquez sur le bouton « Modifier ».

2, Mon profil

Sandrine Corbiéres

Civilité: Madame

Prénom: Sandrine

Nom: Corbiéres

Courriel: sabina.caviedes-vidal@ac-toulouse.fr

Mes espaces Tribu
Nom de l'espace Tl

#d¢ Mon espace Tribu découverte

! POD EDUC

- Pole FOAD - Conception

Fonction: -

Etablissement:

Mes droits dans I'espace 7

Propriétaire

Administrateur

Administrateur

DSl Rectorat de Toulouse - Pdle SPNA

m@-@w@

(Y

Favoris Tl
*
[+ Quitter *
[ Quitter *

Illustration : bouton “Modifier”

Cliquez sur I'icone Editer, située a coté de I'image de vos initiales.

2, Mon profil

Sandrine Corbiéres

Civilité:  Madame x
Prénom:  Sandrine
Nom:  Corbiéres
Courriel: = sabina.caviedes-vidal@ac-toulouse.fr
Mes espaces Tribu

Nom de l'espace Tl

#d¢ Mon espace Tribu découverte

! POD EDUC

Fonction:

Etablissement:

Mes droits dans I'espace

Propriétaire

Administrateur

D

de Toulouse

Favoris Tl

*

[ Quitter *

lllustration :icdne “Editer”




Dans la fenétre de personnalisation de votre profil, cliquez sur « Importer une image ».

Personnaliser votre profil

v/ Enregistrer

Importer une image

lllustration : bouton “importer une image”

Sélectionnez une image sur votre ordinateur, puis cliquez sur « Ouvrir ».

x
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Charger a partir d'un appareil mobile Annuler

v Enregistrer

Importer une image

lllustration : Cliquer sur "Ouvrir”



L'image séléctionnée s’affiche. Cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

Personnaliser votre profil

Importer une image / Enregistrer

lllustration : bouton “Enregistrer”

Cliquez a nouveau sur le bouton « Modifier » pour sauvegarder la modification.

~ Mon profil L 0 % O @

Sandrine Corbiéres

Civilité: Madame X v

Prénom: = Sandrine Va
Nom: | Corbiéres Fonction:
Courriel: = sabina.caviedes-vidal@ac-toulouse.fr Etablissement:  DS| Rectorat de Toulouse

Annuler
Mes espaces Tribu
Nom de l'espace T1 Mes droits dans l'espace W Favoris 1
4 Mon espace Tribu découverte Propriétaire *
. POD EDUC Administrateur [ Quitter *

Illustration :“bouton”Modifier””



Une notification s’affiche en haut a droite de la page : « Le profil a été modifié ».

~ Mon profil

Sandrine Corbiéres

Civilité:
Prénom:
Nom:

Courriel:

Madame
sandrine
Corbiéres

sabina.caviedes-vidal@ac-toulouse.ir

Mes espaces Tribu

Nom de l'espace Tl

m’k Mon espace Tribu découverte

! POD EDUC
. Pole FOAD - Conception

' Le profil a été modifié x

Fonction: -

Etablissement: DSI Rectorat de Toulouse - Péle SPNA

Mes droits dans I'espace U Favoris Tl
Propriétaire *
Administrateur [ quitter *
Administrateur [» Quitter *

Illustration : notification

Pour modifier votre image de profil, suivez ces mémes étapes.




Mes espaces Tribu
Dans la section Mes espaces, vous trouvez I'ensemble des espaces dont vous étes membre.

En bas de la liste, au niveau de la pagination, cliquez sur la liste déroulante pour modifier le nombre d'espaces
affichés par page.

tridw: A

Mon profil 0 @ = v @
-

@ Tableau de bord

Sandrine Corbiéres

4 Crbar un nouvel aspace -
== Civilité: Madame a
Prénom: Sandrine “
25 Mes espaces >
Nom: Corbiéres Fonction: -
Courriel: (@ac-toulouse.fr Etablissement: DSI Rectorat de Toulouse - Pole SPNA
Mes espaces Tribu
Nom de lespace Tl Mes droits dans lespace V' Faverls 17
side men espace Tribu découverte Proprigtaire *
E POD EDUC Administrateur [+ Quitter *
- Pole FOAD - Conception Adminis® - [+ Quitter -
5
4§ Tribu - Démo Proprigt 10 *
20
Cas pratique SNA - Propriét fr
1 4 > o» |8

Illustration : liste




Trier par ordre alphabétique

Vous pouvez trier I'affichage de vos espaces par ordre alphabétique en cliquant sur le titre « Nom de I'espace ».

Mes espaces Tribu

Nomn de l'espace T} Mes droits dans l'espace Favoris TL

A ce Tribu découverte Propriétaire *

Administrateur [= quitter *

. Pole FOAD - Conception Administrateur [ Quitter *

4+ Tribu - Démo Propriétaire *

Cas pratique SNA - Propriétaire i

Documentation TRIBU Administrateur [ Quitter i

'& Espace de Recette UX Ul SPNA Propriétaire i

Etude UX/UI Tribu Editour [ Quitter [+

ETUDES FOAD Editour [ Quitter o

%ux Focus Tableau Kanban Administrateur [+ qQuitter o

1 2 3 » » 10 v

lllustration : tri des espaces

Cliquez sur les fleches pour passer d’un ordre ascendant a un ordre descendant.

Mes espaces Tribu

Nom de l'espace Tz Mes droits dans l'espace  \/
Cas pratiqu Propriétaire
Documentation Administrateur

‘Q’ Espace de Recette UX Ul SPNA Propriétaire
Etude UX/UI Tribu Editeur
ETUDES FOAD Editeur

%« Focus Tableau Kanban Administrateur
Groupe de travail RGPD Propriétaire
GT documentalion Tribu Propriétaire

lllustration : tri des espaces

10



Filtrer selon les droits d’acces (role)

Vous pouvez également trier vos espaces selon votre réle. Cliquez sur I'icéne de tri pour afficher les filtres,
puis sélectionnez un réle.

Mes espaces Tribu
Nom de I'espace Tl Mes droits dans I'espace Fave
#d+ Mon espace Tribu découverte Propriétaire L Filter par espace v W
Propriétaire
! POD EDUC Administrateur L *
Administrateur
. Editeur
. Pole FOAD - Conception Administrateur (\ *
Contrib
4= Tribu-Démo Propriétaire Lecteur - *
Cas pratique SNA - Propriétaire vy
Documentation TRIBU Administrateur [= Quitter g
Q Espace de Recette UX UI SPNA Propriétaire e
Etude UX/UI Tribu Editeur [= quitter g
FTIHINFS FOAN Editair = Nuiittar >

lllustration : filtrage par réle

Les espaces s‘affichent alors selon le réle sélectionné.

Sandrine Corbiéres

Civilité: Madame x

] Prénom:  Sandrine &
Nom:  Corbiéres Fonction:
Courriel: sabina.coviedes-vidal@oc-toulouse.fr Etablissement; DSl Rectorat de Toulouse

Annuler m

Mes espaces Tribu

Nom de I'espace T} Mes droits dans l'espace V. Favoris T}
Etude UX/ U1 Tribu Editeur [+ Quitter o
ETUDES FOAD Editeur [ Quitter o

B PROJET DE RENOVATION DU SOCLE TECHNIQUE TRIBU Editeur [> Quitter i

1 0 v

lllustration : affichage

M



Cliquez a nouveau sur le filtre et désélectionnez le role pour afficher I'ensemble des espaces.

Civilité: Madame x

Prénom: Sandrine Vi
Nom: Corbiéres Fonction:
Courriel: sabina.caviedes-vidal@ac-toulouse.fr Etablissement: DSl Rectorat de Toulouse

Annd Ie'

Mes espaces Tribu

Nom de I'espace Tl Mes droits dans lespace Favoris T}

| ar ixd

Etude UX /Ul Tribu e | Editeur é v

ETUDES FOAD Editeur tter w

B PROJET DE RENOVATION DU SOCLE TECHNIQUE TRIBU Editeur [= Quitter w

Illustration : déselection
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Trier par Favoris

Enfin, vous pouvez trier les espaces afin d’afficher les favoris en haut ou en bas de la liste.

Mes espaces Tribu

Nom de l'espace Tl Mes droits dansespace Favoris T
¢ Mon espace Tribu découverte Propriétaire * @
! POD EDUC Administrateur [ Quitter *
. Pole FOAD - Conception Administrateur [> Quitter *
4+ | Tribu - Démo Propriétaire *
Cas pratique SNA - Propriétaire w
Docurmnentation TRIBU Administrateur [ Quitter i
'& Espace de Recette UX Ul SPNA Propriétaire ir
Etude UX/UI Tribu Editeur [ Quitter w
ETUDES FOAD Editeur [+ Quitter g
%4 Focus Tableau Kanban Administrateur (= Quitter w

Illustration : favoris

Depuis cette page, vous pouvez également sélectionner ou désélectionner des espaces en favoris. Cliquez
sur l'icbne en forme d'étoile.

Mes droits dans l'espace Favoris Tl
Propriétaire w
Administrateur [ Quitter b ¢
Administrateur [» Quitter *
Propriétaire *
Propriétaire @
Administrateur [» Quitter
Propriétaire v

Illustration : sélection en favori
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Quitter un espace

Vous pouvez quitter un espace a tout moment.
Cliquez sur le bouton « Quitter ».

[t Créer un nouvel espace Civilité: Madame ¥

88 Mes espaces 3 Prénom:  Sandrine

Nom: Corbiéres

Courriel: @ac-toulouse.fr

Mes espaces Tribu
Nom de l'espace Tl

&+ Mon espace Tribu découverte

! POD EDUC

Fonction:

Etablissement:

Mes droits dans 'espace

\

Propriétaire

Administrateur

DSI Rectorat de Toulouse

Favoris

i
*

[= Quitter *

-~

. Pole FOAD - Conception Administrateur uitter *
4+ | Tribu - Démo Propriétaire *
Cas pratique SNA - Propriétaire 1
lllustration : bouton “quitter”
Confirmez votre demande en cliquant sur « Oui ».
[ Créer un nouvel espace Civilité:  Madame ¥
88 Mes espaces > Prénom:  Sandrine 7

Nom: Corbiéres

Courriel: @ac-toulouse.fr

Mes espaces Tribu
Nom de l'espace Tl

#4d* Mon espace Tribu découverte

! POD EDUC
. Pole FOAD - Conception

42| Tribu - Démo

Cas pratique SNA -

Fonction:

Etablissement:

Mes droits dans I'espace

\

Propriétaire

Administrateur

Administrateur

Propriétaire

Propriétaire

DSl Rectorat de Toulouse

Favoris
1

*
[= Quitter *

uitter *

Illustration : confirmation
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Une notification s’affiche en haut a droite de la page : « Vous avez quitté I'espace ».

ﬂ Civilité:  Madame > +/ Vous avez quitté POD EDUC X
4
> Prénom:  Sandrine u/
Nom:  Corbiéres Fonction:
Courriel: ac-toulouse.fr Etablissement: DSl Rectorat de Toulouse

Mes espaces Tribu

Mes droits dans l'espace

Nom de I'espace T . ;fvoris
s+ Mon espace Tribu découverte Propriétaire *
! Pole FOAD - Conception Administrateur [= Quitter 4
&< Tribu - Démo Propriétaire 's

Illustration : notification

@ Un propriétaire ne peut pas quitter un espace ni modifier son propre réle. : Pour quitter un espace,

demandez a un autre propriétaire d'abaiser votre réle a Administrateur. Si votre espace ne compte pas
de second propriétaire, désignez-en un au préalable.

15



Mon Aide Numérique

Tutoriels, FAQs et documentations

Version du document : 2

Derniére mise a jour le : 09-02-2026

https://monaidenumerique.education.gouv.fr


https://monaidenumerique.education.gouv.fr

	Introduction
	J'accède à mon profil
	Modifier mes informations personnelles
	Ajouter ou modifier votre image de profil

	Mes espaces Tribu
	Trier par ordre alphabétique
	Filtrer selon les droits d'accès (rôle)
	Trier par Favoris
	Quitter un espace




