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Créer des salles de groupes de travail

Lors d’une réunion il est possible de répartir les participants dans des salles pour des groupes de travail.
Chaque groupe de travail est placé dans une salle de réunion secondaire qui s'ouvre dans un nouvel onglet
du navigateur. Ces salles doivent étre crédes au moment oU elles sont nécessaires, car il n‘est pas possible de
les préparer a l'avance pour les utiliser plus tard dans la réunion.

Dans ces salles, tous les participants disposent du role de modérateur et ont acces a I'ensemble des fonction-
nalités d'une réunion classique pour faciliter leurs échanges.

Important : Seul les modérateurs peuvent créer les salles pour les groupes de travail.

Accédez a la création des salles.

Cliquez sur la roue crantée « Gérer les utilisateurs », puis cliquez sur « Créer des salles pour les groupes de
travail ».

Ve
MESSAGES ! Discussion publ que a i " i 3
N : ¥ Ma Réunion Commencer |'enregistrement
Discussion publigue
Bienvegl 'dans cette reunion Ma

NOTES Réur ‘.
Notes partagées

UTILISATEURS (8) {@} Pour rejoindre cette conférence par

TI S SN T S

0 Désactiver le mode silencieux de la réunion
Sandrine (Vous

& Gestion des interactions

Marie .
2, Gestion des accés

I'e]

Eva -

+] Sauvegarder les noms des utilisateurs

Gérard N
e &, Effacer toutes les réactions

Nicolas

e B Créer des salles pour les groupes de travail
Robert

@ Ecrire des sous-titres SME

Sophie
B =1 Tableau de bord d'activité des participants

NDNHHNLHNASG

Thomas

lllustration : gérer les utilisateurs, option “Créer des salles pour les groupes de travail”.



La fenétre de configuration des salles s'ouvre. Cliquez sur la liste déroulante « Nombre des réunions » et
sélectionnez le nombre des salles a créer (jusqu’a 16 groupes de travail).

Salles pour les groupes de travail Fermer -
Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour I'affecter & un groupe de travail
spécifique.
Autoriser les participants & choisir la salle
Nombre de réunions Durée [minutes) [ de réunion privée qu'ils souhaitent
rejoindre
2 M 15 [ Faire une capture du tableau blanc lors de
_ la fermeture des groupes de travail
0 Faire une capture des notes partagées lors
3 de la fermeture des groupes de travail
4 Envoyer l'invitation aux modérateurs
désignés
|5
[
7
IS Affecter aléatoirement
& !
9 ] Réunion 1 Réunion 2
10
Current slide L Current slide -
11
12
13
14
15
16
Marie
Robert
Yous devez plecer 2u moins un participant dens chegue groupe de trave

lllustration : fenétre de configuration des salles de groupes de travail.

Définissez la durée des réunions. La durée minimale est de 5 minutes.

Salles pour les groupes de travail Fermer -

Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour 'affecter & un groupe de travail

spécifique.
Autoriser les participants a choisir la salle
Nombre de réunions Durée (minutes) [J de réunion privée qu'ils souhaitent
o
i
2 I B v

aire une capture du tableau blanc lors de
fermeture des groupes de travail

capture des notes partagées lors
des groupes de travail La durée minimale

aux modérateurs

de la
Envoyer I'in
désignés

est de 5 minutes

Gérer les salles amecter aiéatoirement

Non attribué (8) Réunion 1 Réunion 2

Current slide v Current slide b

Sandrine (Vous)
Gérard

Eva
Thomas
Sophie
Nicolas

Marie

Rohert

Illustration : définir la durée de la réunion.



Pour répartir les participants dans les salles de groupe de travail, vous avez différentes options :

1. cocher « Autoriser les participants a choisir la salle de réunion qu’ils souhaitent rejoindre »,
2. les distribuer en cliquant sur « Affecter aléatoirement »,
3. ou les répartir manuellement a I'aide du glisser-déposer,

Si la distribution aléatoire ne vous convient pas, vous pouvez la modifier manuellement par glisser-déposer
ou relancer I'affectation aléatoire.

Salles pour les groupes de travail Fermer Créer —

Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour l'affecter 3 un groupe de travail

spécifique.
Autoriser les participants a cholsir la salle

Nombre de réunions Durée (minutes) He réunion privée qu'ils souhaitent
rejoindre
2 v 10 .
“ Faire une capture du tableau blanc lors de

la fermeture des groupes de travail
0 Faire une capture des notes partagées lors

de la fermeture des groupes de travail

Envoyer l'invitation aux modérateurs
désignés

0
Gérer les sallese

Non attribué (8) Réunion 1 Réunion 2

Sandrine (Vous) Current slide v | Currentslide -
2 (V

Gérard

Eva

Sophie
Nicolas
Marie

Robert

lllustration : trois options pour répartir les participants dans les salles de groupes de travail.



Cochez les options « Faire une capture du tableau blanc lors de la fermeture des groupes de travail » et
« Faire une capture des notes partagées lors de la fermeture des groupes de travail » pour permettre au
présentateur de récupérer le travail réalisé dans les groupes dans la salle principale.

Attention : Ces options doivent étre activées avant le lancement des salles de groupe. Une fois les
sessions démarrées, elles ne pourront plus étre modifiées.

Salles pour les groupes de travail Fermer -

Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour l'affecter a un groupe de travail

spécifique.
Autoriser les participants & choisir la salle
Nombre de réunions Durée (minutes) [] de réunion privée qu'ils souhaitent
rejoindre
2 ¥ 10 Faire une capture du tableau blanc lors de

la fermeture des groupes de travail
Faire une capture des notes partagées lors
de la fermeture des groupes de travail

Envoyer l'invitation aux modérateurs

désignés
-
Gerer les salles reinitiatiser les affectations
Non attribué (2) Réunion 1 Réunion 2
; Current slide v Current slide v
Sandrine (Vous

Marie Gérard X  Eva *
Sophie X Thomas x
Nicolas X Robert X

lllustration : options pour récupérer le travail réalisé.




Vous pouvez utiliser I'option « Envoyer l'invitation aux modérateurs désignés » lorsque vous affectez des
modérateurs a des groupes de travail. llIs recevront, comme les autres participants, une invitation a rejoindre

leur groupe de travail.

Salles pour les groupes de travail Fermer Créer

Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour |'affecter a un groupe de travail

spécifique.
Autoriser les participants a choisir la salle
Nombre de réunions Durée (minutes) [ de réunion privée qu'ils souhaitent
rejoindre
2 v 10 Faire une capture du tableau blanc lors de
la fermeture des groupes de travail
Faire une capture des notes partagées lors

de la fermeture des groupes de travail

E I aux modérateurs
v Yy
@ésigﬂés

Gérel’ Ies Sa“es Réinitialiser les affectations

Non attribué (1) Réunion 1 Réunion 2
. . .
Sandrine (Vous) Current slide v Current slide
Gérard X  Eva b4
Sophie X Thomas P
Nicolas X Robert X
Marie x

Illustration : option Envoyer l'invitation aux modérateurs désignés.

Cliquez sur le champ de texte modifiable pour personnaliser le nom de la salle.

P
Salles pour les groupes de travail Fermer

Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour 'affecter a un groupe de travail

spécifique.
Autoriser les participants a choisir la salle
Nombre de réunions Durée (minutes) [0 de réunion privée qu'ils souhaitent
rejoindre
2 v 10 Faire une capture du tableau blanc lors de

la fermeture des groupes de travail
Faire une capture des notes partagées lors
de la fermeture des groupes de travail

V] Envoyer l'invitation aux modérateurs

désignés
»
Gerer les Salles Réinitialiser les affectations
Non attribué (1) Groupe Bleu
Sandrine (Vous) Current slide v Current slide
Gérard X Eva X
Sophie X Thomas X
Nicolas X | Robert X
Marie X

Illustration : personnaliser le titre des salles de groupes de travail.




Sélectionnez un document dans la liste déroulante pour I'afficher dans chaque salle de groupe.

Par défaut, la diapositive en cours de la salle principale est utilisée (current slide).

Pour proposer un tableau blanc, choisissez adm-accueil.pdf (présentation d’accueil avec pages vierges).
Vous pouvez aussi sélectionner vos propres documents s'ils ont été téléversés dans la gestion de documents.

Salles pour les groupes de travail Fermer

Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour 'affecter a un groupe de travail

spécifigue.
Autoriser les participants a choisir la salle
Nombre de réunions Durée (minutes) [ de réunion privée qu'ils souhaitent
rejoindre
2 v 15 Faire une capture du tableau blanc lors de

la fermeture des groupes de travail
Faire une capture des notes partagées lors
de la fermeture des groupes de travail

<]

Envoyer l'invitation aux modérateurs

désignés

<]

Gérer Ies Sa“es Réinitialiser les affectations

Non attribué (1) Groupe Bleu Groupe Vert
ine (1 C t slid
Sandrine (Vous) UTTENT Sde v -
C t slid
urrent shde . x
adm-accueil pdf
Thomas X
presentation_groupe_bleu.pdf
presentation_groupe_vert.pdf Robert X
Marie Pe

lllustration : choisir le document a afficher dans les salles de groupes de travail.

Une fois tous les paramétres de vos salles configurés, cliquez sur le bouton « Créer » située en haut de la
fenétre.

Salles pour les groupes de travail Fermer

Conseil : vous pouvez glisser-déposer le nom d'un utilisateur pour l'affecter a un groupe de il

spécifique.
Autoriser les participants i choisir la salle
Nombre de réunions Durée (minutes) (] de réunion privée qu'ils souhaitent
rejoindre
2 e 15 Faire une capture du tableau blanc lors de

Faire une capture des notes partagées lors
de la fermeture des groupes de travail

la fermeture des groupes de travail

Envoyer l'invitation aux modérateurs
désignés

Gérer les Saues Reinitialiser les affectations

Non attribué (1) Groupe Bleu Groupe Vert

. . resentation_groupe_bleu.; v [ resentation_groupe_vert. V]
Sandrine (Vous) P ~Broupe. l b _eroupe. b

Gérard X Eva X
Sophie X Thomas x
Nicolas X Robert X

Marie X

Illustration : bouton Créer pour lancer les salles de groupes de travail.


https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/je_presente_et_partage_des_documents/#charger-un-document

Les invitations sont envoyées aux participants. Une section « Salles pour les groupes de travail » s’affiche
dans la colonne de gauche.

e
MESSAGES

Ma Réunion Commencer |'enregistrement |

Discussion publique

NOTES

Notes partagées

SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail

UTILISATEURS (8)

8

Sandrine (Vous)

m Marie

@ Eva
@ Gérard

)

©

()

)

lllustration : salle de groupe de travail ouverte dans un nouvel onglet du navigateur.



Rejoindre une salle de groupe de travail

Les salles de groupes de travail s'ouvrent dans un nouvel onglet. Assurez-vous que votre navigateur autorise
I'ouverture des fenétres pop-up.

Groupe Bleu - Ma Réunion

2

Temps restant pour le groupe de travail : 12:26

MESSAGES ¢ Diseussion publique Ma Réunion (Groupe Bleu)
™ + . "
(,_/ Discussion publique
ette réunion Ma
NOTES

1. Salle principale

2. Salle du groupe de travail G rou pe B Ieu

comme code PIN de la conference,

suivi de #.
m Nicolas Appuyez sur la touche « 0 » de votre

telephone afin d’activer/desactiver

votre microphone.
a Sophie

I

lllustration : invitation a rejoindre une réunion de groupe de travail.

Rejoindre un groupe de travail en tant que participant

Lors du lancement des salles de groupe de travail par le modérateur de la réunion, une page blanche avec
une invitation s’affiche dans votre écran. Cliquez sur le bouton « Rejoindre la réunion ». La salle de réunion
pour votre groupe de travail s'ouvrira dans un nouvel onglet de votre navigateur.

Rejoindre la réunion )

Rejoindre le groupe de travail Fermer

Voulez-vous rejoindre la séance Ma Réunion (Groupe Bleu)?

Cliquez sur le bouton.
Cette icéne indique que le lien
s'ouvre dans un nouvel onglet.

Illustration : invitation a rejoindre une réunion de groupe de travail avec choix du groupe.



Dans certaines réunions vous pouvez étre invité a choisir le groupe de travail a rejoindre. Dans ce cas :

1. cliquez sur la liste déroulante,
2. sélectionnez le groupe souhaité,
3. cliquez sur « Rejoindre la réunion »

( N
Rejoindre le groupe de travail Fermer _)
Ma Réunion (Groupe Bleu) v J

Ma Réunion (Groupe Bleu)

Oy

lllustration : section Salles pour les groupes de travail pour un participant.

Si vous cliquez par erreur sur « Fermer » ou lieu de sur « Rejoindre la réunion », vous resterez dans la salle
principale. Pour retrouver votre groupe de travail. Cliquez sur « Salles pour les groupes de travail » dans la
colonne de gauche.

Ve
MESSAGES {  Discussion publique Ma Réunion
Discussion publigue
Bienvenue dans cette réunion Ma Réunion.
MOTES
Notes partagées
Pour rejoindre cette conférence par téléphone,
SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL veuillez composer le :
+33176477108

Salles pour les groupes de travail puis saisir sur le clavier 33691 comme code PIN de la
Durée 13.56 conférence, suivi de #.
Appuyez sur la touche = 0 » de votre téléphone afin
UTILISATEURS (8) P d’activer/désactiver votre microphone.

,

Gerard (Vous)

Marie

EW  Sandrine

Nicolas

=

Sophie
Thomas Message Discussion publique ‘ e

lllustration : acces pour rejoindre le groupe de travail depuis la salle principale.
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Cliquez sur « Rejoindre la réunion »

MESSAGES € Salles pour les groupes de travail

Ma Réunion

Discussion publigue
DUREE

NOTES 13:20

Notes partagées
Groupe Bleu (2) Rejoindre la réunion

Nicolas, Sophie
SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail . ' - R

UTILISATEURS (8)

Gérard (Vous)

Marie

a Sandrine

Eva

YYT Y

Nicolas

lllustration : salle de groupe de travail avec bouton “Devenir présentateur”.

Vous étes redirigé vers l'onglet de votre groupe de travail. Ici, tous les participants ont le r6le de modéra-

teur. Vous pouvez donc, a tout moment, prendre le contréle de la présentation en cliquant sur « Devenir
présentateur ».

-
Temps restant pour le groupe de travail : 12:35
MESSAGES ;
o <8 Ma Réunion (Groupe Bleu)
DSt PUETaUE & Sophie @ Nicolas & Gérard
NOTES
Notes partagées B I
UTILISATEURS (3) rou pe eu
% Gérard {Vous)
m Nicolas
% Sophie
3 Devenir présentateur
@ Activer la minuterie/le chronométre
=¥ Fenétre de paramétrage de la mise en page

lllustration : salle de groupe de travail détail bouton devenir présentateur.

1



Rejoindre un groupe de travail en tant que modérateur

En tant que modérateur, vous pouvez rejoindre les différents groupes de travail. Cliquez sur le bouton
« Demander a rejoindre une réunion » pour accéder a un groupe.

e

MESSAGES ¢ Salles pour les groupes de travail Commencer '

Discussion publique

DUREE

NOTES 13:58

Notes partagées

Message toutes les salles

SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail

Groupe Bleu (3) [ Jemander a rejoindr ¢ f } i ni
UTILISATEURS (8) & Gérard, Nicolas, Sophie
(2] Groupe Vert (3) Demander a rejoindre une réunion | Rejoindre la réunion er
% Sandrine (Vous) Eva, Robert, Thomas
ve Marie
o Eva 1
o Gérard [
o Nicolas i
I
o Robert 1
"

lllustration : option “Demander a rejoindre une réunion” pour un modérateur.

Lorsque vous rejoignez un groupe de travail, votre micro dans la salle principale est désactivé, et vous étes
basculé dans la réunion du groupe de travail sélectionné.

g )

,9“‘ [ @ visio-agents - Ma Réunion- Def: X @) (@) Groupe Bleu-MaRéunion X |

< (@] [ ) htt agents.visio.education.fr/bbb-108/htmi5dient/jc BionToke

e e < Salles pour les groupes de travail

Ma Réunion

Discussion publique

DUREE

NOTES 13:28

Notes partagées

e toutes | !

SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail

Groupe Bleu (4) [
UTILISATEURS (8) Gérard, Nicolas, Sandrine, Sophie
e Sandrine (Vous Groupe Vert (3) yemander A rejoindre une réur
G = Blay Eva, Robert, Thomas
L)
EO ol
~

o Eva
o Gérzaiy
n Nicolas

lllustration : modérateur dans la salle du groupe de travail.

12



Vous pouvez rejoindre plusieurs salles. Pour passer de I'une a 'autre, changez simplement d’onglet. Veillez a
bien gérer votre micro : activez-le uniquement dans la salle oU vous vous trouvez et désactivez-le dans les
autres.

g. im] | @ Visio-agents - Ma Réunion - Def: X @ @ Groupe Vert - Ma Réunion X @ @ Groupe Bleu - Ma Réunion X +

3/ /agents.visio.eC -

MESSAGES

Ma Réunion (Groupe Vert)
- N

O Discussion publique

£ Sandrine

£ cette réunion Ma

Bienvenue d
! pe Vert) .

NOTES

Notes partagées

UTILISATEURS (4) ;:lfge;:f:grcli par
0 =

Sandrine (Vous)

Pour passer d'une salle a

autre, changez d'onglet

Eva

votre microphone.
Robert

Thomas Bienvenue aux modérateurs
Lien Modérateur : https://visio-

agents.education.fr/meeting/signin ~
/moderateur/432018/creator/8018/h % / ‘
"~

28058

ash/aB88b0df3f03c44712e3104e353d
85743dd6db3c9 a _— L

lllustration : Capture écran 19 : changement d’onglets
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Rejoindre un groupe de travail uniquement en audio

En tant que modérateur, vous avez la possibilité d’écouter une réunion de groupe sans quitter la salle
principale. Pour cela, cliquez sur « Rejoindre la réunion en audio ».

4
R ¢ Salles pourles groupes de travail : (2 MaRéunion Commencer l'enre
Discussion publique
DUREE
NOTES 13:34
Notes partagées
Message toutes les salles
SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL
Salles pour les groupes de travail
Groupe Bleu (3) Jemander a rejoindre une réunion [I-E joindre la ré
UTILISATEURS (8) Gérard, Nicolas, Sophie
a Groupe Vert (3) Jemander a rejoindre une réunion | Rejoindre la re
% Sandrine {Vous) Eva, Robert, Thomas
% Marie
o Eva
o Gérard
o Nicolas
o Robert
-

lllustration : passage d’une salle de groupe de travail a une autre en changeant d’onglet.

Pour arréter I'écoute du groupe de travail, cliquez sur « Retour a I'audio ».

MESSAGES Sal les gr Je travail H Q 5 C ey
alles pour les proupes de trava . e Ma Reunion | ommencer |'enregistreme:
Discussion publigue

NOTES 14:27

Motes partagées

SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL
Salles pour les groupes de travail

Groupe Blew (3) [ ander a rej
UTILISATEURS (8) Gérard, Nicolas, Sophie

Groupe Vert (3) mander i r

Sandrl ne I'LOUSJI Eva, Robert, Thomas

]

-
Mas

[+ 4
B

Gérard
Nicolas

Robert

w

090900008

Thomas

-

Illustration : option “Retour a l'audio” pour quitter I'écoute d’un groupe de travail.
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Modérateur affecté a un groupe spécifique

Si vous étes modérateur et que vous avez été affecté dans un groupe de travail précis, le lien affiché sera
« Rejoindre la réunion » au lieu de « Demander a rejoindre une réunion »

(r
MESSAGES {  salles pour les groupes de travail Commencer l'enreg
Discussion publique
DUREE
NOTES 11:02
Notes partagées
Message toutes les salles e
SALLES POUR LES GROUPES DE
TRAVAIL
Salles pour les groupes de...
Durée 11.0. Groupe Bleu (3) Demander a rejoindre une réunion | Rejoindre la réunion en audio
Gérard, Nicolas, Sophie
UTILISATEURS (8) {:Q&
Groupe Vert (3) Rejoindre la réunion ejoindre la réunion en audio
. Eva, Robert, Thomas
@ Marie (Vous)
a Sandrine
o Eva
o Gérard
A ... .
N

lllustration :lien du modérateur lorsqu’il est affecté a un groupe de travail précis.

Si en plus, lors de la création des salles pour les groupes de travail, l'option « Envoyer l'invitation aux
modérateurs désignés » a été activée, vous recevrez une invitation, comme les participants. Cliquez sur
« Rejoindre la réunion ».

-
Rejoindre le groupe de travail Fermer
Voulez-vous rejoindre la séance Ma Réunion (Groupe Bleu)? |

- /

lllustration :invitation a rejoindre une réunion de groupe de travail.
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Quitter une salle de groupe de travail

Pour quitter une salle avant la fin du temps prévu :
— cliquez sur les 3 point verticaux situés dans le coin supérieur droit
— sélectionnez l'option « Quitter la réunion »

Temps restant pour le groupe de travail : 12:42

MESSAGES .0 VP Te At
<2 Ma Réunion (Groupe Vert)

Discussion publique & Thomas
=7 Application en plein éeran

NOTES
£ Paramétres

Notes partagées

@ A propos

UTILISATEURS (3)
@ Aide

Thomas {Vous)
Raccourcis clavier

? Fenétre de paramétrage de la mise en page

Robert » ..
[ Quitter la réunion

aEn

lllustration : option “Quitter la réunion” dans le menu des trois points.

Vous serez alors redirigé vers la salle principale.

1. Pour retourner dans votre groupe de travail, cliquez sur « Salles pour les groupes de travail » a gauche,
puis sélectionnez votre groupe.

2. Dans la salle principale, votre audio est désactivé tant que les groupes sont actifs. Il sera rétabli
automatiquement a leur fin ou peut étre réactivé manuellement via l'icbne audio.

MESSAGES ¢ Salles pour les groupes de travail

Ma Réunion

Discussion publique

DUREE
NOTES 12:35
Notes partagées
Groupe Vert (2) )| Rejoindre la réunion
SALLES POUR LES GROUPES DE Eva, Robert :
TRAVAIL - Bienvenue sur Visio-Agents

Salles pour les groupes de...

UTILISATEURS (8)

Thomas (Vous)

Marie

20

Sandrine

a
-
o

Q

Gérard

Nirnlas

-

lllustration : réactiver I'audio manuellement en cliquant sur I'icbne audio.
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Cliquez sur l'option « Parler et écouter »

Comment désirez-vous rejoindre la réunion ?

b

Parler et écouter Ecoute seule

Rejoindre la réunion a l'aide de votre téléphone —

lllustration : option “Parler et écouter”.

L'audio a été réactivé dans la salle principale. Vous pouvez interagir avec les modérateurs et participants qui

s'y trouvent.

MESSAGES
Discussion publique
NOTES
Notes partagées
SALLES POURLES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail

UTILISATEURS (8)

Thomas (Vous)

Quits

9

Marie

Sandrine

058

Sall | det il i
{  salles pour les groupes de travai Ma Réunion

DUREE

08:41

Groupe Vert (2) Rejoindre la réunion
Eva, Robert

Bienvenue sur Visio-Agents

lllustration : audio réactivé dans la salle principale.
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Gérer les salles de groupes de travail

Pendant le déroulement des réunions des groupes de travail, le modérateur dispose d‘outils pour modifier
certaines propriétés des salles. Dans la colonne « Salles pour les groupes de travail », le modérateur trouve

les informations suivantes :

1. Le bouton « Options des groupes de travail ».

2. Le temps restant avant la fin des réunions.

3. Un champ de saisie pour rédiger un message a envoyer a toutes les salles.

4. La liste des groupes de travail avec leurs membres et les liens pour rejoindre chaque salle.

L]
MESSAGES { salles pour les groupes de travail =

Discussion publique

Options des groupes de travail

NOTES
Notes partagées DUREE

19:52

SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail

Message toutes les salles e
UTILISATEURS (8) '

Sandrine (Vous)

Gérard

Groupe Bleu (3) Demander a rejoindre une réunion | Rejoindre la réunion en audio
M - "
p — ' Gérard, Nicolas, Sophie
Groupe Vert (4) Rejoindre la réunion | Rejoindre la réunion en audio
Eva .
o o Eva, Marie, Robert, Thomas

Ma Réuni

lllustration : informations disponibles pour les modérateurs.

Cliquez sur le bouton « Changer la durée ».

et e ¢ Salles pour les groupes de travai ' :

Discussion publique Changer la durée
DUREE

NOTES 10:33 Gestion des utilisateurs

Notes partagées Cloturer les groupes de travail

Message toutes les salles e
SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail

Groupe Bleu (2) Demander a rejoindre une réunion | Rejoindre la réunion en audi

UTILISATEURS (8) Gérard, Nicolas, Sophie

Groupe Vert (4) Rejoindre la réunion | Rejoindre la réunion en audi

=Jl  Sandrine (Vous) Eva, Marie, Robert, Thomas

Marie

Gérard

99N

lllustration : bouton “Changer la durée” des réunions des groupes de travail.
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Modifiez la durée des réunions en ajoutant ou en retirant des minutes, puis cliquez sur Appliquer.

("

MESSAGES

Discussion publique

NOTES
Notes partagées

SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail

UTILISATEURS (8)
Sandrine (Vous)

Marie

Eva

Gérard

Nicolas

XN F

< Salles pour les grou

DUREE

09:57

pes de travail

Appliquer

Fixer la durée a (minutes)
20 =
Message toutes les salles
Groupe Bleu (3) Demander a rejoindre une réuniol Rejoindre la réun
Gérard, Nicolas, Sophie
Groupe Vert (4) ejoindre la réunio Rejoindre la réun

Eva, Marie, Robert, Thomas

<2 MaRéunion

on en audio

on en audic

lllustration : modifier la durée des réunions en minutes.

Pour réaffecter un participant a un autre groupe de travail, cliquez sur « Gestion des utilisateurs ».

("

MESSAGES

Discussion publique
NOTES

Motes partagées

SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL

Salles pour les groupes de travail

UTILISATEURS (8)

2 Sandrine (Vous)

Marie

Gérard

Nicolas

90009

Robert

<

Salles pour les groupes de

travail

DUREE

19:43

Message toutes les salles

Groupe Bleu (2)
Gérard, Nicolas, Sophie

Groupe Vert (4)
Eva, Marie, Robert, Thomas

Changer la durée
Gestion des utilisateurs

Cloturer les groupes de travail

Illustration

: option “Gestion des utilisateurs”.
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Faites glisser le nom du participant vers le nouveau groupe, puis cliquez sur « Appliquer »

Mettre a jour les groupes de travail Fermer Appliquer

Pour informer ou inviter un utilisateur, glisser son nom d'utilisateur daggie salon souhaité

Non attribué (1) Groupe Bleu Groupe Vert
Sandrine (Vous) Gérard _,_....Rq_bert
’f
H -
Nicolas !f Marie

Thomas

Eva

lllustration : changer un participant de groupe de travail.

Le participant recoit une nouvelle invitation pour rejoindre une autre salle de groupe de travail. (Voir chapitre :
« Rejoindre une salle de groupe de travail »).

- S 2
Rejoindre la réunion I

Rejoindre le groupe de travail Fermer

Voulez-vous rejoindre la séance Ma Réunion (Groupe Bleu)?

Cliquez sur le bouton.
Cette icone indique que le lien
s'ouvre dans un nouvel onglet.

lllustration : invitation a rejoindre une réunion de groupe de travail.
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Pour fermer les groupes de travail avant la fin du temps prévu, cliquez sur « Cloturer les groupes de travail ».
Les salles se fermeront automatiquement.

-

MESSAGES ¢ Salles pour les groupes de travail

Discussion publique Changer la durée

DUREE
NOTES 09:16 Gestion des utilisateurs
o - .
Notes partagées Cldturer les groupes de travail
Message toutes les salles

SALLES POUR LES GROUPES DE TRAVAIL A

Salles pour les groupes de travail

Groupe Bleu (2) Jemander a rejoindre une réunion | RejgllE |a réunion en audio
UTILISATEURS (8) & Gérard, Sophie
@ Groupe Vert (4) Rejoindre la réunion | Rejoindre la réunion en audio
% Sandrine (Vous Eva, Marie, Robert, Thomas
F Marie
o Eva
o Gérard
% Nicolas
o Robert
A /

lllustration : option “Cl6turer les groupes de travail”.
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Récupérer le travail réalisé

Dans la configuration des salles pour les groupes de travail, comme expliqué dans ce tutoriel, il est possible
d’activer la récupération des annotations du tableau blanc et des notes partagées effectuées dans les salles
de groupe afin de les transférer vers la salle principale.

Voici un groupe de travail qui a rédigé des notes partagées et dessiné sur le tableau blanc.

Vs
Temps restant pour ke groupe de travail : 13:04
MESSAGES rtagés 2 Ma Réunion (Groupe Bleu)
e e BIlus =E=9¢C B @ Nicolas @ Sophie @ Gérard
e Activité 2
Notes partagées
Idée de projet pour la mesure 6 : Fonds
UTILISATEURS (3} d'innovation pédagogique styles () &
2] " oq . .
ﬂ —l Eco-Campus Numérique Actions pour réduire notre empl’elufe environnementale en font
quufilisateurs du numérique
a Nicolas ‘un parcours interactif en ligr
ux du - B
- ) Limiter le a
a- =D i
ligne watére i
itionné &
ses en by recond prolonger la
laborations sur piéces jointes durée de vie O
des projets conerets liés a leur établissement iesoﬂmeils A
Un tableau d fmr" réduire le T
Un tableau onglets et frenm 7
5 engageme ofrlisaml " L
& Jonsables utilisés
"Ezm
L4 Diapositive2 a

Illustration : salle de groupe de travail avec tableau blanc et notes partagées.

Lorsque les réunions des groupes de travail sont terminées, les documents de travail sont récupérés dans la
salle principale en format PDF par le modérateur présentateur.

("

Ma Réunion ( Commencer |'enregistrement |

Discussion publique

Naotes partagées

UTILISATEURS (8

@ 4 televersements termines

pop0senm

¢

Diapositive2

lllustration : notification de téléchargement des documents des groupes de travail.
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Cliquez sur le bouton « + » (Actions). Les documents des groupes de travail se trouvent dans la gestion des
documents.

(

Notes partagées

[) adm-accueil pdf

O Groupe_Bleu_Notes.pdf @

UTILISATEURS (8)

a Sandrine (Vous)
Groupe_Bleu_Tableau_blanc.pdf

Marie Groupe_Vert_Notes. pdf

Groupe_Vert_Tableau_blanc.pdf

presentation_groupe_bleu.pdf
Gérard

presentation_groupe_vert.pdf
Nicolas
+ Charger/Gérer les documents de présentation
Robert
5 = Démarrer un sondage
Sophie

[2 Diffuser une vidéo externe

Thomas ~ Sélectionner un utilisateur aléatoirement

NHNHNNASG

@ Activer la minuterie/le chronométre
2% Fenétre de param@ g€ de la mise en page

r Afficher |3 Wiéra comme une présentation

lllustration : documents des groupes de travail disponibles dans la gestion des documents.

Cliquer sur un document pour l'afficher dans la zone de présentation de la salle principale afin de le restituer
aux participants.

MaRéunion | ((®) Commencer l'enregistrement |

Discussion publique

@

Présentation en cours
Groupe_Bleu_Tableau_blanc.pdf

Actions pour réduire notre empreinte euvironnementale en foai
qu'utilisateurs du numérique

Notes partagées

UTILISATEURS (8]

J
5

streami
utilisés e

Thomas

2 Limiter le é
% stockage en utiliser 7
o ligue matériel ( a &
% b reconditionné 0 o3¢ . O
% - wails sans durée de vie ;
- 'i“u jﬂiﬂm des appnreils T
Ro_ Rober
fermer onglets réduire e @
Q} Sapie et applis non

Diapositive 2 ~

lllustration : document d’un groupe de travail affiché dans la zone de présentation.

Ces documents peuvent également étre téléchargés et partagés dans la discussion publique. Pour en savoir
plus, consultez le tutoriel Je présente et partage des documents
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https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/je_presente_et_partage_des_documents/
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