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Visio-Agents permet de créer une réunion rapidement en un seul clic, avec des réglages standards. Contraire-
ment aux salles permanentes, les réunions temporaires :

— ne sont pas ajoutées à la liste des salles permanentes.
— les liens d’invitation ne sont valables que pendant la durée de la réunion.
— peuvent accueillir jusqu’à 100 participants.
— ont une durée maximale de 280 minutes.
— ne peuvent pas être enregistrées ni rediffusées.

Démarrer une réunion temporaire
Une fois connecté, cliquez sur le bouton bleu « Ouvrir une réunion temporaire » situé en bas à gauche.

Illustration  : cliquer sur bouton ouvrir une réunion temporaire.

La réunion s’ouvre dans un nouvel onglet. Cliquez sur « Microphone » pour rejoindre la réunion.

Illustration  : Choisir le bouton microphone pour rejoindre la réunion.
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Autorisez votre matériel. Si vous rencontrez des difficultés, consultez le tutoriel J’active mon matériel ou 
contactez votre assistance académique.

Illustration  : autorisez votre matériel pour le navigateur.

La réunion est créée immédiatement. Vous ne pouvez pas modifier le titre de la réunion ni le message de 
bienvenue.

Illustration  : titre et message de bienvenue de la réunion ne sont pas modifiables.
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https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/j_active_mon_materiel/


Inviter à la réunion
Les liens de connexion à la réunion se trouvent dans la fenêtre « Détails de la session », accessible en haut 
de l’écran. Vous pouvez inviter des personnes en partageant le lien correspondant à leur rôle : modéra-
teur ou participant. Vous pouvez également transmettre les informations nécessaires pour une connexion 
téléphonique.

Illustration  : liens d’invitation dans l’interface.

Faites un clic droit sur le lien correspondant. Puis sélectionnez « Copier le lien ».

Illustration  : clic droit et sélecction du copier le lien pour le partager.
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Envoyez le lien aux participants pour leur permettre de rejoindre la réunion.

Illustration  : écran de rejoindre la réunion.
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