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Les zones de I'écran du modérateur

L'interface du modérateur est structurée de la méme maniére que celle des participants, avec quelques
différences : des menus et boutons supplémentaires s'ajoutent donnant acces a des fonctionnalités telles
que la gestion des utilisateurs, I'enregistrement de la réunion, la mise en page des webcams ou minuterie
entre autres.

En tant que modérateur, vous retrouvez trois zones principales a I'écran : la fenétre de présentation, la zone
d'échanges et la liste des utilisateurs.

Consultez le tutoriel Je suis participant. pour découvrir en détail chacune de ces zones.

Vs

MESSAGES ¢ Discussion publique

Discussion publique & Sandrine

Notes partagées

PARTICIPANTS (6)

Sandrine (Vous|

Loic

Marie

Olivier

Thomas

D008

Illustration :les 3 zones de |'écran.


https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/je_suis_participant

Gérer les utilisateurs

Le modérateur dispose des droits nécessaires pour gérer les participants et leurs interactions. Il peut intervenir
sur:

— un seul participant ou

— l'ensemble des participants
Depuis le menu « Gérer les utilisateurs », représenté par une roue dentée, le modérateur peut gérer les
interactions, les acces a la réunion et certaines fonctionnalités, telles que la création de salles de groupes de
travail ou I'écriture de sous-titres SME.

Notes partagées

UTILISATEURS (6)

® Gérer les utilisateurs
Sandrine (Vous)

(0

Eva

@ nvité
Loic

0"

Illustration : détail du bouton Gérer les utilisateurs roue dentée.

Cliquez sur la roue dentée a coté du titre « Utilisateurs » pour afficher le menu les actions applicables a
I'ensemble des participants.

4 0

Notes partagées

UTILISATEURS (&) {é}

Désactiver le mode silencieux
Sandrine {Vous)

& Gestion des interactions
Eva

o]

2, Gestion des accés

Loic
it Sauvegarder les noms des utilisateurs
Marie
vite &S, Effacer toutes les réactions
Olivier
& Créer des salles pour les groupes de travail

Thomas .
e @ Ecrire des sous-titres SME

0OH898L

= Tableau de bord d'activité des participants [

lllustration : roue dentée et bouton Gérer les utilisateurs.



Activer et désactiver l'interdiction de parler

L'option « L'interdiction de parler pour la réunion » met les microphones des tous les utilisateurs en mode
silencieux. Cette option est activée par défaut afin d’éviter les bruits génants lors de la connexion de chaque
participant.

UTILISATEURS (6)

O Désactiver le mode silencieux de la réunion

Q- @
(o}
@

EPl  Sandrine (Vous)

& Gestion des interactions \
L. Gestion des acceés

A Sauvegarder les noms des utilisateurs

Effacer toutes les réactions

Bo

Olivier

= Créer des salles pour les groupes de travail

Thomas R
nvité @ Ecrire des sous-titres SME

Tableau de bord d'activité des participants [

lllustration : menu gérer les utilisateurs option activer I'interdiction de parler.

Cela n‘'empéche pas chaque participant d’'activer son microphone et de prendre la parole. En désactivant
cette option, le menu de gestion vous proposera les options « Rendre tous les utilisateurs silencieux » et
« Rendre silencieux tous les utilisateurs sauf le présentateur ».

UTILISATEURS (6) el -

& Rendre tous les utilisateurs silencieux

LEJl  Sandrine (Vous)
B
& Rendre silencieux tous les utilisateurs sauf le présentateur

& Eva
v_.- nvité . . .
[ - £ Gestion des interactions
L Loic ° . N
0__@ vite £ Gestion des accés
Ma Marie Sauvegarder les noms des utilisateurs
.h nvité
ol | LT S, Effacer toutes les réactions
r"x nvité
Thomas _ i .
nvité = Créer des salles pour les groupes de travail

@ Ecrire des sous-titres SME

Tableau de bord d'activité des participants )

lllustration : menu gérer les utilisateurs options disponibles lors de la désactivation des micros.




Gestion des interactions

Cliquez sur « Gestion des interactions ». Une fenétre modale pour restreindre ou habiliter les fonctionnalités
de communication et d’interactions des participants s‘ouvrira.

UTILISATEURS (6) & .

0 Désactiver le mode silencieux de la réunion

LER  Sandrine (Vous)
=
B Gestion des interactions
= Eva
V____ nvité . -
o Gestion des accés
Loic . -
Lo e Sauvegarder les noms des utilisateurs
Marie
it Effacer toutes les réactions Cliquez sur
Olivier « Gestion des

nvité

& Créer des salles pour les groupes de travail interactions »

nvité @ Ecrire des sous-titres SME

iR ik i
=]
it
Bo

Tableau de bord d'activité des participants [

lllustration : menu gérer les utilisateurs options gestion des interactions sélectionnée.

Vous pouvez activer ou verrouiller les fonctionnalités souhaitées en cliquant sur le bouton a bascule corres-
pondant. Une fois vos choix effectués, cliquez sur « Appliquer » pour enregistrer les modifications.

Limiter la communication des participants

Ces options vous permettent de restreindre |'utilisation de certaines fonctionnalités
par les participants.

Fonctionnalité

Diffuser depuis la webcam Verrouillé

Voir les webcams des autres participants

Activez ou
verrouillez les
fonctionnalités

souhaitées en Envoyer des messages privés Verrouillé
cliquant sur les Editrles notes partagées Verrouillé
boutons a Voir es autrs participants dans lalistedes
bascule o

Diffuser depuis le microphone

Envoyer des messages publics Verrouillé

Voir les pointeurs des autres participants

Voir les annotations des autres participants

»

lllustration : modale avec les options des interactions a verrouiller ou activer.

A savoir : Les six premiéres options peuvent étre prédéfinies dans la configuration d’une salle permanente.
via la gestion des permissions. Ce menu vous permet de modifier ces réglages en cours de réunion, selon vos
besoins.


https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/je_cree_une_salle_permanente/

Lorsque certaines fonctionnalités d’interaction sont verrouillées, les participants voient I'indication « Ver-
rouillé » ainsi qu’une icone d’un cadenas sous leur nom.

UTILISATEURS (6) i)

6@ Sandrine (Vous)
Eva
@ & Verrouillé | Invité
@ Loic
& Verrouillé | Invité

giﬂﬁoumé- Invité Les utilisateurs s'affichent
(& ' avec une icone d'une cadenas
o Olivier « verrouillé »
@ & Verrouillé | Invité

Thomas
@ & Verrouillé | Invité

lllustration : participant verrouillé.

Lorsque le modérateur clique sur le nom d’un participant, l'option « Déverrouiller le participant » s’affiche.
Cliquez dessus pour lui donner accés a toutes les fonctionnalités.

-

UTILISATEURS (6) er
Sandrine (Vous)

Eva v Démarrer une discussion privee
@ A Verrouillé | Invité

0%

4 Lock public chat

@ Loic
QVerroliic i Déverrovillez les
fonctionnalités pour

un participant

&7 Donner [ sccés su tablesu Dlanc

Marie

& Verrouillé | Invité o Definer comme présentatewr

Olivier

A Verrouillé | Invits . e

Thomas Déverrouiller Eva

& Verrouillé | Invité

2008

® Retirer l'utilisateur

lllustration : clic sur un utilisateur avec 'options déverrouiller le participant.



Gestion des acceés

d’administrer le paramétrage des accés a la réunion.
i _
Désactiver le mode silencieux de la réunion

UTILISATEURS (6)

Cliguez sur l'option « Gestion des accés » du menu « Gérer les utilisateurs ». Cette option vous permet de

)

Gestion des interactions

Eva
Sauvegarder les noms des utilisateurs \/

=
a Sandrine (Vous)
g
&
% 2 Gestion des accés

Effacer toutes les réactions

Créer des salles pour les groupes de travail

Ecrire des sous-titres SME

8]

i}

Tableau de bord d'activité des participants

lllustration : menu Gestion des acces avec option par défaut toujours accepter.

Par défaut, I'accés est paramétré pour « Toujours accepter » des participants automatiquement.

h

Gestion des acces

Modifier le paramétrage de la gestion des accés a la réunion

[ o

lllustration : menu Gestion des acces avec option par défaut toujours accepter.




L'option « Demander au modérateur » génere un salon d’attente pour les participants des réunions tempo-
raires, ainsi que pour ceux des salles permanentes lorsque l'option salon d’attente a été activée lors de la
configuration.

Lorsque cette option est activée, le menu « Utilisateurs en attente » s'affiche dans la colonne de gauche de
I'écran.

’/

MESSAGES { Discussic bligue . ) .. ) ] N
A\ Liscussion publique H { Ma Reunion Commencer I'enregistrement
Discussion publique

Bienvenue dans cette réunion Ma
NOTES Réunion .

Motes partagées

Pour rejoindre cette conférence par
téléphone, veuillez composer le :
i +33176477135
Utilisateurs en attente '\:ﬁ o puis saisir sur le clavier 67991 comme
- code PIN de la conférence, suivi de #,

UTILISATEURS (2) & Appuyez sur la touche « 0 » de votre
téléphone afin d’activer/désactiver
votre microphone.

GESTION DES UTILISATEURS

a Sandrine (Vous)

Eva
1 Bienvenue aux modérateurs

Lien Modérateur : https://visio-
agents.education.fr/meeting/signin/mo
derateur/441605/creator/8018/hash/cab
dos10fdae54c81985370cdef21ad2335¢eb
Obb

05

lllustration : menu utilisateurs en attente dans le menu de gauche.

Cliquez sur « Utilisateurs en attente » pour afficher les options disponibles.

1. Vous pouvez envoyer un message personnalisé aux invités en attente. Celui-ci s'affichera sur leur écran.
Ensuite, vous avez plusieurs options pour gérer |'accés des participants en attente :
2. Autoriser tous les participants en une seule fois : cliquez sur « Autoriser tout le monde ».
3. Refuser toutes les demandes : cliquez sur « Rejeter toutes les demandes ».
4. Gérer |'acces individuellement :
— Cliquez sur l'icbne « +» pour autoriser un participant a rejoindre la réunion.
— Cliquez sur I'icbne « message » pour lui envoyer un message personnalisé.
— Cliquez sur l'icbne « croix » pour refuser son entrée.

MESSAGES < Utilisateurs en attente

!
<
Merci de patienter encore cing minutes) ‘ e
" [Ervorer

Notes partagées I n'y a actuel nt au message

Ma Réunion ) Commencer |'enregistrement |

Discussion publigue

GESTION DES UTILISATEURS

Utilisateurs en attente [ 4 ] i
Autoriser tout le monde
UTILISATEURS (2) o
a Rejeter toutes les demandes
Sandrine (Vous)

: Se rappeler du choix
va

4 utilisateurs invités en attente

J@ [1] Loic ® & X
[ va JEITN D 2 X
°\3|Olivier D 9 X
© momes D Q X

lllustration : options utilisateurs en attente.




Enfin, l'option « Toujours refuser » empéche |'acces aux participants. Seuls les modérateurs peuvent rejoindre
la réunion.

(N N

Gestion des accés

&5 3 la réunior

i estion
Toujours accepter
.

lllustration : option toujours refuser.

Sauvegarder les noms des utilisateurs

Cliquez sur l'option « Sauvegarder les noms des utilisateurs ». Vous obtiendrez un fichier texte contenant la
date, I'heure du téléchargement et la liste des noms des participants.

Attention! |l s'agit de |a liste des participants au moment du téléchargement du fichier. Si vous souhaitez
obtenir le détail de toutes les personnes présentes pendant toute la durée de la réunion, il est préférable
de consulter le tableau de bord d’activité des participants.

MESSAGES . / ) L e £
Ma Réunion | Commencer |'enregistrement Téléchargements B a b

Discussion publique & Marie bbk-Ma Réunion[users-ist]_2025-03-05_17-2%.txt

NOTES . Afficher plus

Notes partagées
UTILISATEURS (6)

0 Deésactiver le mode silencieux de la réunion
cJll Sandrine (Vous)

& Gestion des interactions

2 Gestion des accés

{1 Sauvegarder les noms des utilisateurs @

&, Effacer toutes les réactions

Laic

i
F

R=avORNGE

' YYYYY

Thomas
- = Créer des salles pour les groupes de travail

@ Ecrire des sous-titres SME

=) Tableau de bord d'activité des participants [

lllustration : option gérer les utilisateurs sélection sauvegarder les noms des utilisateurs.



Effacer toutes les réactions

Cliquez sur « Effacer toutes les réactions » pour supprimer les emojis de tous les participants. Les réactions
disparaissent automatiquement aprées 1 minute 30 secondes, sauf pour les mains levées.

Ve
GESTION DES UTILISATEURS

Utilisateurs en attente

UTILISATEURS (6)

0 Désactiver le mode silencieux de la réunion
Sandrine (Vous)

& Gestion des interactions

2 Gestion des accés

Loic e
vité ) Sauvegarder les noms des utilisateurs

Marie
rvité S, Effacer toutes les réactions
Olivier ) 1

B Créer des salles pour les groupes { ail

9 Thomas .
b @ Ecrire des sous-titres SME

DOLLOLES

= Tableau de bord d'activité des participants [

lllustration : utilisateurs avec emojis option effacer toutes les réactions sélectionnée.

Effacer les mains levées

Lorsqu’un participant léve la main, une notification s'affiche en haut a droite de I'’écran des modérateurs. Les
mains levées s’affichent dans la zone utilisateurs sur la gauche de l'interface. Une numérotation permet de
savoir dans quel ordre les mains on été levées.

-
MESSAGES < Discussion publique Réunion d'équipe ~
Discussion publique
£ Laurent Deprez est désormais le présentateur
TS G Sarah Vigaud a levé la main
. T Dimitri Lemoine est désormais le présentateur
Notes partagées =
o)lc )8
MAINS LEVEES (2) H-w.‘“m
0 Bl Bi VisiafA
[ SenuEshennr ienvenue sur visxe- gents
ET OE LA RECHERCHE
[ - :
arsh Vigsu .
#!nuvﬂ“‘z vm,\,uuﬁ
Visio-Agents s'enrichit de o [ I
BaisserLes mains levées nouvelles fonctionnalités ! - - #
Désormais je peux.. Diffuser ma webcam en Collaborer et organiser les Partager la version initiale
_ . tant que contenu idées simplement avec le et annotée de la N
QUL ) L nouveau tableau blanc présentation &
s it Lemoine (Vous) N 14
W@ BRI ) { ‘unuvﬂ\"‘ a—
S] z
\ C o
G Afficher 'ensemble des Partager les notes dans la Récupérer les travaux des 7
- participants sur I‘écran 20ne de présentation groupes de travail dans |a
ke el principal salle principale T
]
u EAVTE
a E @ 0
& o
Gérer le temps avec un Préparer mes sondages en Récupérer mes A~
chronometre ou un avance enregistrements vidéo en
compte a rebours format mp4
ASTUCE
- Cm— el - |
{e bouton
relEs d h . it . 4l . i pour masquer
Pour en savoir plus : rendez-vous sur https://monaidenumerique.education.gouv.fr P afficher
- N X |a présentation
Utilisez les diapositives svivantes pour vos tableaux blancs X7
Diapositivel v > ®@ <
Message Discussion publique o >
' + o =]

lllustration : notification et ordre des mains levées.
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Vous pouvez cliquer sur « Baisser les mains » pour supprimer toutes les mains levées ou cliquer sur I'icone
d’un participant spécifique pour lui envoyer un message privé, donner I'accés au tableau blanc, le définir
comme présentateur ou baisser la main.

MESSAGES < biscussion publique 3 ,
N pubtie Réunion déquipe v
Discussion publique
gl Slrent Deprez est désormais e présentateur
NoTES
. 3 Dimitri Lemoine est désormais le présentateur
Notes partagées
o)le) 8
MAINS LEVEES (2) =
MINISTERE
o DE UEDUCATION B' V. . A
. NATIONALE,
G oo i ienvenue sur Visio-Agents
ET OF LA RECHERCHE
© © Démarrer une discussion privée =
[ P . o
v VER
Donner laccas autableau bl ” L puVER ou
7 Domner acoss au tableau biane reo-Agents senrichit ae e = e E
[ — nouvelles fonctionnalités ! . > '3
Désormais je peux... Diffuser ma webcam en Collaborer et organiser les Partager la version initiale
_ _ B} 2 Reétrograder comme spectateur tant que contenu idées simplement avec le et annotée de la &
DITETEIEE(E) L nouveau tableau blanc présentation o
& Retirer Iutilisateur
= R ‘ ‘ i w - ‘u,,uvz»“‘ — 4
& J—
aisser la main levée par [utiisateur B —= 7
Anan _='|
‘' : ¢
- Afficher 'ensemble des Partager les notes dans la Récupeérer les travaux des 2
participants sur "écran zone de présentation groupes de travail dans la
principal salle principale T
i @
V EAUTE
. E @ o
o
Gérer le temps avec un Préparer mes sondages en Récupérer mes ~
chronométre ou un avance enregistrements vidéo en
compte 3 rebours format mp4
ASTUCE
_— craves 2 (@)
le bouton
P reiliss d httpsif/ id . neats e pour masquer
our en savoir plus : rendez-vous sur https://monaidenumerique.education.gouv.fr b afficher
. . X . |a présentation
Utilisez les diapositives suivantes pour vos tableaux blancs X/
Diapositivel v > ® <
Message Discussion publique >
) =

lllustration : action aprés mains levées.

Créer des salles pour les groupes de travail

Le modérateur peut créer des salles de travail en groupe pour répartir les participants en sous-réunions paral-
Ieles. Chaque salle fonctionne indépendamment pendant une durée définie, aprés laquelle les participants
sont automatiquement ramenés a la réunion principale.

Pour plus de détails sur la configuration de cette fonctionnalité, consultez le tutoriel Je crée des salles pour
les groupes de travail..

GESTION DES UTILISATEURS

Utilisateurs en attente

UTILISATEURS (6) 1%

Désactiver le mode silencieux de la réunion
Sandrine (Vous)

& Gestion des interactions
Thomas

£ Gestion des accés

"

Sauvegarder les noms des utilisateurs

Loic
= Effacer toutes les réactions

Marie

Créer des salles pour les groupes de travail ﬁ

Olivier .
@ Ecrire des sous-titres SME

999095

= Tableau de bord d'activité des participants [

lllustration : option créer des salles pour les groupes de travail.

1


https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/je_cree_des_salles_de_groupes_de_travail/
https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/je_cree_des_salles_de_groupes_de_travail/

Ecrire des sous-titres SME

Le modérateur peut activer la fonction de sous-titrage SME (Sourds et Malentendants) en direct lors d'une
réunion. Les sous-titres s’affichent automatiquement dans la colonne CC Transcription, située a gauche de
I'écran et visible par tous les participants.

Cliquez sur l'option « Ecrire des sous-titres SME ».

e A
Notes partagées
UTILISATEURS (T)
0 Désactiver le mode silencieux de la réunion
% Laure (Vous)
8 Gestion des interactions
(=)
a Sandrine
L) 2, Gestion des accés
Eva . .
[#] Sauvegarder les noms des utilisateurs
Loic
(o S Effacer toutes les réactions
% Marie
. & Créer des salles pour les groupes de travail
Olivier .
vité 3 Ecrire des sous-titres SME
Thomas
vité =) Tableau de bord d'activité des pah_yants ()
N J

lllustration : option écrire des sous-titres SME.

Sélectionnez la langue des sous-titres, puis cliquez sur « Démarrer ».

Sous-titres SEM

Veuillez sélectionner une langue et les styles pour les sous-titres de votre réunion.

IF'J"’_\- 5 VI

lllustration : sélection langue des sous-titres bouton démarrer I'écriture SME.
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Dans la colonne CC Transcription, saisissez en direct la retranscription des échanges de la réunion.

MESSAGES

Discussion publique
SOUS-TITRES

Transcription
NOTES

Notes partagées
UTILISATEURS (T)

Sandrine (Vous)

L
&
)
=
"
s
o

Eva

Loic

Olivier

Q
e
Q-
Q

Thamac

< Frangais

BIUS==2CE

S : C'est ga... Un autre exemple
de travail en groupe avec les
stagiaires pourrait étre une
activité similaire a celle
présentée dans la diapositive
n®s. Elle invite a réfléchir aux
actions quotidiennes permettant
de réduire I'empreinte
environnementale en tant
qu'utilisateurs du numérique.

O : Pourrions-nous avoir accés a
ce document ?

r\

Ma Réunion

Commencer l'enregistrement |

H

Listez entre 5 a 10 actions qui contribuent a réduire vol
environnementale en tant qu’utilisateur du num

20 MESURES POUR LA
TRANSITION ECOLOGIQUE A

Illustration : Saisir la transcription des sous-titre dans la colonne CC.

[l est possible d'effectuer la transcription en plusieurs langues. Pour une retranscription fluide et précise, il est
recommandé de désigner un modérateur par langue, chargé de saisir les sous-titres. Chaque modérateur doit
ouvrir un panneau de sous-titrage en sélectionnant la langue correspondante. Dans la colonne de gauche, le
bouton CC Transcription apparaitra autant de fois qu’il y a de langues disponibles.

MESSAGES
Y Discussion publique
SOUS-TITRES

Transcription

Transcription
NOTES
Notes partagées

UTILISATEURS (7)

Loiic {Vous)

Laure

Sandrine

nEs

< Francais

e
’
S : C'est ca... Unuitre
exemple de travail'e
groupe avec les stagianis
pourrait étre une activiteé
similaire a celle présentée
dans la diapositive n°5. Elle
invite a réfléchir aux
mbidiennes
permettan
I'empreinte
environnementale en tant
qu’utilisateurs du
numerique.

O : Pourrions-nous avoir
accés a ce document ?

S - 20 MESURES POUR LA
' TRANSITION ECOLOGIQUE 1
L'ECOLE

e reicppe e darsble Acumhie

lllustration : plusieurs langues de sous-titres SME.
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Tableau de bord d’activité des participants

Le tableau de bord d’activités des participants permet aux modérateurs de suivre en temps réel I'engagement
des utilisateurs dans la réunion. Il s'ouvre dans un nouvel onglet et les données sont mises a jour toutes les 10
secondes. Elles incluent :

— L'heure d’entrée des participants dans la session

— Le temps passé dans la réunion

— Le temps de parole

— Le temps d’utilisation de la webcam

— Le nombre de messages envoyés, d'’émojis utilisés et de mains levées

— L'état actuel des participants (en ligne / hors ligne)

— Les réponses aux sondages
Les modérateurs peuvent consulter ces informations a tout moment ou a la fin de la réunion. lls ont également
la possibilité de télécharger le rapport au format CSV.
Pour plus de détails sur cette fonctionnalité, consultez le tutoriel dédié : J'utilise le tableau de bord d’activité
des participants..

-

Notes partagées

UTILISATEURS (7) o3

Désactiver le mode silencieux de la réunion
Sandrine (Vous)

£ Gestion des interactions

Laure

5, Gestion des accés

,.,..
=
S a

@ Sauvegarder les noms des utilisateurs

5, Effacer toutes les réactions

Marie

T Créer des salles pour les groupes de travail

Olivier

Ecrire des sous-titres SME

Thomas

YYYY YL

= Tableau de bord d'activité des partlclpant@ﬁ

lllustration : option tableau de bord d’activités des participants.
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https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/j_utilise_le_tableau_de_bord/
https://monaidenumerique.education.gouv.fr/tutoriels/visio_agents/j_utilise_le_tableau_de_bord/

Gérer un participant

Le modérateur peut intervenir individuellement sur un participant. Cliquez sur son nom pour afficher les
options disponibles. Selon I'état du participant, vous disposerez de plus ou moins d’options d’intervention.

— Epingler la caméra du participant / Puis le désépingler

— Verrouiller le chat public / Puis le déverrouiller

— Rendre l'utilisateur silencieux

— Définir l'utilisateur comme présentateur

— Le promouvoir comme modérateur [ Rétrograder comme simple participant

— Déverrouiller le participant (si des interactions ont été verrouillées.)

— Le retirer de la réunion

-
MESSAGES - . .
Ma Réunion ommencer |'enregistrement |
Discussion publique
NOTES
Notes partageées
UTILISATEURS (5)
% Sandrine (Vous)
% o
% Loic 3 Epingler la caméra de ce participant
(= Démarrer une discussion privée
% Marie
& Lock public chat
ﬁbl Olivier
) & & Rendre I'utilisateur silencieux
£J Définir comme présentateur
=31 Promouvoir comme modérateur
() Retirer l'utilisateur
_ J

lllustration : clic sur un utilisateur avec toutes les options.
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Activer la minuterie et le chronomeétre

Le modérateur peut activer une minuterie (compte a rebours) ou un chronometre pour gérer le temps de la
réunion. L'accés a cette fonctionnalité se fait via le bouton « + » (Actions), situé en bas a gauche de la zone
de présentation. Pour plus des détails, consultez le tutoriel J'active la minuterie..

Vs
MESSAGES < Chronométre . . X .
Ma Réunion ) Commencer l'enregistrement ) | F
Discussion publique @ 00:00:00
0 0 . 0 0 . 0 0 - -
. L]
NOTES
Notes partagées X .
Chronométre Minuterie
TEMPS
Chronomeétre
Réinitialiser
UTILISATEURS (5) &
Ec’ Sandrine (Vous)
@ Eva
o
@0 gl 3 Devenir présentateur
@ Marie @ Activer la minuterie/le chronométre O
[ oi 87 Fenétre de paramétrage de la mise en pal
’ wer

lllustration : clic sur un utilisateur avec toutes les options.
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Enregistrement de la réunion

En tant que modérateur, vous avez le droit d’enregistrer la réunion si cette option a été activée lors de sa
création. L'enregistrement peut étre lancé et mis en pause par tout modérateur.

Seul le modérateur ayant créé la réunion pourra récupérer I'enregistrement une fois la vidéo encodée.
Pour connaftre tous les détails sur la configuration et la récupération des enregistrements, consultez le tutoriel
J'enregistre ma réunion..

Cliquez sur « Commencer l'enregistrement » situé en haut de la zone de présentation.

-

MESSAGES

Ma Réunion

Discussion publique

NOTES

Notes partagées

UTILISATEURS (5) ied

= |
Sandrine (Vous) i
. Evolution de 2030 styles O 9 e

par rapport a 2020
@@ Eva
0 Emissions de gaz 4 effet de serre "
Conso. de minéraux et de métaux 14
Q@ Loic Consommation d'énergie 4 m
% Marie Emissions de g) e
0 e Conso. de minéraux et de métaux
Consommation d'énergie

@ ivier
& - OBeDATD ¢ @
{ Diapositive4 ¥ > ‘-_—p ® O

lllustration : bouton Commencer I'enregistrement.

.

Un voyant rouge s’affiche pour indiquer que la réunion est en cours d’enregistrement, ainsi que la durée
enregistrée. Pour mettre I'enregistrement en pause ou l'arréter, cliquez sur le méme bouton rouge.

MESSAGES

<Q Ma Réunion @ 00:30

Discussion publique O Loic 0 Eva
NOTES

Notes partagées

UTILISATEURS (5) o5

a@ b : Evolution de 2030 Styles (
par rapport a 2020
G@ Eva
o mViebcam Emissions de gaz A effet de serre |

Conso. de minéraux et de métaux 1 ' s 14 M
9@ Loic Consommation d'énergie | ' -

9@ Marie Emissions de g3
9 vite Conso. de minéraux et de métaux

Consommation d'énergie

%%ﬂer - & @& 02T I—ﬁl’ ) (

{  Diapositive4 v > -,.P

!

lllustration : voyant rouge indique réunion en cours d’‘enregistrement.
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Confirmez en répondant « Oui » & la question « Etes-vous sir de vouloir mettre I'enregistrement en pause ? »

Enregistrement en pause

Etes-vous siir de vouloir mettre |'enregistrement en pause ? Vous pouvez le reprendre en utilisant
a nouveau le bouton d'enregistrement.

lllustration : confirmer mettre en pause |'enregistrement.
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